Tipos de CFDI

Tipos de CFDI

Debes tener presente el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), es la figura encargada de vigilar el pago de
los impuestos de los contribuyentes, y que éste ha definido hay 10 tipos de CFDI:

Recibo de Comisionistas.
Recibo de Autotransporte.
Recibo de Arrendamiento.
Recibo de Donativos.
Nota de Cargo.

Nota de Crédito.

Nota de Devolucién.
Carta Porte.

Factura

Recibo de honorarios
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A continuacién se muestran las acciones que debes seguir para llevar a cabo la integracién.

Coémo agregar un nuevo tipo de CFDI

Al ingresar por primera vez a esta opcidn, el sistema desplegara la pantalla deListado de Tipos de Comprobantecon el
Tipo de Comprobante que registraste al configurar de un inicio tu X4,

.i Listado de Tipos de Comprobante ™.

Serie de Folios
MANUAL INGRESO A MANUAL Maodificar Eliminar

1. Haz clic en el botén Nuevo. El sistema mostrard la pantalla de Nuevo Tipo de CFDI.
—[ «i Nuevo Tipo de CFD ;

* Campos Requeridos

Nombre®:

Tipo™: EGRESC v
Modo®:| ARCHIVD v
Encoding: Auomaico v |

Uso*:| Factura v

Tipo die emision*:| Produccion v

Serie de Folios: [ Disponibles — . — Asignadas — .
Al

) [

" | Conector Adaptadaor Vacio v

Conector/
Pabii
» Complementos

2. Anota en el campo Nombre el nombre que distinga el tipo de CFDI de los demas que registraras.

3. Selecciona del campo Tipo, el tipo al que pertenece el CFDI que estds registrando (Ingreso, Egreso o
Traslado).

4. Selecciona del campo Modo el modo en que se tranfiere el CFDI. Si es ARCHIVO se utiliza para que se
transfiera por medio de un archivo fuente; MANUAL cuando se utiliza para el Facturador Online vy;

PAPERLESS es un portal con el cual %4 proporciona acceso a aquellas personas que deseen descargar su
CFDI de forma directa.



http://www.sat.gob.mx/Paginas/Inicio.aspx
https://wiki.tralix.com/uploads/images/gallery/2017-05-May/yZnW5zjpgC3gTGIT-XSAlogo-01.png
https://wiki.tralix.com/uploads/images/gallery/2017-05-May/yZnW5zjpgC3gTGIT-XSAlogo-01.png

En caso que no se muestre la opciénModo, comunicate con tu usuario Administrador de XSA para que
i active el Médulo de Facturaciéon. Dependiendo del Modo que le asignes al Tipo de CFDI serd la cantidad
de campos que tengas que llenar.

5. Selecciona del campo Encoding el formato de codificacién de caracteres en que vendra el archivo desde el
ERP/ sistema contable (si es que lo conoce) o dejar seleccionado Automatico.

6. Selecciona del campo Uso Debe el uso que se le dard a este Comprobante.

7. Selecciona del campo Tipo de Emision si sera para Pruebas o para Produccion.

8. Selecciona los archivos Conector (.xconv) y Adaptador (.xsa) que definen la traduccién de los archivos

rovenientes del ERP/sistema contable a los archivos XML que se entregan al SAT.

A Debes tener cuidado al seleccionar el archivo con la extension correcta, de lo contrario no se dard de
alta el tipo de CFDI

9. Haz clic en el enlace Complementos en caso de que el tipo de CFDI que estas creando deba tener uno de los
complementos avalados por el SAT. El sistema desplegara una lista de los complementos como se muestra
enseguida.

w Complementos
COMPROBANTE
|| Detallista

] Divisas

) Donataria

|| Impuestos Locales

|| PFIntegrante Coordinado

|| Turista Pasajero Extranjero

|| Leyendas Fiscales

|| PFIntegrante Coordinado

|| Turista Pasajero Extranjero

|| Leyendas Fiscales

|| PagoenEspecie

[ MNoémina

[ Aerolineas

] Consumo de Combustibles

|| “alesde Despensa

[ “ehiculo Usado

[l Servicios Parciales de Construccion
(| Certificado de destruccion

[ | Cbras de artes plasticas y antigledades
[ Renovacion y sustitucion de vehiculo
|| Estado de Cuenta Combustible v 1.1
] INE

] Comercio Exterior

[ MNoémina12

] Comercio Exterior 1.1

CONCEPTO
[ Emision por cuenta de terceros

|| Instituciones Educativas Privadas
|| “entaVehiculos

|| “entaVehiculos

Cancelar

10. Marca la casilla correspondiente y adjunta el adaptador correspondiente.

El Adaptador es un archivo ”.xac”, el cual obtiene la informacién del archivo de entrada y genera el
B complemento. No se podra eliminar un tipo de documento comercial si ya se han expedido
documentos de ese tipo.

11. Haz clic en el botdn Siguiente. El sistema desplegara la pantalla de Nuevo Usuario Recepcion, solicitando el
registro de éste.



—[ «i Nuevo Usuario Recepcion
Nombre*: |
Usuario®: |
Tipo de autenticacion: @ contrasefia () Relacion de confianza
Contrasefia*: |
Confirmar Contrasefia*: |
Sucursales: | Empresa test v
Métodos a Usar: |-~ gtodos - —- . -—-Usar-—- «
Frotocolo FTP
Protocolo SFTP
—_—
Guardar y Nuevo

12. Anota en el campo Nombre el nombre con el que deseas identificar al Usuario Recepcién.

13. Anota en el campo Usuario el usuario para que el ERP o sistema contable pueda realizar la conexién al
sistema XSA (por ejemplo, puede ser la referencia de la sucursal).

14. Marca en la opcidn Tipo de Autenticacion la que corresponda. En caso de seleccionar la opciénContraseria el
sistema sélo solicitard que llenes los campos de Contraseriay Confirmar Contrasera.En caso
de eleqgir Relacion de Confianza el sistema desplegard un campo adicional L/lave publica RFC 4716 donde
debes anotar la llave publica para el cifrado de informacién con este formato.

15. Anota en el campo Sucursales el nombre de la Sucursal a la que pertenece el usuario recepcién.

16. Selecciona en la seccién Métodos a Usar, de la columna Métodos, los métodos de envio de informacién que
tendra este usuario, y pasalos con las flechas de envio, a la columna Usar.

17. Haz clic en el botén Siguiente. El sistema desplegara la siguiente pantalla de Plantilla de Impresion. Esto es,
la vista impresa del CFDI en archivo PDF.

—[ «i Plantilla de Impresion  ;

* Campos Requeridos

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

'® Cargar plantilla xprint

Plantilla (xprint)*: Ningun archivo seleccionado

[Z) Utilizar subreportes

' Utilizar plantilla Predeterminada

18. Selecciona la opcién seguln corresponda para el uso de las plantillas de impresion.
Cargar plantilla xprint

19. Haz clic en la opcién Cargar plantilla xprint en caso de que tengas un archivo con una platilla especifica para
imprimir tus CFDI's.

20. Haz clic en el botén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la
carpeta donde se encuentra el archivo con la plantilla que deseas utilizar.

g A
G Abrir |
. % Plantillas » Automatico »
Organizar ~ MNueva carpeta
¥ Favoritos Mombre Fecha de modifica... Tipo
4 Descargas . Images 27/04/2017 08:30 a...  Carpeta de archivol
I Muestra_Automaticos_CFDi 23/01/201201:40 ...  Adobe Acrobat D..
|| Principal jasper 23/01/201201:43 ... Archivo JASPER
‘ |__| Principal.xprint 23/01/201201:55 ... Archivo XPRINT
| report_aduanas,jasper 23/01/201211:26 a...  Archivo JASPER
| report_aduanasxprint 23/01/201201:55 ... Archivo XPRINT
|| report_principal.jasper 23/01/201212:01 ... Archivo JASPER
| report_principal.xprint 23/01/201201:55 ... Archivo XPRINT
7 Bibliotecas
& Anne - 4 e ] 3
MNombre: Principal xprint - [Todns los archives ']
I Abrir |v| l Cancelar I
—— y

21. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresard a la pantalla dePlantilla de
Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que has elegido



como plantilla de impresién.

22. Haz clic en la casilla de Utilizar subreportes en caso de que la plantilla utilice subreportes.
23. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrard la pantalla de Configuracion de Subreportes.

—l o

Configuracion de subreportes 5

Elija los subreportes que desea agregar

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Agregar

24. Haz clic en el botdn Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la
carpeta donde se encuentra el archivo con los subreportes que deseas utilizar.

s ™
€ Abrir - g5
v. .. <« Plantillas » Automatico » - ‘ 3 ‘ | Buscar Automatico P ‘

Organizar = Nueva carpeta =~ @ @
P
¥r Favoritos o Mombre Fecha de modifica.. Tipo
4 Descargas 1 Images 27/04/2017 08:30 a... Carpeta de archivol
$ Dropbox -4 Muestra_Automaticos_CFDi 23/01/201201:40 ...  Adobe Acrobat D..
B Escritorio || Principal jasper 23/01/2012 01:43 ... Archivo JASPER
"5 Sitios recientes || Principalxprint 23/01/2012 01:55 ... Archivo XPRINT
% | Fotos deiCloud || report_aduanas.jasper 23/01/201211:26 a...  Archivo JASPER
® iCloud Drive || report_aduanasxprint 23/01/201201:55 ... Archivo XPRINT
% | Fotos en iCloud || report_principal.jasper 23/01/201212:01 ... Archivo JASPER
f@ OneDrive ‘ | report_principal.xprint 23/01/2012 01:55 ...  Archivo XPRINT
4 Bibliotecas
& Annc -4 . | +
Mombre:  report_principalasprint - [Todas los archivos V]
[ abic [+] [ conceler |
L - )

25. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion de
Subreportes mostrando del lado derecho del botdn Seleccionar archivo, el nombre del archivo que has

elegido para los subreportes.

B Podras agregar tantos archivos como subreportes que vaya a utilizar.

26. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrard la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion

—{ «f Configuracion de Plantilla de Impresion

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jpeg: Ningtin archivo seleccionado

27. Haz clic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el CFDI
impreso.
28. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo
con imagen que deseas utilizar.
(@ Abrir =)
@v |, « Plantillas » Automatico » Images - |~‘,| Eus:a‘;‘mages Pl
Organizar v Mueva carpeta = ~ @ @
S0 Favoritos = m
& Descargas e~
logoEmpresa
= Bibliotecas
@ Anns Sl
Nombre: [ Todosles archivos -
[ Abrir |v] [ Cancelar ]
H b

29. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion de
Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que

has elegido como imagen.

30. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantalla Listado de Tipos deComprobante.

Utilizar plantilla Predeterminada



31. Haz clic en la opcidn Utilizar pantilla Predeterminada en la pantalla de Plantilla de Impresion. El sistema
despelgara las siguientes opciones correspondientes con los valores por defecto.

0 Utilizar plantilla Predeterminada

Pigntilia: | Plantilla CFDI 2012 v
Color Fondo: [F1EFEF ]
Color Texto Encabezados: [2745A4 | [ |
Color Texto: (000000 n

32. Haz clic en el botén para obtener una vista previa del formato de CFDI que obtendras.

Empresatest NOTA DE CREDITO |
av de la luz, CP. 76090,

g‘;’m"dmﬁ:‘ S Fecha /Hora Certificacion |
Reégimen Fiscal: Ceneral 2011-02-02T01:1745

Fecha de Emision I
2011-02-01T13:17.57

ilhuﬂ-r del Comprobante Fiscal Falio Fiscal
CFDI SOCIO COMERCIAL SACCBSSA-EAIC -1 060 -EE 19-81 EAS BLAERCE |
CALLE No. 104 int. 12 COLONIA , CP. 76000, ifi igi
LOCALIDAD, QUERETARO, QUERE TARD, MEXICO e
ERENCIA 20001000000100000831
-l L No. Serie Certificado SAT
1234567890 1234567890
“Cantilad  Unidad  Descripcion Predo Importe
10 KG NARANIAS $10.00 $ 100.00
| Importe
Imp“ con letra: Cien Pesos 00/100 M.N. Subtotal $ 100.00
|Moneda: MXN Tipo de Cambio: 1 Descuento -$0.00
|Forma de pago: Pago en una sola exhibicién =
hln.dn de pago: CHEQUE Total $ 10000

[Cadena Original del Complemento de Certificacion Digital del SAT ‘
10U011-62-01T11 1747 tmyr i Pagn s s 4kt & 913 10010001 KN 100 AAAOLO 108 AR i s b s i 1 i 1]/ Qe ot 0 Kb o o PEAMOORES 1030 108 TST 1 00
| SOC0 COMERC e ICALL £116:4] L € CLON IMOCALROND REFE B 0 CUEAET AR KRURRET AR MERICE) (00 10 G 12 1145 MARAPOAS 101 10

Sello Digital del CFDI ‘

ATOM NRAGK I BPTSP B ek 3w Sy e« Al QM LS WA + @Y INCHaryWRzd + FUTT Agd Tk sbwr o2 FAANCw s sarmsit TZUN & Frelizdgl x|
‘wmw.\.hu A U Doyl L st~

y ihllo Digital del SAT |

S S A0 Mg A g O A A Mg S R e
| P AT 2 T e i B b
|

£5TE DOCUMENTO £S UNA REFESENTACON IMPRESA DE UN CFOI s G TG
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33. Selecciona del campo Plantillala opcién segun el formato de plantilla que deseas elegir.
34. Haz clic en el cuadro de color que estd al lado del campaColor Fondo. El sistema desplegara un cuadro con la
gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Fondo: [E4CFCF | I
i -
| e

35. Haz clic en el circulo pequeno que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el color
que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiard el color a la tonalidad sobre la
que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica correspondiente al color
seleccionado.

@ También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.



36.

37.

38.

39.

40.

Plantilia: [ Plantilla CFDI 2012

Color Fondo: |C2D7DF

Color Texto Encabezados: 52?45A5

Color Texto: |000000

Vista Previa | =
#[C2070F

Haz clic en el cuando de color que esta al lado del campaColor Texto Encabezados. El sistema desplegara un
cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Texto Encabezados: 53C34E ! .

Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el color
gue desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiard el color a la tonalidad sobre la
que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica correspondiente al color
seleccionado.

@ También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Haz clic en el cuando de color que estd al lado del campaCol/or Texto. El sistema desplegara un cuadro con la
gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Texto: [2E32CD | |

Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el color
que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiard el color a la tonalidad sobre la
que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica correspondiente al color
seleccionado.

B También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Haz clic en el boténVista Previa, para tener una vista preliminar de cémo se verdn tus CFDI's impresos en
archivo PDF. .



Empresa test

av de la luz, CP. 76090,
Queretaro, Querdtaro, México
RFC: AMAD10101A88

Régimen Fiscal: General 2011-02-02T01:1745

2011-02-01T13:1757

CFDI SOCIO COMERCIAL SACCBSEA-EA I -1 D60 -EE19-81 LALBIAEBC S
CALLE No. 104 int. 12 COLONIA . C.P. 76000,
LOCALIDAD, QUERETARO, QUERE TARD, MEXICO
REF ERENCIA 2000100000 0100000811
RFC: TESTO10101TST
i0 N T W
1234567690 1214567850
10 KG MNARANIAS $10.00 $100.00
Importe con letraz Cien Pesos 00.’1 00 M.N. Subtotal $ 100.00
|Moneda: MXN Tipo de Cambio: | Descuento -$0.00
Forma de page: Pago ¢n una sola exhibicion
[Método ae | pago: CHEQUE Total $ 10000

1.00011-02-01T11 1747 myrasn Pags = uw id & ¥isoon) W00 00 AAA 910 408 AR Emir wn e Ml o 0 Ai? (1 Qo oma m w4 oM a3 0 (PECRONES W10 LR TSTICF
3000 COMC Sa KALL E1L04] 1 K LM LOCALKMD REPEE HOAIOUEAIT ARG KHELET A MERSCE (U303 MO KCI1 2 1141 PAARGAS (10 K50

AR A 8758 POy g0 St/ 86 COMI L3 AR 403 SN 0 7T A T a2 Ot S0 3 Dt 0
e

St PREVIVG G e g0 Lo B

AR N T L LAY NN DIV 0 L a1 T W 40 T gL L WA L D Covoons g CF A (N A P A L. B i ks
P ALV I O o B b G v DY =

£5TE DOCUMENTO £5 UNA REFRESENTACON IMPRIESA DE UN D1 ser G TRQEX
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41. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrara la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion

—( i Configuracion de Plantilla de Impresmn\\)

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jpeg: Ningtin archivo seleccionado

42. Haz clic en el botdn Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el CFDI
impreso.

43. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo
con imagen que desgas utilizar.

S
@ Ao
Oﬁv |« Plantillas » Automatico » Images - |44 | Buscar Images }3|
Organizar v Nueva carpeta =~ I @
-
r Favoritos »‘ |
j Descargas e
logoEmpresa
| Bibliotecas
@ Anns o
Nombre: [ Todosles archivos -
[ abir |+] [ cancelar |
L — —

44, Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion de
Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que
has elegido como imagen.

45. Haz clic en el boténGuardar. El sistema regresard a la pantalla Listado de Tipos de Comprobante mostrando
los comprobantes que has registrado.



. Listado de Tipos de Comprobante ™.

MANUAL INGRESO A MANUAL Modificar Eliminar
NormalSalida EGRESO ARCHIVO Maodificar Eliminar

Como modificar un tipo de Comprobante

1. Haz clic en el enlace Modificar correspondiente al Comprobante cuyas caracteristicas deseas cambiar. El
sistema desplegara la pantalla Modificar Tipo de Comprobante.

—[ < Modificar Tipo de Comprobante °;

* Campos Requeridos

Nombre: Dentro
Tipo™:| INGRESO v
Modo™:| ANUAL v

Uso™:| Factura v

Tipo de emision: Produccion

Clonar para pruebas
Medificar Tipo de Comprobante h
Serie de Folios: [ Dizponibles — . — Asignadas —
A

Guardar
Cancelar

2. Realiza las modificaciones que consideres pertinentes y asigna la informacién con base en las acciones que
se sefialan en el tema Cémo agregar un nuevo Tipo de CFDI

En caso de que ya hayas asignado todas lasSerie de Foliosa otros comprobantes, esta seccién no
estara disponible para asignarla a otro Comprobante.

3. Haz clic en el boténClonar para pruebas. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion.
x

demo.xsa.com.mx dice;

;Esta seguro que desea clonar el tipo de comprobante Dentro?

Aceptar Cancelar

4. Haz clic en el botdnAceptar en caso de que desees clonar este tipo de Comprobante. El sistema desplegara la
misma pantalla de Modificar Tipo de Comprobante pero en campo Nombre agregard el sufijo cloned, lo que
indica que es un clon del original. Ademas cambiara el Tipo de emisiéna Pruebas.




5.

—{ < Modificar Tipo de Comprobante

Nombre: Dentro-cloned
Tipo™:|INGRESD v
Modo™:| MANUAL v

Uso™:| Factura v

Tipo de emisfén:

unificar cambios

| cambiar tipo de emisién a produccion

eliminados si se unifica o cambia a produccion.

Serie de Folios: [__pisponibles — — Asignadas — .
A

Este tipo de comprobante fue clonado de un tipo de comprobante productivo:

* Todos los documentos de prueba emitidos con este tipo de comprobante seran

* Campos Requeridos

Haz clic en el boténGuardar. El sistema regresard a la pantalla delistado de Tipos de Comprobantes
mostrando las modificacién que acabas de hacer.

. Listado de Tipos de Comprobante ™.

Dentro INGRESO MANUAL
INGRESO MANUAL
IntraExt EGRESO ARCHIVO
MANUAL INGRESO AA MANUAL
NormalSalida EGRESO ARCHIVO

Maodificar Eliminar
Modificar Eliminar
Maodificar Eliminar
Modificar Eliminar
Maodificar Eliminar

6. Haz clic en el enlaceModificardel comprobante original que fue

pantalla Modificar Tipo de Comprobante con una nota que indica que ya
comprobante.

ALY AW £y PN Y e,

clonado. El sistema desplegard la
existe un modo de pruebas para este

—| i Modificar Tipo de Comprobant Y

Nombre: Dentro
Tipo™:| INGRESC v
Modo™:| MANUAL v

Uso™:| Factura v

Tipo de emision: Produccion

* Campos Requeridoa

(Ya existe un tipo ¢fd en modo pruebas para este tipo de comprohantg

Serie de Folios: [ TDjspanibles — . — Asignadas — .
A




7. Haz clic en el enlace Modificardel comprobante clon. El sistema desplegard la pantallaModificar Tipo de
Comprobante.

—{' «f Modificar Tipo de Comprobante

* Campos Requeridos

Nombre: Dentro-cloned
Tipo™:| INGRESO v
Modo™:| MANUAL v

Uso®:| Factura v

Tipo de emision: Pruebas

Este tipo de comprobante fue clonado de un tipo de comprobante productiva:

unificar cambios

| cambiar tipo de emisién a produccion

* Todos los documentos de prueba emitidos con este tioo de comprobante serdn
eliminados si se unifica o cambia a produccidn.

Serie de Folios: [__Disponibles — . — Asignadas — .
A

L [

Guardar

8. Haz clic en el boténunificar cambios en caso de que desees que los cambios se unan en un sélo
Comprobante. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacién.

) x
demo.xsa.com.mx dice;

;Estd seguro que desea unificar el tipe de comprobante Dentro-cloned?

Aceptar Cancelar

9. Haz clic en el boténAceptar. El sistema eliminara el clon del Comprobante y regresara a la pantalla deL/stado
de Tipos de Comprobante unificando con el Comprobante original los cambios realizados.
10. Haz clic en el botén cambiar tipo de emision a produccionen caso de que desees que los cambios se unan. El
sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacién.

) x
demo.xsa.com.mx dice;

;Esta seguro que desea pasar a produccion el tipo de comprobante

Dentro-cloned?
Aceptar Cancelar

11. Hazclic en el botén Aceptar. El sistema mostrard el siguiente mensaje de confirmacién.
x

demo.xsa.com.mx dice:

;Esta seguro que desea pasar a produccion el tipo de comprobante

Dentro-cloned?
Aceptar Cancelar

12. Haz clic en el botdnAceptar. El sistema regresard a la pantalla delistado de Tipos de Comprobante
mostrando los cambios realizados.

Como eliminar un tipo de Comprobante



1. Haz clic en el enlaceE/iminar correspondiente al Comprobante que deseas borrar dellListado de Tipos de
Comprobantes. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion.

, X
dema.xsa.com.mx dice:

;Esta seguro que desea eliminar el Tipo CFD?

“Todos los comprobantes emitidos con este tipo de comprobante seran

eliminados.
Aceptar | Cancelar |

2. Haz clic en el botédnAceptar. El sistema regresard a la pantalla Listado de Tipos de Comprobantemostrando
que el Tipo de de Comprobante que elegiste ha sido eliminado de la lista.

- Listado de Tipos de Comprobante .

Dentro INGRESO IMAMUAL IMadificar Eliminar
INGRESO MANUAL Modificar  Eliminar
IntraExt EGRESO ARCHIVG IMadificar Eliminar
MAMNUAL INGRESO Al MAMNUAL Modificar Eliminar
MormalSalida EGRESO ARCHMNO Modificar Eliminar

-

i Listado de Tipos de Comprobante .

Serie de Folios
Dentro INGRESC MAMNUAL Modificar Eliminar
IntraExt EGRESQO ARCHIVO Modificar Eliminar
MANUAL INGRESO Al MANUAL Modificar Eliminar
NarmalSalida EGRESQO ARCHIVO Modificar Eliminar

& Todos los comprobantes emitidos con este tipo de Comprobante, seran eliminados.

Complemento para recepcidon de pagos

En esta seccion se hace la descripcién, de cdémo se deben incorporar los datos para Complemento para Recepcién de
Pagos.

1. Debes generar un Nuevo Tipo de CFDI y/o Clonacion.

2. Para incorporar un Complemento para el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), y expresar la informacién

sobre la recepciéon de pagos, es necesario seleccionar la opcién Pago dentro del campo 7ipo. Como lo muestra la
siguiente imagen.



~ # Nuevo Tipo de CFD

* Campos Requeridos
Nombre®*:
Version cfdi*;| 3.3 2|

Tipo # INGRESO

Modo EGRESO

TRASLADO
Encoding  nOAMINA :

Uso N I———p— Selecciona “Pago”

Tipo de emisién®: Produccion & |

Conector/

Ada, ; _| Conector Adaptador Vacio

|an

b Complementos

Siguiente

Cancelar

3. En el campo Modo debes elegir la opcién Manual.

— & Nuevo Tipode CFD -

* Campos Requeridos
Nombre®:
Version cfdi": | E|
Tipo™: INGRESO & |
Modo + ARCHIVO
BZB

o YN Wil Selecciona “Manual”
Uso™:Facwra— L

Tipo de emisién*:| Produccion 4

Conector/ =
Adaptack 'I\ Conector Adaptador Vacio ¢

} Complementos

Siguiente

Cancelar

4. Una vez generado el Nuevo Tipo de CFDI, se mostrard de la siguiente manera en el listado de tipos de comprobante:



i Listado de Tipos de Comprobante

Nombre Tipo Serle de Follos Uso Operacién
AFactura_FP EGRESO FP ARCHIVO  Pruebas Modificar
DGOA INGRESO MAMUAL Produccién Modificar
INGRESO MANUAL 2
DGOA-PAGO PAGO MANUAL Produccion Modificar  Eliminar
ﬁnm 127.el] TANUAL
Factura INGRESO ARCHIVO Produccidn Modificar
FacturafFP INGRESO MAMNUAL  Pruebas Modificar
FacturalR INGRESO IR ARCHIVO  Pruebas Modificar
FManual INGRESO MANUAL Produccidn Modificar
MANUAL INGRESO Sin serie M MAMUAL Produccién Modificar
Manual2 INGRESO MANUAL Produccidn Modificar
Nomina33 EGRESO ARCHIVO Produccidn Modificar
PAGO PAGO ARCHIVO Produccion Modificar Eliminar
PAGO PAGO MANUAL Produccion Modificar
PagolR INGRESO MAMUAL  Pruebas Modificar
TESTPAGO PAGO MANUAL Produccién Modificar  Eliminar

Nuevo

5. De esta manera podrds incorporar complemento de pago para el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).
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