Plantillas de impresion

Las plantillas de impresién son archivos que tienen la funcionalidad de darle un formato a los CFDI emitidos para su
impresion en su versién PDF. Cada vez que se crea un Tipo de CFDI, se requiere que se configure la plantilla de
impresion que le corresponde.

La plantilla de impresién define la forma en que los CFDI se visualizardn en su versiéon impresa. Esto se realiza
mediante la creacién de un archivo con formato .PDF. Al ingresar a esta opcién el sistema mostrard una lista de las
plantillas de impresién disponibles.

Podréas Crear una nueva plantilla de impresién, Editarla, Configurarla o Reemplazarla.

L7
— & Opclones de Blsqueda
Tipo dé CFD: | TODDS [
Mosirar histdrica
Hestablecer Buscar

" 4 Plantillas de Impresion

Tipo uso o
RAL_CAN o~ 07052019 Edilar  Confgutar Remolazac
Proeba_tes) o 0752019 Edilar Confiquear
Carso_priehas L] 2302018 Edilar  Confoursl Remplazas
Proebas_iovy o~ 23102018 Edilar  Configurar Femplazar
Complements_Pago L] ZHM02018  Edilar  Confoural Remblazas
NetaDeCrediin_Gabriel Ll 2502018 Edilar Confgurar Femplazar
Pagas_Gabiiel L] ZHM02018  Edilar  Confoursl Remplazas
Traslade_Gabriel <z 2502018 Edilar  Confgurar Femplazar
Fatiura_Gabmel L] ZAM02018  Edilar  Confoursl Bemplazar
Fachirad o 2102018 Editar  Configurar Remplazar
NOBETSinA o 2002018 EQilar  ConTourer Bemplazar
Factura < 1311/2018  Edifar  Configursr Remplazar
apiMashoDeme o« 03MZ2018  Edilar  Confgursl Bemplazar
Flecha <> 2722018 Edilar  Configurar Remplazar
portal_LMP o 020 EQiler  Confourer Bemplazar

' (O

Total: 12 Hugwo
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COémo buscar una Plantilla de Impresion

1. Selecciona en el cuadro de lista desplegable el Tipo de CFDI la Plantilla de Impresién que buscas.

- # Opciones de Busqueda “—

Tipo de CFD: | TODOS a|

2. Marca la casilla Mostrar Historico en caso de que desees obtener el histérico de la plantilla que buscas.
3. Haz clic en el botdén Buscar. El sistema desplegard en la seccidon Plantillas de Impresion los tipos de plantilla
gue cumplan con el criterio de bdsqueda que seleccionaste.



4 Opciones de Bisqueda

Tipo de CFD: ' TODOS
Mostrar histdrico

Restablecer Buscar

" i Plantillas de Impresién

Tipo Uso F.:mlh de

RAL_CAN Historica 190102018 Wer

RAL_CAN <= 07/05/2019  Editar Configurar Remplazar
Prueba_test Histarica 1azoa Ver

Prueba_test <> 07052019 Editar Configurar
Carso_pruebas <> 23102018 Editar Configurar Remplazar
Pruebas_tovy == 2311072018 Editar Configurar Remplazar
Complemento_Pago <> 25M10v2018  Editar Configurar Remplazar
NotaDeCredito_Gabriel <> 25/10/2018  Editar Configurar Remplazar
Pagos_Gabriel < 2510/2018  Editar Configurar Remplazar
Traslado_Gabriel <= 25M1v2018 Editar Configurar Remplazar
Factura_Gabriel <> 25110v2018  Editar Configurar Remplazar
FacturaA <t 29/10/2018  Editar Configurar Remplazar
NotacreditoA <> 29/1v2018  Editar Configurar Remplazar
Factura <> 13/11/2018 Editar Configurar Remplazar
apiMasivoDemo <> 03/12/2018 Editar Configurar Remplazar

12 O
Total: 22 Muevo

Las plantillas que estan dentro del historial, ya no pueden ser editadas, pero se provee una forma en
B que podrds ver los PDF a los que se le aplicaron estas plantillas mediante la liga Ver dentro del listado
de plantillas de impresién.

4. Haz clic en el botdén Restablecer para limpiar los criterios de buUsqueda y haz clic en el boténBuscar para que
se muestren nuevamente todas las plantillas de impresién registradas.

Coémo agregar una nueva Plantilla de Impresién

1. Haz clic en el boténNuevo. El sistema desplegara la siguiente pantalla dePlantilla de Impresion. Esto es,
la vista impresa del CFDI en archivo PDF.

- # Plantilla de Impresion

* Campos Requeridos

Uso*:

Tipo de CFD: | apiMasivoDemo o

© Cargar plantilla xprint

Plantilla (xprint)*: Seleccionar archive | No se eligié archivo
~ | Utilizar subreportes

Cargar plantilla zip
Utilizar plantilla Predeterminada

Guardar

Cancelar

2. Anota en el campoUso un identificador sobre el uso que le daras a esta plantilla.

3. Haz clic en la flecha del cuadro de lista desplegable del campoTipo de CFDI y selecciona el tipo de CFDI al
gue le asignaras la plantilla de impresién que estdas registrando.

4. Selecciona la opcién segln corresponda para el uso de las plantillas de impresion.



Cargar plantilla xprint

1. Haz clic en la opcién Cargar plantilla xprint en caso de que tengas un archivo con una plantilla especifica
para imprimir tus CFDI's.

2. Haz clic en el boténSeleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza
la carpeta donde se encuentra el archivo con la plantilla que deseas utilizar.

(@ Abric |

—

- « Plantillas » Automatico » 0 |.
Organizar + Mueva carpeta = - [ ﬂ l
&

’ =z = Mombre Fecha de modifica.. Tipo |
w0 Favoritos
8 Descargas . Images 27/04/2017 08:30 a.. Carpeta de archivg
E "L Muestra_Automaticos_CFDi 2012 01:40 ...  Adobe Acrobat D..
| Principal jasper 201201:43 ...  Archivo JASPER

f200201:35 ...  Archivo XPRINT

01/2012 11:26 a... Archivo JASPER

Principalprint

|| report_aduanas.jasper

. report_aduanasxprint 01201:55... Archivo XPRINT

| report_principal jasper 01212:01 ...  Archivo JASPER

|| report_principalxprint 23/01/201201:55 ...  Archivo XPRINT

. Bibliotecas
& Annc | ! il ’

MNombire: Principal.xprint - |Tc|d|:|5 los archivos ']

I Abrir |vl | Cancelar |

. T—— o

3. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresard a la pantalla dePlantilla de
Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que has
elegido como plantilla de impresién.

4. Haz clic en la casilla deUtilizar subreportes en caso de que la plantilla utilicesubreportes.

5. Haz clic en el boténGuardar. El sistema mostrara la pantalla de Configuracion de Subreportes.

- « Configuracion de subreportes —

Elija los subreportes que desea agregar

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

| Agregar |

Siguiente |

6. Haz clic en el boténSeleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza
la carpeta donde se encuentra el archivo con los subreportes que deseas utilizar.



F '
G Abrir (e ]
»
Ule . <« Plantillas » Automatico » v|“y|| Buscar Automatico 2|
Organizar = Mueva carpeta =~ 0 @
= z MNombre Fecha de modifica... Tipo
»{ Favoritos
@ Descargas ; Images 27/04/2017 08:30 a... Carpeta de archiva
%# Dropbox = "\ Muestra_Automaticos CFDi 23/01/2012 01:40 ...  Adobe Acrobat D..
B Escritorio || Principal.jasper 23/01/201201:43 ...  Archivo JASPER
15 Sitios recientes =5 || Principal.xprint 23/01/201201:55 ...  Archive XPRINT
% Fotos deiCloud || report_aduanas.jasper 23/01/201211:26 a... Archivo JASPER
®| iCloud Drive || report_aduanas.xprint 23/01/201201:55...  Archivo XPRINT
% Fotos en iCloud || report_principal.jasper 23/01/201212:01 ...  Archivo JASPER
& OneDrive || report_principal xprint 23/01/2012 01:55 ...  Archivo XPRINT
4 Biblictecas
& Anns pa| | U L
MNombre: report_principal xprint - |T0d05 los archivos ']
[ Abrir |vl l Cancelar l
e ]

)

7. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresard a la pantalla deConfiguracion de
Subreportes mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que has

elegido para los subreportes.

) Podras agregar tantos archivos como subreportes que vaya a utilizar.

8. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrard la pantalla Configuraciéon de Plantilla de Impresioén.

10.

4 =i Configuracion de Plantilla de Impresion

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

-’GS'GE*??PFESHJPQQ’-'I Seleccionar archivo | Ninglin archivo seleccionado

| Guardar |
Cancelar |

impreso.

. Haz clic en el boténSeleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el CFDI

El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo

con imagen que deseas utilizar.



£ B
€ Abrir e
= BT N W W
U@v . ¢ Plantillas » Automatico » Images - | +4 || Buscar Images e
Organizar Mueva carpeta = + i '@
-
[ Favoritos [ M
& Descargas [
= logoEmpresa
~a Bibliotecas
& Anns it
MNombre: - [Tudn:vs los archives 'l
[ Abrir |vl | Cancelar |
e o

11. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresard a la pantalla deConfiguraciéon de
Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo

que has elegido como imagen.
12. Hazclic en el boténGuardar. El sistema regresara a la pantalla Listado de Tipos de Comprobante.

Utilizar plantilla Zip

1. Haz clic en la opcién Cargar plantilla zip en la pantalla de Plantilla de Impresion. El sistema desplegard las

siguientes opciones correspondientes con los valores por defecto.
2. Haz clic en el boténSeleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza

la carpeta donde se encuentra el archivo con la plantilla que deseas utilizar.

€ Abrir
o N -

. ¢ Plantillas » Automatico » - l"?‘

Qrganizar « Nueva carpeta

w Favoritos
8 Descargas

Plantillas.zip

m

4 Bibliotecas
& Anns

LI}

- 4

Mombre:  Plantillas_zip » | Todos los archivos ']

[ Abrir |v] Cancelar |

v

.

3. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresard a la pantalla Plantilla de
Impresion mostrando el botén Seleccionar archivo con el nombre del archivo que has elegido.



© cCargar plantilla zip

Seleccionar archivo 4
Plantilla {.zip)*: Seleccicnar archive  Plan....zip

Utilizar plantilla Predeterminada

Guardar

Cancelar

4. Haz clic en el boténGuardar. El sistema mostrard la pantalla Plantilla de Impresion.

Utilizar plantilla Predeterminada

1. Haz clic en la opcién Utilizar pantilla Predeterminada en la pantalla de Plantilla de Impresion. El sistema
despelgara las siguientes opciones correspondientes con los valores por defecto.

© Utilizar plantilla Predeterminada

Plantilfa: | Plantilla CFDI 2012 5
Color Fondo: F1EFEF |:|
Color Texto Encabezados: 2745A4 .
Color Texto: 000000 .

Vista Previa

2. Haz clic en el botén para obtener una vista previa del formato de CFDI que obtendras.
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3. Selecciona del campo Plantilla |a opcién segun el formato de plantilla que deseas elegir.
4. Haz clic en el campo Color Fondo. El sistema desplegara un cuadro con la gama de colores que puedes elegir

como fondo de tu formato de CFDI.



Color Fondo: FOEEEE D 0

—
# FOEEEE [ oK |

Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el color
gue desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiara el color a la tonalidad sobre la
gue estas posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica correspondiente al color
seleccionado.

I También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Plantilla: | Plantilla CFDI Base v33 2017 %
Color Fondo: FOEEEE

Color Texto Encabezados: 000000 D
Color Texto: . I
Vista Prav 1
—
[ 0K |

# 000000

6. Haz clic en el campoColor Texto Encabezados. E| sistema desplegard un cuadro con la gama de colores

10.

que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Texto Encabezados: 000000 .

-
[_OK |

# 000000

Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el color
gue desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiara el color a la tonalidad sobre la
gue estas posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica correspondiente al color
seleccionado.

@ También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.
Haz clic en el campo Color Texto. El sistema desplegara un cuadro con la gama de colores que puedes elegir
como fondo de tu formato de CFDI.

Color Texto: 000000 D

-
4000000 oK |

Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el color
gue desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiara el color a la tonalidad sobre la
gue estas posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica correspondiente al color
seleccionado.

I También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Haz clic en el boténVista Previa, para tener una vista preliminar de cémo se verdn tus CFDI's impresos en
archivo PDF.
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11. Haz clic en el boténGuardar. El sistema mostrard la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion

—{ «i Configuracion de Plantilla de Impresion  ;

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: MormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jped: | Seleccionararchivo | Ningin archive seleccionado

el A

Cancelar

12.
impreso.
13.

Haz clic en el boténSeleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el CFDI

El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo
con imagen que deseas utilizar.

¢ b ==)
Oév L. % Plantillas » Automatico » Images -i‘, Buscar Images Fel
Organizar + Mueva carpeta = - Eil a
ir Favoritos :; m
@ Descargas
= legoEmpresa
4 Biblictecas
& Annc T
Maombre: ki [Tud“o;h:sl : N - v]
[ #bic |+ | Cancelar |
u‘ — — !'




14. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresara a la pantalla de Configuracion de
Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que
has elegido como imagen.

| 4 Configuracion de Plantilla de Impresion

4

Uso: Local
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

fogoEmpresa.jpeg: | Seleccionar archivo | logoEmpresa jpeg

Guardar
Cancelar

15. Haz clic en el botédn Guardar. El sistema regresard a la pantalla de Plantillas de Impresion mostrando la
plantilla que acabas de registrar.

| 4 Opciones de Busqueda

Tipo de CFD: | TODOS v |

L Mostrar historico

| Restablecer Buscar

i,

+ Plantillas de Impresién .

MMANUAL <*> 01052017 Editar Configurar

MANLUAL Facturacion 10/05/22017 Editar Configurar
MNormalSalida == 1005/2017 Editar Configurar
ormalSalida Local 14052017  Editar Cﬁnﬁqurar)

IntraExt <> 12052017 Editar Configurar

Dentro <*> 120522017 Editar Configurar

Dentro <*= 1205/2017 Editar Configurar

Total: 7 Nugva

COémo editar una Plantilla de Impresién

1. Haz clic en el enlace Editar del renglén correspondiente a la plantilla de impresidn que deseas editar. El
sistema desplegara la pantalla de la Plantilla de Impresién que estas editando.



—[ i Plantilla de Impresién

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: Prueba_test
Ver Plantilla Actual
Descargar Plantilla Actual

© Cargar plantilla xprint

Plantilla {.xprint)*: | seleccionar archive | No se eligio archivo

[T Utilizar subreportes
) Cargar plantilia zip

) Utilizar plantilla Predeterminada

* Campos Requeridos

Guardar

Cancelar

2. Haz clic en el enlace Ver Plantilla Actual. El sistema abrird una ventana adicional en el navegador mostrando

una vista de la plantilla que estas editando.

Empresa test

av de laluz

C.P. 76090

Queretaro, Querétare, México
RFC. AAADLOLO1ABE
Régimen Fiscal: General

Fecha

sn

2011-02-02TOL:1745
Fecha de Emision

/Hora Cerificacibn

RECEPTOR

Folio Fiscal

CALLENo. 104 Int. 12 AACCES4A-EAIC - 1060 -££19-81 EASBAARECE
COLONIA C.P. 76000 . ok
LOCALIDAD, QUERETARD, QUERETARO No. Centifiaude Digital
MEXICO 20001000000100000831
ot No. Serie Certificado SAT

1234567890 1234567690
Cantidad Unidad  Descripcion Precio Desauento Importe

IMPORTES TO TALES

Importe con letra: Cien Pesos 00/100 M.N.

Cadena Original del Complemento de Certificacion Digital del SAT

3,012011-02-01T, 7 s Page @ urw scka @ s e K060 10,001 N
5000 COMAC P, AL £110.41 1 K LN LOCAUIOAD REPE A NCHA KL AL RUEAET ARC MEAICO 1000 1 KEC 131148 NARARGAS 1

LOQIANDRONNARM mprass ity s 3 [ oerithos Ky s e dnicn PUONITIN D304 TSY KF 0N ‘

Sello Digital del CFDI

S ZIRVINVG BT e o) | L BRCOm2 2

ALCOANAAH 759 N ek Sl 49T e gCMCLAS AR /3 NGV UT LA Tk oM Ot LN e lin et

Sello Digital del SAT

YUY AL M T e

T iagCF AL S
ML AP I M A 5 i Sigey s T 6] e v D7 =

s hes

ESTE DOCUMENTO ES UNA REFRESENTACON IMPRESA DE UN CFDI

s TRl

Phgina L de 1

3. Haz clic en el enlace Descargar Plantilla Actual. El sistema descargard en un
gue estas editando.

AAADLOL01ABB_M..Zip A
10,7/10,7 KB

archivo comprimido la Plantilla



m E AAADLI0101ABE_MormalSalida_Local.zip - archive ZIP, tamafio descomprimido 65,858 b +

Mambre Tamafic Comprimide Tipo

Modificado CRC

.. Carpeta de archivos

| mainxprint 61,184 6,680 Archive XPRINT 14/05/2017 12:47 pm. AT
|=| logoEmpresa,jpeg 4,674 4,264 Imagen JPEG 14/05/2017 12:47 p.n. D99
4| 1 | 3
(=L« Total 65,858 bytes en 2 ficheros

Cargar plantilla xprint

Haz clic en la opcién Cargar plantilla xprint en caso de que tengas un archivo con una plantilla especifica para

imprimir tus CFDI's.

5. Haz clic en el botén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la
carpeta donde se encuentra el archivo con la plantilla que deseas utilizar.

-
@ Abrir

Yy

. <« Plantillas » Automatico »

Organizar » Nueva carpeta
o
I Favoritos “ | Mombre
4. Descargas | Images

m

"L Muestra_Automaticos_CFDi

|| Principal jasper

Fecha de modifica.. Tipo
27/04/2017 08:30 a... Carpeta de archivol

23/01/201201:40 ... Adobe Acrobat D..
23/01/2012 01:43 ... Archivo JASPER

= .

‘ | Principalxprint

23/01/2012 01:55 ...  Archivo XPRINT

|| report_aduanas.jasper
|| report_aduanasxprint
|| report_principal.jasper

|| report_principal.xprint

4 Bibliotecas

23/01/201211:26 a...  Archivo JASPER
23/01/2012 01:55 ... Archivo XPRINT
23/01/201212:01 ... Archivo JASPER
23/01/2012 01:55 ... Archivo XPRINT

& Annc O [ ]

| 2

Mombre: Principalagprint

- [Todos los archivos V]

[ abir

|v][ Cancelar ]

6. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresard a la pantalla de Plantilla de
Impresion mostrando del lado derecho del botdn Seleccionar archivo, el nombre del archivo que has elegido

como plantilla de impresién.

© N

Haz clic en la casilla de Utilizar subreportes en caso de que la plantilla utilice subreportes.
Haz clic en el botdn Guardar. El sistema mostrard la pantalla de Configuracion de Subreportes.

- & Configuracién de subreportes

Elija los subreportes que desea agregar

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Agregar

Siguiente

9. Haz clic en el botdn Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la
carpeta donde se encuentra el archivo con los subreportes que deseas utilizar.

[ @ Abrr (e |

v .

(L) | | « Plantilas » Automatico » ~ [ 42 || Buscar Automatica P
Organizar = Nueva carpeta =~ @ l@l
4r Favoritos - MNembre ‘ Fecha de modifica..  Tipo

4. Descargas . Images 27/04/2017 08:30 a... Carpeta de archivol
%% Dropbox E "L Muestra_Automaticos_CFDi 23/01/201201:40 ...  Adobe Acrobat D..
Bl Escritorio |_| Principal jasper 23/01/201201:43 ... Archivo JASPER
1 Sitios recientes T |_| Principal xprint 23/01/201201:55 ... Archivo XPRINT
% Fotos deiCloud |_| report_aduanas.jasper 23/01/201211:26 a...  Archivo JASPER
® iCloud Drive || report_aduanasxprint 23/01/2012 01:55 ... Archivo XPRINT
% Fotos eniCloud |_| report_principal.jasper 23/01/201212:01 ... Archivo JASPER
f@ OneDrive | _| report_principalxprint 23/01/2012 01:55 ... Archivo XPRINT

7 Bibliotecas
& Anne - 4 [T | r

MNombre: report_principalagprint

- [Todos los archivos V]

[ abir

|v][ Cancelar ]

h

{l
y

10. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema

regresard a la pantalla

de Configuracion de

Subreportes mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que has

elegido para los subreportes.

@ Podras agregar tantos archivos como subreportes que vaya a utilizar.

11. Haz clic en el botdn Guardar. El sistema mostrara la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion



- .« Configuraciéon de Plantilla de Impresion

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jped: | Seleccionar archivo | Ningln archive seleccionado

Guardar

Cancelar

12. Haz clic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el CFDI
impreso.

13. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo
con imagen que desgas utilizar.

-

G Abrir [

- - S e m—

'\J@'l . % Plantillas » Automatico » Images - |~‘,|| Busca 2|
Organizar v Mueva carpeta = ~ @ ‘@"
+f Favoritos ﬁ“

4 Descargas
F logoEmpresa
. Bibliotecas
& Anns L
Nombre: ~  [Todos los archivos -]
[ Abrir ‘vl [ Cancelar ]

14. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion de
Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que
has elegido como imagen.

15. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantalla Listado de Tipos deComprobante.

Utilizar plantilla Predeterminada

16. Haz clic en la opcién Utilizar pantilla Predeterminada en la pantalla de Plantilla de Impresion. El sistema

despelgard las siguientes opciones correspondientes con los valores por defecto.

* Urilizar plantilla Predeterminada

Plantilfa: | Plantilla CFDI 2012 v

Color Fondo: |F1EFEF D

Color Texto Encabezados: 274544 .
Color Texto: 000000 .

Vista Previa

17. Haz clic en el botén para obtener una vista previa del formato de CFDI que obtendras.
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18. Selecciona del campo Plantillala opcién segun el formato de plantilla que deseas elegir.
19. Haz clic en el cuando de color que estd al lado del campaCo/or Fondo. El sistema desplegara un cuadro con la
gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Fondo: [E4CFCF D I
i —

20. Haz clic en el circulo pequeno que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el color
gue desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiard el color a la tonalidad sobre la
que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica correspondiente al color
seleccionado.

i También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Flantilla: | Flantilla CFDI 2012 v
Color Fondo: |(C2D7DF |:| ~_3
Color Texto Encabezados: |2745A5 . D
Color Texto: 000000 .
\fista Previa —
#{ceoToF [ ok |

21. Haz clic en el cuando de color que esta al lado del campaColor Texto Encabezados. El sistema desplegard un
cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Texto Encabezados: |53C34E .




22.

23.

24,

25.

Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el color
gue desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiara el color a la tonalidad sobre la
gue estas posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica correspondiente al color
seleccionado.

@ También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Haz clic en el cuando de color que esta al lado del campaCo/or Texto. El sistema desplegara un cuadro con la
gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Texto: |2E32CD | !
i -
-

s2e2000

Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el color
gue desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiara el color a la tonalidad sobre la
gue estas posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica correspondiente al color
seleccionado.

@ También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Haz clic en el botén Vista Previa, para tener una vista preliminar de cémo se veran tus CFDI's impresos en
archivo PDF. .
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26. Haz clic en el boton Guardar. El sistema mostrara la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion

—{ i Configuracion de Plantilla de Impresion

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jpeg: Ningtin archivo seleccionado

Guardar
Cancelar

27. Haz clic en el botdn Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el CFDI

impreso.



28. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo
con imagen que deseas utilizar.

i ™
G Abrir =50
e L e P - —

U@vl . <« Plantillas » Automatico » Images - |~‘,|| Buscar Images 2|
Organizar v Mueva carpeta = ~ @ @
| X
w Favoritos M
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[ abir |v] | cancelar |
. =

29. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresara a la pantalla de Configuracion de
Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que

has elegido como imagen.
1 .# Configuracion de Plantilla de Impresion

Uso: Local
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jpeg: | Seleccionar archivo | logoEmpresajpeg

Guardar

Cancelar

30. Haz clic en el botdén Guardar. El sistema regresard a la pantalla de Plantillas de Impresion mostrando la
plantilla que acabas de editar.

1 4 Opciones de Busqueda

Tipo de CFD: | TODOS v

Mostrar histarico

Restablecer Buscar

[ Plantillas de Impresion

Tipo Uso Fecmn;m
MANUAL == 01/05/2017 Editar Configurar
MANUAL Facturacion 10/05/2017 Editar Configurar
NormalSalida <*= 10/05/2017 Editar Configurar
GormaISaIida Local 14/05/2017  Editar  Configurar,
IntraExt == 12/05/2017 Editar Configurar
Dentro =t 12/05/2017 Editar Configurar
Dentro <*> 12/05/2017 Editar Configurar
Total: 7 Nueva

Como configurar una Plantilla de Impresién

1. Haz clic en el enlace Configurar del renglén correspondiente a la plantilla de impresién que deseas configurar.
El sistema desplegard la pantalla de Configuracion de Plantilla de Impresion.

- & Configuracion de Plantilla de Impresion

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jpeg: | Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Guardar
Cancelar

2. Haz clic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el CFDI

impreso.
3. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo

con imagen que deseas utilizar.
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4. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion de
Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que
has elegido como imagen.

| & Configuracion de Plantilla de Impresion

Uso: Local
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jpeg: | Seleccionar archivo | logoEmpresajpeg

Guardar
Cancelar

5. Haz clic en el botdén Guardar. El sistema regresara a la pantalla de Plantillas de Impresion mostrando la
plantilla que acabas de configurar.

- ai Opciones de Busqueda

Tipo de CFD: | TODOS v

) Mostrar historico

Restablecer Buscar

|’ =i Plantillas de Impresion ™

Tipo Uso mmn;m
MANUAL =*= 01/05/2017 Editar Configurar
MANUAL Facturacion 10/05/2017 Editar Configurar
NormalSalida =*= 10/05/2017  Editar  Configurar
Gormalsalida Local 14/05/2017 __Editar Conﬂgurar]
IntraExt == 12/05/2017 Editar Configurar
Dentro <*> 12/05/2017 Editar Configurar
Dentro <*> 12/05/2017  Editar  Configurar

Total: 7 Nueva

Coémo reemplazar una Plantilla de Impresién

1. Seleccidéna de la pantalla principal dePlantillas de Impresionla plantilla que deseas reemplazar.



— < Opciones de Bﬂsqueda-'_ _

Tipo de CFD: ToDOS -

[T] Mostrar nistérico

[ Restablecer ] [ Buscar

(i Plantillas de Impresion

Tipo Uso Fe:l';:.de
FACTURA_1035062 <tz 23/03/2017 Editar Coenfigurar Remplazar
GISCHR <= 24/03/2017 Editar Configurar Remplazar
trasladoCFDI <tz 24/03/2017 Editar Coenfigurar
INFRACCE <= 27/03/2017 Editar Configurar Remplazar
prueba-cars <tz 27/03/2017 Editar Coenfigurar Remplazar
BLK-N12-32 <= 27/03/2017 Editar Configurar Remplazar
Fandelitddendas <tz 28/03/2017 Editar Coenfigurar Remplazar
Fandelitddendaz ASN_Bosal 03/04/2017 Editar Configurar
nom12_ban <tz 28/03/2017 Editar Coenfigurar Remplazar
Recibo_DCP <tn 28/03/2017 Editar Configurar Remplazar
CCE11_BASE <t 29/03/2017  Editar  Configurar
agroweb <= 29/03/2017 Editar Configurar Remplazar
Banamex <tz 3040372017  Editar Configurar Remplazar
1035360_NOMINA1.2 <t 30/03/2017  Editar  Configurar
jsoliz <tz 31/03/2017  Editar Configurar Remplazar
CE=.
Total: 360 Nugvo

| & Configuracion de Plantilla de Impresién -

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jped: | Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Guardar
Cancelar
2. Haz clic en el enlace Reemplazar del renglén correspondiente a la plantilla de impresién que deseas

reemplazar. El sistema desplegard la pantalla de Plantilla de Impresion. Realiza las acciones del
tema Cdmo editar una Plantilla de Impresion

Por medio de esta opcidn, se podras sustituir la plantilla de impresién que estd actualmente
como elegible por otra, de forma que la plantilla sustituida quedard dentro del historial de

# plantillas y ya no sera elegible para nuevos CFDI, pero los que ya se crearon alguna vez con
ella seguiran teniendo la misma plantilla. El remplazo de plantillas de hace mediante el
cargado de una nueva plantilla.
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