Coémo trabajar con Conciliacion
Retenciones

En este apartado obtendras las Retenciones y Cancelaciones de Retenciones que han sido conciliados.

Se concilian todas las Retenciones Timbradas por Tralix que no estén en la XSA, estos serdn mostrados en el Listado
de Empresas.

1. Accede a Retenciones >> Conciliacion Retenciones. El sistema te mostrard la siguiente ventana.
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Como buscar una retencion conciliada

e Anota en el campoRFC receptor el RFC que corresponda si es que deseas hacer la basqueda por este criterio.

e Anota en el campoUUID el identificador Unico universal que permite reconocer y distinguir el Comprobante, si es
gue deseas hacer la busqueda por este criterio.

e Anota en el campoFecha retencion Desde la fecha de inicio del rango en el que deseas hacer la busqueda.

e Anota en el campoFecha retencion Hasta la fecha de término del rango en el que deseas hacer la blsqueda.

e Presiona el boténBuscar. El sistema presentard en la seccién Listado de Retenciones aquellos Comprobantes
que cumplan con los criterios de blsqueda que seleccionaste. O en su defecto haz clic en el botén Restablecer
para limpiar los criterios de bUsqueda.

Como descargar un Comprobante de Retenciones

1. Marca la casilla de selecciéon del comprobante que deseas descargar. Haz clic en el botéescargar. El sistema
mostrara el siguiente mensaje de confirmacion.

+i Listado de Retenciones

m a1l AL MEFLENICAONN
85B7CF72-22C1-47D7-8562-2D4ATCABADDE  XAXX010 VIADO 50010.5 100021 £ EEE
4A2342F1-5AB9-400E-063A-9BI0CBI0BIAE  XAXX0101 VIADO 50010.5 100021 ECY EEE
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2. Haz clic en el botorEZM para descargar el archivo XML, o en el boton EEE para descargar el archivo PDF. El
sistema mostrara la descarga respectiva.



= EOA51407-6169-4..pdf =] EDAS1407-6169-4..xml A E 3b6895c6-Tecf-4c...zip ™

3. Para Cancelar un Comprobante de retencién debes seleccionarlo haciendo clic en la casilla de seleccién del renglén
correspondiente y luego hacer clic en el botén Cancelar. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion.

demo.xsa.com.mx dice;

:Esta seguro que desea cancelar el{los) comprobante(s) seleccionado(s)?

4. Al hacer clic en el boténAceptar, el sistema marcard, en el Listado de Empresa, el comprobante con la etiqueta de
Cancelado.
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