9.- COmo gestionar la
Integracion de la
Informacion

Este menul concentra los elementos necesarios para que XSA pueda llevar a cabo su correcto funcionamiento
y el rendimiento que se espera. Los componentes son los Tipos de Comprobantes que emitird la Empresa, las
Plantillas de Impresién asi como los Usuarios de Recepcién.Esta funcién es es usada por los integradores

cuando se lleva a cabo la integracién de la informacién de tu empresa, y salvo que se soliciten modificaciones,
no se usara mas.

e Tipos de CFDI
e Plantillas de impresién
e Usuario Recepcién



Tipos de CFDI

Tipos de CFDI

Debes tener presente el Servicio de Administraciéon Tributaria (SAT), es la figura encargada de vigilar el
pago de los impuestos de los contribuyentes, y que éste ha definido hay 10 tipos de CFDI:

Recibo de Comisionistas.
Recibo de Autotransporte.
Recibo de Arrendamiento.
Recibo de Donativos.
Nota de Cargo.

Nota de Crédito.

Nota de Devolucion.
Carta Porte.

Factura

Recibo de honorarios
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A continuacién se muestran las acciones que debes seguir para llevar a cabo la integracion.

Coémo agregar un nuevo tipo de CFDI

Al ingresar por primera vez a esta opcién, el sistema desplegara la pantalla de Listado de Tipos de
Comprobante con el Tipo de Comprobante que registraste al configurar de un inicio tu X4,

=

.i Listado de Tipos de Comprobante ™.

Serie de Folios
MANUAL INGRESO A MANUAL Maodificar Eliminar

1. Hazclic en el botén Nuevo. El sistema mostrard la pantalla de Nuevo Tipo de CFDI.


http://www.sat.gob.mx/Paginas/Inicio.aspx
https://wiki.tralix.com/uploads/images/gallery/2017-05-May/yZnW5zjpgC3gTGIT-XSAlogo-01.png

—[ «i Nuevo Tipo de CFD ;

* Campos Requeridos

Nombre®:

Tipo™: EGRESC v
Modo®:| ARCHIVD v
Encoding: Auomaico v |

Uso*:| Factura v

Tipo die emision*:| Produccion v

Serie de Folios: [ Disponibles — . — Asignadas — .
Al

&) [

,.CJMECEDF’_! Conector Adaptador Vacio v

» Complementos

. Anota en el campo Nombre el nombre que distinga el tipo de CFDI de los demas que registrards.
Selecciona del campo Tipo, el tipo al que pertenece el CFDI que estas registrando (Ingreso, Egreso o
Traslado).

Selecciona del campo Modo el modo en que se tranfiere el CFDI. Si es ARCHIVO se utiliza para que se
transfiera por medio de un archivo fuente; MANUAL cuando se utiliza para el Facturador Online y;

PAPERLESS es un portal con el cual X4 proporciona acceso a aquellas personas que deseen
descargar su CFDI de forma directa.

En caso que no se muestre la opcién Modo, comunicate con tu usuario Administrador de XSA
B para que active el Médulo de Facturacion. Dependiendo del Modo que le asignes al Tipo de
CFDI seré la cantidad de campos que tengas que llenar.

Selecciona del campo Encoding el formato de codificacién de caracteres en que vendra el archivo
desde el ERP/ sistema contable (si es que lo conoce) o dejar seleccionado Automatico.

Selecciona del campo Uso Debe el uso que se le dard a este Comprobante.

Selecciona del campo Tipo de Emision si sera para Pruebas o para Produccion.

Selecciona los archivos Conector (.xconv) y Adaptador (.xsa) que definen la traduccién de los archivos
provenientes del ERP/sistema contable a los archivos XML que se entregan al SAT.

Debes tener cuidado al seleccionar el archivo con la extensién correcta, de lo contrario no se
dara de alta el tipo de CFDI

Haz clic en el enlace Complementos en caso de que el tipo de CFDI que estas creando deba tener uno
de los complementos avalados por el SAT. El sistema desplegara una lista de los complementos como
se muestra enseguida.


https://wiki.tralix.com/uploads/images/gallery/2017-05-May/yZnW5zjpgC3gTGIT-XSAlogo-01.png

w Complementos
COMPROBANTE
|| Detallista

] Divisas

) Donataria

|| Impuestos Locales

|| PFIntegrante Coordinado

|| Turista Pasajero Extranjero

|| Leyendas Fiscales

|| PFIntegrante Coordinado

|| Turista Pasajero Extranjero

|| Leyendas Fiscales

|| PagoenEspecie

] Nomina

[ Aerolineas

] Consumo de Combustibles

|| “alesde Despensa

[ “ehiculo Usado

[l Servicios Parciales de Construccion
(| Certificado de destruccion

[ | Cbras de artes plasticas y antigledades
[ Renovacion y sustitucion de vehiculo
|| Estado de Cuenta Combustible v 1.1
] INE

] Comercio Exterior

[ MNoémina12

] Comercio Exterior 1.1

CONCEPTO
[ Emision por cuenta de terceros

|| Instituciones Educativas Privadas
] “entaVehiculos

|| “entaVehiculos

Cancelar

10. Marca la casilla correspondiente y adjunta el adaptador correspondiente.

” ”

El Adaptador es un archivo ".xac”, el cual obtiene la informacién del archivo de entrada y
B genera el complemento. No se podra eliminar un tipo de documento comercial si ya se han

expedido documentos de ese tipo.

11. Haz clic en el botén Siguiente. El sistema desplegard la pantalla de Nuevo Usuario Recepcion,
solicitando el registro de éste.



12.
13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

—[ «i Nuevo Usuario Recepcion
Nombre*: |
Usuario®: |
Tipo de autenticacion: @ contrasefia () Relacion de confianza
Contrasefia*: |
Confirmar Contrasefia*: |
Sucursales: | Empresa test v
Métodos a Usar: [~ gtodos - —- . -—-Usar-—- «
Frotocolo FTP
Protocolo SFTP
—_—
Guardar y Nuevo

Anota en el campo Nombre el nombre con el que deseas identificar al Usuario Recepcién.

Anota en el campo Usuario el usuario para que el ERP o sistema contable pueda realizar la conexién al
sistema XSA (por ejemplo, puede ser la referencia de la sucursal).

Marca en la opcién Tipo de Autenticacion la que corresponda. En caso de seleccionar la
opcién Contraseria el sistema sélo solicitard que llenes los campos de Contraseriay Confirmar
Contrasefia. En caso de elegir Relacion de Confianza el sistema desplegard un campo adicional L/ave
publica RFC 4716 donde debes anotar la llave publica para el cifrado de informacién con este formato.
Anota en el campo Sucursales el nombre de la Sucursal a la que pertenece el usuario recepcién.
Selecciona en la seccién Métodos a Usar, de la columna Métodos, los métodos de envio de
informacién que tendra este usuario, y pasalos con las flechas de envio, a la columna Usar.

Haz clic en el botén Siguiente. El sistema desplegard la siguiente pantalla de Plantilla de Impresion.
Esto es, la vista impresa del CFDI en archivo PDF.

—[ «i Plantilla de Impresion  ;

* Campos Requeridos

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

'® Cargar plantilla xprint

Plantilla (xprint)*: Ningun archivo seleccionado

[Z) Utilizar subreportes

' Utilizar plantilla Predeterminada

Guardar
Cancelar

Selecciona la opcién segun corresponda para el uso de las plantillas de impresion.

Cargar plantilla xprint

Haz clic en la opcidon Cargarplantilla xprinten caso de que tengas un archivo con una platilla
especifica para imprimir tus CFDI's.

Haz clic en el botén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos.
Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo con la plantilla que deseas utilizar.




21.

22.
23.

-
G Abrir

Organizar v Mueva carpeta

..« Plantillas » Automatico »

0 Favoritos
& Descargas

= Bibliotecas

& Anns

v

Nombre Fecha de modifica... Tipo
.. Images 27/04/2017 08:30 a...  Carpeta de archivol
™ Muestra_Automaticos_CFDi 23/01/201201:40 ...  Adobe Acrobat D..
|| Principal jasper 23/01/201201:43 .. Archivo JASPER

| __| Principalxprint 23/01/201201:55 ... Archivo XPRINT
|| report_aduanas,jasper 23/01/201211:26 a... Archivo JASPER
|| report_aduanas.xprint 23/01/201201:55 .. Archivo XPRINT
|| report_principal.jasper 23/01/201212:01 ...  Archivo JASPER

|| report_principalxprint

23/01/2012 01:55 ..,

Archivo XPRINT

.

| 3

Nembre: Principal.xprint

- [Todos los archivos v]

I Abrir

|v| [ Cancelar ]

.

y

elegido como plantilla de impresién.
Haz clic en la casilla de Utilizar subreportes en caso de que la plantilla utilice subreportes.
Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrara la pantalla de Configuracion de Subreportes.

-|’ i Configuracion de subreportes

Elija los subreportes que desea agregar

Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresara a la pantalla de Plantilla de
Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que has

24. Haz clic en el botdén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos.

25.

26.

Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo con los subreportes que deseas utilizar.

s B
G Abrir [
-
%U.‘ .. <« Plantillas » Automatico » - ‘ 3 ‘ | Buscar Automatico pel ‘
Organizar ~ MNueva carpeta =~ @
=
A X
%¢ Favoritos MNombre Fecha de modifica... Tipo
& Descargas .. Images 27/04/2017 08:30 a... Carpeta de archivol
42 Dropbox = Muestra_Autematices_CFDi 23/01/201201:40 ... Adobe Acrobat D..
B Escritorio || Principal jasper 23/01/2012 01:43 ... Archivo JASPER
) sitios recientes |_| Principal.xprint 23/01/201201:55 ... Archivo XPRINT
%/ Fotos deiCloud |_| report_aduanas,jasper 23/01/201211:26 a...  Archivo JASPER
% iCloud Drive |_| report_aduanasxprint 23/01/201201:55 ... Archivo XPRINT
%/ Fotos eniCloud |_| report_principal.jasper 23/01/201212:01 ...  Archivo JASPER
4@ OneDrive ‘ __| report_principalxprint 23/01/201201:35 .. Archivo XPRINT
4 Bibliotecas
@ Anns s 9" I | v
Nombre: report_principalprint + [ Todos los archives -
[ mbic |v] [ concelar |

b

J)

has elegido para los subreportes.

i Podras agregar tantos archivos como subreportes que vaya a utilizar.

Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion
de Subreportes mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que

Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostraréd la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion.

—{ i Configuracion de Plantilla de Impresion

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jpeg: Ningtin archivo seleccionado

Guardar
Cancelar




27.

28.

Haz clic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el

CFDI impreso.

El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el

archivo con imagen que deseas utilizar.

s ™
G Abrir [
(:mv .. % Plantillas » Automatico » Images - |é,H Buscar Images ,Ol

Organizar ~ MNueva carpeta =~ @
-
A Favoritos m
4 Descargas
logoEmpresa
7 Bibliotecas
@ Anns i
Nombre: + [ Todos los archives -
[ abic |v] [ concelar |
| B |
\ = J

29. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion
de Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botdén Seleccionar archivo, el nombre del

30.

31.

archivo que has elegido como imagen.

Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla Listado de Tipos de Comprobante.

Utilizar plantilla Predeterminada

Haz clic en la opcién Utilizar pantilla Predeterminada en la pantalla de Plantilla de Impresion. El
sistema despelgara las siguientes opciones correspondientes con los valores por defecto.

'8! utilizar plantilia Predeterminada

Plantilfa: | Flantilla CFDI 2012

v]

Color Fondo: |F1 EFEF

[

Color Texto Encabezados: |2?45A4

Color Texto: (000000

32. Haz clic en el botén para obtener una vista previa del formato de CFDI que obtendras.
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2011-02-01T13:1757

;huﬂ-r del Comprobante Fiscal Folio Fiscal
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10 KG NARANIAS $10.00 $ 100.00
Inporte
|Importe con letra: Cien Pesos 00/100 M.N. Subtotal $ 100.00
Moneda: MXN Tipo de Cambio: 1 Descuento -$0. 00
|Forma de pago: Pago en una sola exhibicion T E———— e
Método de pago: CHEQUE Total $ 10000
Cadena Driinai !iltoh.leimin. de Centificacion Dig’i’ilwdcrlrs AT \
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33. Selecciona del campo Plantilla la opcién segun el formato de plantilla que deseas elegir.
34. Haz clic en el cuadro de color que estd al lado del campo Color Fondo. El sistema desplegard un
cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Fondo: [E4CFCF | i

se4cror o

35. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiarad el color a la

tonalidad sobre la que estas posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.

gl .

i También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Plantilla: | Flantilla CFDI 2012 v

CoforFondo:|CzDTDF

Color Texto Encabezados: |2?45A5

Color Texto: (000000

ista Previa _
{ca0Tor | o

36. Haz clic en el cuando de color que estd al lado del campo Color Texto Encabezados. El sistema
desplegara un cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.



37.

38.

39.

40.

Color Texto Encabezados: 553034E

Haz clic en el circulo pequeno que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiarad el color a la
tonalidad sobre la que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiard la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.

@ También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Haz clic en el cuando de color que estd al lado del campo Color Texto. El sistema desplegara un
cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

e
i

0

Color Texto: [2E32CD | |

Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiard el color a la
tonalidad sobre la que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.

) También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Haz clic en el botén Vista Previa, para tener una vista preliminar de cémo se veran tus CFDI's

impresos en archivo PDF. .
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41. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrara la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion.

—( «f Configuracion de Plantilla de Impresiﬁn\\)

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jpeg: Ningtin archivo seleccionado

Guard
Cancelar

42. Haz clic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el
CFDI impreso.
43. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el

archivo con imagen que deseas utilizar.

i |
@ porr
Oév |, « Plantillas » Automatico » Images - |4 | Buscar Images }3|

Organizar = Nueva carpeta =~ fl @
¢ Favoritos - Py |
i Descargas
logoEmpresa
| Bibliotecas
@ Annc o
Nombre: + [ Todos los archives -
[ Ao |v] [ concear |

{ — —
44. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresara a la pantalla de Configuracion




de Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botdén Seleccionar archivo, el nombre del
archivo que has elegido como imagen.

45. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantalla Listado de Tipos
de Comprobante mostrando los comprobantes que has registrado.

. Listado de Tipos de Comprobante ™.

MANUAL INGRESO A MANUAL Modificar Eliminar
NormalSalida EGRESO ARCHIVO Maodificar Eliminar

Coémo modificar un tipo de Comprobante

1. Haz clic en el enlace Modificar correspondiente al Comprobante cuyas caracteristicas deseas cambiar.
El sistema desplegara la pantalla Modificar Tipo de Comprobante.

—[ < Modificar Tipo de Comprobante °;

* Campos Requeridos

Nombre: Dentro
Tipo™:| INGRESO v
Modo™:| ANUAL v

Uso™:| Factura v

Tipo de emision: Produccion

Clonar para pruebas
Medificar Tipo de Comprobante h
Serie de Folios: [ Dizponibles — . — Asignadas —
A

Guardar

2. Realiza las modificaciones que consideres pertinentes y asigna la informacién con base en las

acciones que se seflalan en el tema Como agregar un nuevo Tipo de CFDI.

En caso de que ya hayas asignado todas las Serie de Folios a otros comprobantes, esta seccién
no estara disponible para asignarla a otro Comprobante.

3. Haz clic en el botén Clonar para pruebas. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacién.

) x
demo.xsa.com.mx dice;

;Esta seguro que desea clonar el tipo de comprobante Dentro?

Aceptar Cancelar

4. Haz clic en el botén Aceptaren caso de que desees clonar este tipo de Comprobante. El sistema
desplegara la misma pantalla de Modificar Tipo de Comprobante pero en campo Nombre agregara el
sufijo cloned, lo que indica que es un clon del original. Ademds cambiard el Tipo de emision

a Pruebas.



—[ < Modificar Tipo de Comprobante

* Campos Requeridos

Nombre: Dentro-cloned
Tipo™:|INGRESD v
Modo™:| MANUAL v

Uso™:| Factura v

Tipo de emisﬂin:

Este tipo de comprobante fue clonado de un tipo de comprobante productivo:

unificar cambios

| cambiar tipo de emisién a produccion

* Todos los documentos de prueba emitidos con este tipo de comprobante seran
eliminados si se unifica o cambia a produccion.

Serie de Folios: [__pisponibles — — Asignadas — .
A

ogn

Guardar

5. Haz clic en el botdén Guardar. El sistema regresara a la pantalla de Listado de Tipos de Comprobantes
mostrando las modificacién que acabas de hacer.
. Listado de Tipos de Comprobante ™.

Dentro INGRESC MANUAL Maodificar Eliminar
INGRESO MANUAL Modificar  Eliminar
IntraExt EGRESC ARCHMNO Maodificar Eliminar
MAMNUAL INGRESO AA MANUAL Maodificar Eliminar
NormalSalida EGRESC ARCHMNO Maodificar Eliminar

6. Haz clic en el enlace Modificar del comprobante original que fue clonado. El sistema desplegara la
pantalla Modificar Tipo de Comprobante con una nota que indica que ya existe un modo de pruebas

para este comprobante.



AL L W ™ . N

—| i Modificar Tipo de Comprobante b

L T S

* Campos Requeridos

Nombre: Dentro
Tipo®:| INGRESO v
Modo™:| MANUAL v

Uso™:| Factura v

Tipo de emision: Produccion

(‘ra existe un tipo ¢fd en modo pruebas para este tipo de comprohantg

Serie de Folios: [ TDjspanibles — . — Asignadas — .
A

.

BV VAV VN e LR

7. Haz clic en el enlace Modificar del comprobante clon. El sistema desplegard la pantalla Modificar Tipo
de Comprobante.

—{ - Modificar Tipo de Comprobante

* Campos Requeridos

Nombre: Dentro-cloned
Tipo™:| INGRESO v
Modo™:| MANUAL v

Uso™:| Factura v

Tipo de emision: Prugbas

Este tipo de comprobante fue clonado de un tipo de comprobante productivo:

unificar cambios

| cambiar tipo de emision a produccion

* Todos los documentos de prueba emitidos con este tipo de comprobante seran
eliminados si se unifica 0 cambia a produccién.

Serie de Folios: [ Disponibles — . — Asignadas — «
A

Cancelar

8. Haz clic en el botén unificar cambios en caso de que desees que los cambios se unan en un sélo
Comprobante. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacién.

demo.xsa.com.mx dice:

;Esta seguro que desea unificar el tipo de comprobante Dentro-cloned?

Aceptar Cancelar




9. Haz clic en el botén Aceptar. El sistema eliminara el clon del Comprobante y regresard a la pantalla
de Listado de Tipos de Comprobante unificando con el Comprobante original los cambios realizados.
10. Haz clic en el botdn cambiar tipo de emision a produccion en caso de que desees que los cambios se
unan. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion.

demo.xsa.com.mx dice:

;Esta seguro que desea pasar a produccion el tipo de comprobante

Dentro-cloned?
Aceptar Cancelar

11. Hazclic en el botén Aceptar. El sistema mostrard el siguiente mensaje de confirmacion.

) x
demo.xsa.com.mx dice;

;Esta seguro que desea pasar a produccion el tipo de comprobante

Dentro-cloned?
Aceptar Cancelar

12. Haz clic en el botén Aceptar. El sistema regresara a la pantalla de Listado de Tipos de Comprobante

mostrando los cambios realizados.

Coémo eliminar un tipo de Comprobante

1. Haz clic en el enlace Eliminar correspondiente al Comprobante que deseas borrar del Listado de Tipos
de Comprobantes. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacién.

, X
dema.xsa.com.mx dice:

;Esta seguro que desea eliminar el Tipo CFD?

“Todos los comprobantes emitidos con este tipo de comprobante seran

eliminados.
Aceptar Cancelar

2. Haz clic en el botén Aceptar. El sistema regresard a la pantalla Listado de Tipos de

Comprobante mostrando que el Tipo de de Comprobante que elegiste ha sido eliminado de la lista.

i Listado de Tipos de Comprobante .

Serie de Folios
Dentro INGRESC MAMNUAL Modificar Eliminar
INGRESO MANUAL Modificar  Eliminar
IntraExt EGRESOC ARCHIVO Modificar Eliminar
MANUAL INGRESO Al MANUAL Modificar Eliminar
NarmalSalida EGRESOC ARCHIVO Modificar Eliminar

=

i Listado de Tipos de Comprobante .

Serie de Folios
Dentro INGRESC MAMNUAL Modificar Eliminar
IntraExt EGRESQO ARCHIVO Modificar Eliminar
MANUAL INGRESO Al MANUAL Modificar Eliminar
NarmalSalida EGRESQO ARCHIVO Modificar Eliminar

4 Todos los comprobantes emitidos con este tipo de Comprobante, serdn eliminados.



Complemento para recepcién de pagos

En esta secciéon se hace la descripciéon, de coémo se deben incorporar los datos para Complemento para
Recepcién de Pagos.

1. Debes generar un Nuevo Tipo de CFDI y/o Clonacion.

2. Para incorporar un Complemento para el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), y expresar la
informacién sobre la recepcién de pagos, es necesario seleccionar la opcién Pago dentro del
campo Tipo. Como lo muestra la siguiente imagen.

| & Nuevo Tipo de CFD

* Campos Requeridos
Nombre®:
Version cfdi*:| 3.3 4|
Tipo  INGRESO
Moda EGRESO

TRASLADO
Encoding  nAMINA ¢

usol My Selecciona “Pago”

Tipo de emision®:| Produccion 4 |

a“

Conector /|
Adaptad _I Conector Adaptador Vaclo

» Complementos

Siguiente

Cancelar

3. En el campo Modo debes elegir la opcién Manual.

— .4 Nuevo Tipo de CFD

* Campos Requeridos
Nombre®:
Version cfdi®:| 3.3 4 |
Tipo®:| '-I.I'-\;(;F-{ESO Al

Modo s ARCHIVO
B2B

En I ¢ p

T Wit Selecciona “Manual”
Use™:Faewra ¢

Tipo de emisién*:| Produccion 4

Conector/ " P =
Adaptador: | Conector Adaptador Vacio 8

} Complementos

Siguiente

Cancelar

4. Una vez generado el Nuevo Tipo de CFDI, se mostrara de la siguiente manera en el listado de tipos de
comprobante:



=i Listado de Tipos de Comprobante

u-oopumwn

Nombre Tipo Serle de Follos
AFactura_FP EGRESO FP ARCHIVO  Pruebas Modificar
DGOA INGRESO MAMUAL Produccién Modificar
NGRESQ MANUAL 2
DGOA-PAGO PAGO MANUAL Produccion Modificar  Eliminar
ﬁnad 127.el] TANUAL %
Factura INGRESO ARCHIVO Produccidn Modificar
FacturaFP INGRESO MANUAL Pruebas Modificar
FacturalR INGRESO IR ARCHIVO  Pruebas Modificar
FManual INGRESO MANUAL Produccidn Modificar
MANUAL INGRESO Sin serie M MAMUAL Produccién Modificar
Manual2 INGRESO MANUAL Produccidn Modificar
Nomina33 EGRESO ARCHIVO Produccidn Modificar
PAGO PAGO ARCHIVO Produccion Modificar Eliminar
PAGO PAGO MANUAL Produccion Modificar
PagolR INGRESO MAMUAL  Pruebas Modificar
TESTPAGO PAGO MAMUAL Produccion Modificar  Eliminar

Nuevo

5. De esta manera podras incorporar complemento de pago para el Comprobante Fiscal Digital por Internet

(CFDI).



Plantillas de impresion

Las plantillas de impresién son archivos que tienen la funcionalidad de darle un formato a los CFDI emitidos
para su impresién en su versiéon PDF. Cada vez que se crea un Tipo de CFDI, se requiere que se configure la
plantilla de impresién que le corresponde.

La plantilla de impresién define la forma en que los CFDI se visualizarédn en su versién impresa. Esto se realiza
mediante la creacién de un archivo con formato .PDF. Al ingresar a esta opcién el sistema mostrard una lista
de las plantillas de impresién disponibles.

Podrés Crear una nueva plantilla de impresién, Editarla, Configurarla o Reemplazarla.

@
— & Opciones de Bisqueda
Tipo dé CFD: | TODOS :
Masgirar hisidrica
Hestablecer Buscar

.« Plantillas de Impresion

Tipo uso o
RAL CAN L O7ER0S  Ediler  Confoucal Bemolagar
Prueba_tes: «» OTASZ019  Editar  Confiourar
Carso_priehas L] 2302018 Edilar  Confoursl Remplazas
Pruebas_iewy «r Z3M02018  Edilar Confgurar Remplazar
Complements_Pago L] ZHM02018  Edilar  Confoural Remblazas
NeraDeCredito_Gabriel <» 2502018  Edilar Configurar Eemplazar
Pagos_Gabriel Ll 25102018 Edilar  Configurar Remplazar
Traslade_Gakeiel <» 2502018  Edilar Confgurar Eemplazar
Fatiura_Gabmel L] ZAM02018  Edilar  Confoursl Bemplazar
Faciurah < 2002018 Edilar  Cenfigurar Remplazar
Hetacredilod o« ZAM02018  Edilar  Confoursl Bemplazar
Factura <= 13112018 Edilar Configurar Eemplazar
apiMashoDeme o« 03MZ2018  Edilar  Confgursl Bemplazar
Flecha < FH2018  Ediar  Confiuear Remolazae
portal_LMP <w HRMe  Ediler  Configural Bemplazar

1 2 (T G

Total: 12 Huww

ML Sorature Apchancs Vern 1.5
98 Traks Corporation, Todos ko8 darschan mesnadon

Como buscar una Plantilla de Impresién

1. Selecciona en el cuadro de lista desplegable el Tipo de CFDI la Plantilla de Impresién que buscas.

- # Opciones de Busqueda “—

Tipo de CFD: | TODOS .

2. Marca la casilla Mostrar Histérico en caso de que desees obtener el histérico de la plantilla que
buscas.

3. Haz clic en el botén Buscar. El sistema desplegara en la seccién Plantillas de Impresion los tipos de
plantilla que cumplan con el criterio de bdsqueda que seleccionaste.



| 4 Opciones de Busqueda

]

Tipo de CFD: | TODOS
Mostrar histdrico

Restablecer Buscar

+i Plantillas de Impresion .

RAL_CAN Historica 190102018 Wer

RAL_CAN <> 07/05/2019 Editar Configurar Remplazar
Prueba_test Histarica 1azoa Ver

Prueba_test <> 07/05/2018 Editar Configurar
Carso_pruebas <> 23102018 Editar  Configurar Remplazar
Pruebas_tovy <> 231102018  Editar Configurar Remplazar
Complemento_Pago <t 25M10v2018  Editar Configurar Remplazar
NotaDeCredito_Gabriel <> 251102018 Editar Configurar Remplazar
Pagos_Gabriel <t 2510/2018  Editar Configurar Remplazar
Traslado_Gabriel <> 25/102018  Editar Configurar Remplazar
Factura_Gabriel <> 251102018  Editar Configurar Remplazar
FacturaA <t 29/102018 Editar Configurar Remplazar
Notacreditod, <> 290102018  Editar Configurar Remplazar
Factura <> 131172018 Editar Configurar Remplazar
apiMasivoDemo <t 03/12/2018 Editar Configurar Remplazar

Total: 22 Muevo

Las plantillas que estdn dentro del historial, ya no pueden ser editadas, pero se provee una
@ forma en que podras ver los PDF a los que se le aplicaron estas plantillas mediante la liga Ver
dentro del listado de plantillas de impresién.

4. Haz clic en el botén Restablecer para limpiar los criterios de blUsqueda y haz clic en el botén Buscar
para que se muestren nuevamente todas las plantillas de impresién registradas.

Coémo agregar una nueva Plantilla de Impresién

1. Haz clic en el botédn Nuevo. El sistema desplegard la siguiente pantalla de Plantilla de Impresion.
Esto es, la vista impresa del CFDI en archivo PDF.

—( 4 Plantilla de Impresién

* Campos Requeridos

Uso™:

Tipo de CFD: | apiMasivoDemo E

@ Cargar plantilla xprint
Plantilla {.xprint)™: | Seleccionar archive = No se eligié archivo
71 Utilizar subreportes
Cargar plantilla zip
Utilizar plantilla Predeterminada

Guardar

Cancelar




2. Anota en el campo Uso un identificador sobre el uso que le daras a esta plantilla.

3. Haz clic en la flecha del cuadro de lista desplegable del campo Tipo de CFDI y selecciona el tipo de
CFDI al que le asignaras la plantilla de impresién que estas registrando.

4. Selecciona la opcién seguln corresponda para el uso de las plantillas de impresién.

Cargar plantilla xprint

1. Haz clic en la opcién Cargar plantilla xprint en caso de que tengas un archivo con una plantilla
especifica para imprimir tus CFDI's.

2. Haz clic en el botén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos.
Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo con la plantilla que deseas utilizar.

F B
@ Abrir [
-~ I « Plantillas » Automatico » - ] r Auton 3 2 :.
H Organizar + Mueva carpeta = - [ 'G 1
| - s = |
I Favoritos Norbre L
&8 Descargas . Images Carpeta de archivo
E "L Muestra_Automaticos CFDi Adobe Acrobat D..
Principal.jasper 23/01/201201:43 ...  Archivo JASPER
Principal.xprint 23/01/2012 01:55 ...  Archivo XPRINT
| report_aduanas.jasper 23/01/201211:26 a... Archivo JASPER
| report_aduanas.xprint 23/01/201201:55 ...  Archivo XPRINT
| report_principal jasper 23/01/201212:01 ...  Archivo JASPER
|| report_principalxprint 23/01/201201:55 ...  Archivo XPRINT
2 Bibliotecas
& Annc ]| IE >
MNombire: Principal.xprint - ;TCIdDS los archivos - I
I Abrir |vl [ Cancelar
. — — o

3. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de Plantilla de
Impresiéon mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que
has elegido como plantilla de impresién.

4. Haz clic en la casilla de Utilizar subreportes en caso de que la plantilla utilice subreportes.

5. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrard la pantalla de Configuracion de Subreportes.

-« Configuracion de subreportes —

Elija los subreportes que desea agregar

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Agregar

Siguiente

6. Haz clic en el botén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos.
Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo con los subreportes que deseas utilizar.



F '
G Abrir (e ]
I\_JU\_ , % Plantillas » Automatico » - | 43 || Buscar Automatico ,O'

Organizar = Mueva carpeta = » [l .@-
= z fe MNombre Fecha de modifica... Tipo
-{ Favoritos [

4 Descargas ‘ ; Images 27/04/2017 08:30 a... Carpeta de archiva
%# Dropbox |E "\ Muestra_Automaticos CFDi 23/01/2012 01:40 ...  Adobe Acrobat D..
Bl Escritorio || Principal.jasper 23/01/201201:43 ...  Archivo JASPER
15 Sitios recientes =5 || Principal.xprint 23/01/201201:55 ...  Archive XPRINT
% | Fotos deiCloud || report_aduanas.jasper 23/01/201211:26 a... Archivo JASPER
®| iCloud Drive || report_aduanas.xprint 23/01/201201:55...  Archivo XPRINT
% Fotos en iCloud || report_principal.jasper 23/01/201212:01 ...  Archivo JASPER
& OneDrive || report_principal xprint 23/01/2012 01:55 ...  Archivo XPRINT

4 Biblictecas
& Anns ]| < | T ¥
MNombre: report_principal xprint - |T0d05 los archivos ']
[ Abrir |vl [ Cancelar l
e

)

7. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de
Configuracion de Subreportes mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el

nombre del archivo que has elegido para los subreportes.

@ Podras agregar tantos archivos como subreportes que vaya a utilizar.

8. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrard la pantalla Configuracion de Plantilla de

Impresion.

- «f Configuracién de Plantilla de Impresion

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

-’OS'OEWPFESEJPQH-'I Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

| Guardar |
Cancelar

9. Haz clic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el

CFDI impreso.

10. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el

archivo con imagen que deseas utilizar.



£ B
G Abrir e
= T W e
u@-ﬂ . ¢ Plantillas » Automatico » Images v|{r,|| Buscar Images el
Organizar Mueva carpeta = + i @l
7 XKsa
[ Favoritos |
& Descargas
3 logoEmpresa
~a Bibliotecas
& Anns i
Mombre: - [Tudn:vs los archives =
[ Abrir |vl | Cancelar |
e o

11. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de
Configuracion de Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar

archivo, el nombre del archivo que has elegido como imagen.
12. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla Listado de Tipos de Comprobante.

Utilizar plantilla Zip

1. Haz clic en la opcién Cargar plantilla zip en la pantalla de Plantilla de Impresion. El sistema

desplegard las siguientes opciones correspondientes con los valores por defecto.

2. Haz clic en el botén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos.

Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo con la plantilla que deseas utilizar.

€ Abrir

———

. ¢ Plantillas » Automatico »

Nueva carpeta

Qrganizar «
{ Favoritos
8 Descargas

Plantillas.zip

-~ Bibliotecas
& Anns 1 ’

Mombre:  Plantillas.zip » | Todos los archivos ']

Abrir |v [ Cancelar -|

3. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla Plantilla de
Impresion mostrando el botdén Seleccionar archivo con el nombre del archivo que has elegido.



© cCargar plantilla zip

Seleccionar archivo 4
Plantilla {.zip)*: Seleccicnar archive  Plan....zip

Utilizar plantilla Predeterminada

Guardar

Cancelar

4. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrara la pantalla Plantilla de Impresidn.

Utilizar plantilla Predeterminada

1. Haz clic en la opcidén Utilizar pantilla Predeterminada en la pantalla de Plantilla de Impresion. El
sistema despelgara las siguientes opciones correspondientes con los valores por defecto.

© Utilizar plantilla Predeterminada

Pilantilla: | Plantilla CFDI 2012 4
Color Fondo: F1EFEF D
Color Texto Encabezados: 274544 .
Color Texto: (000000 .

Vista Previa

2. Haz clic en el botén para obtener una vista previa del formato de CFDI que obtendrés.

Empress Webisar S48 O
2 war P 54

]

RECEFTOR Folio Fivcal
CARLIM '] AL e < R 95 A B
COLOMIA CP. PEOX

LEEALIGAD, UL RETARD, SRALRL TARE e Cortificade Digital

e 000 L SR 10000 a1l
REFURINC, & Piw. Sanie Comificads SAT

Canbdul Unidad  Descripoidm Frecie D5 cae me Impeine

G

IR PO TES TOTALES
Subivaesl L0006
Fermea de pager Fage en una sel exhebiidn Demuema -0
Mstodo de paga: CHEQUED Total 10000
Impaarts con betra: Cien Pygos D001 00 M K

Cadena Original de| Conplenmme de Conficacsn Dighal del SAT

o I A 400 ) s At .8 0 Wi ot

Salla Digitad del (I

Sella Digival #el SAT

N SEMELAATEN 13 bk PR AT PR L 58 U 7 Tl

3. Selecciona del campo Plantilla la opcidn segun el formato de plantilla que deseas elegir.
4. Haz clic en el campo Color Fondo. El sistema desplegard un cuadro con la gama de colores que



puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Fondo: FOEEEE I:‘ ]

—

# FOEEEE | 0K |

5. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiarad el color a la
tonalidad sobre la que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiard la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.

i También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Plantilla: | Plantilla CFDI Base v33 2017 %
Color Fondo: FOEEEE

Color Texto Encabezados: (00000 D
Color Texto: 0 . I
Vista Prey
—
[ 0K |

# Q00000

6. Haz clic en el campo Color Texto Encabezados. El sistema desplegard un cuadro con la gama de
colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Texto Encabezados: 000000 .

¥ QOO0

-
[_OK |

7. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiarad el color a la
tonalidad sobre la que estas posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.

## También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

8. Haz clic en el campo Color Texto. El sistema desplegard un cuadro con la gama de colores que
puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Texto: 000000 EI

-
4000000 oK |

9. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiarad el color a la
tonalidad sobre la que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiard la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.



i También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

10. Haz clic en el botén Vista Previa, para tener una vista preliminar de cémo se veran tus CFDI's
impresos en archivo PDF.

OMERCIAL
12 RO
TR, ORI TARD, M

Trsagemie cmm buiivng Ciwm Popny DO/T00W N Fubatal 199 00
Mensdu W00 Tips de Cumslein | Detiwarta <500
Faamasn e s Faga an wna sals o shabin s

M-H-'["ﬂ(wl Teund § eab

e

11. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrard la pantalla Configuracién de Plantilla de Impresion.

4{ «i Configuracion de Plantilla de Impresion  ;

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: MormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jped: | Seleccionar archivo | Mingin archivo seleccionado
Guardar

| Cancelar |

12. Haz clic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el

CFDI impreso.
13. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el

archivo con imagen que deseas utilizar.



G Abrir S
O@v. |. % Plantillas » Automatico » Images - "” Buscar Images 2

Organizar + Mueva carpeta =~ [ a

W Favoritos w m

@ Descargas
e logoEmpresa

4 Biblictecas
& Annc i

Mombre: - ITndos los archives v]

[ Abrir Iv] | Cancelar |

14. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresara a la pantalla de Configuracion
de Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del
archivo que has elegido como imagen.

— . Configuracién de Plantilla de Impresién ———

Uso: Local
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jpeg: | Seleccionar archivo | logoEmpresa jpeg

Guardar
Cancelar

15. Haz clic en el botdn Guardar. El sistema regresara a la pantalla de Plantillas de Impresion mostrando la
plantilla que acabas de registrar.

—| 4t Opciones de Busqueda

4
Tipo de CFD: [ TODOS v
L Mostrar historico
| Restablecer | | Buscar

4 Plantillas de Impresion .

TMANUAL <= 01052017 Editar Configurar
MANUAL Facturacién 10/05/2017 Editar Confiqurar
NormalSalida <* 10/05/2017 Editar Configurar
QiormalSalida Local 14/05/2017  Editar  Configurar
IntraExt == 120522017 Editar Configurar
Denlra <> 12/05/2017 Editar Confiqurar
Dentro <*= 12052017 Editar Configurar
Total: 7 Nuevo

Como editar una Plantilla de Impresién



1. Hazclic en el enlace Editardel renglén correspondiente a la plantilla de impresién que deseas editar.
El sistema desplegard la pantalla de la Plantilla de Impresidn que estas editando.

1 # Plantilla de Impresién

* Campos Requeridos
Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: Prueba_test
Wer Plantilla Actual
Descargar Plantilla Actual

© Cargar plantilla xprint

Plantilla (.xprint)*: Seleccionar archive | No se eligid archivo
| Utilizar subreportes

Cargar plantilla zip

Utilizar plantilla Predeterminada

Guardar

Cancelar

2. Haz clic en el enlace Ver Plantilla Actual. El sistema abrird una ventana adicional en el navegador
mostrando una vista de la plantilla que estas editando.

Empresa test

C.P. 76090 =
Queretaro, Querétaro, México | Fecha/Mora Certificacién
v— RFC: AAAD10101AB8 2011-02-02TDL:1745

Régimen Fiscal: General Fecha de Emision

null
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CALLENO. 104 Int. 12 AACCESAA-EA - 1060 -EE19-BLEASBLARBCE
E&TL:AS_MWQD,QHMTMO No. Certificado Digital
MEaco 2000100000010000083 1
ot No. Serie Certificado SAT

12345678901234567890

Cantidad Unidad Dtttliptiél.l Precio Desaiento Importe

IMPORTES TO TALES |
Importe con letra: Cien Pesos 00/100 M.N.
Cadena Original del Complemento de Certdicacion Digial del SAT

P00 AR G401 04 AR, Ereor
MCLA KQUERETARD KGUERET ASC) MEXICO) 6000
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v ] Qe wha o K o P60 €5 10 40408 TST KCF G0
K11 5348 FARAMIAS (401 100

|Sello Digital del CFDI
AsCUNIAGE IIPTSP N 0ok B AaOSEYT o MG GMILAS AR + 418 IGNGLa vl + FUTTAGH TTk sowlo 2F s MbCowsawrsb TN & Trctiadiel 5
S0 2R VIVG BV TE A R | Hi B 2L =

|Sello Digital del SAT

s g A e A Pt s KOG . dim JF B e K

ESTE DOCUMENTO ES UNA REFRESENTACON IMPRESA DE UN CFO! ~=~iTrallx

Pagina 1 de 1

3. Haz clic en el enlace Descargar Plantilla Actual. El sistema descargara en un archivo comprimido la
Plantilla que estéas editando.



AAADIOI01ABB_M...ZIp A

10,7/10.7 KB
m g AAANI0101ABE_MormalSalida_Local.zip - archive ZIP, tamafio descomprimido 65,858 b
Mambre Tamafic Comprimide Tipo Modificad?) CR(C
e .. Carpeta de archivos
| mainxprint 61,184 6,680 Archive XPRINT 14/05/2017 12:47 pm. AT
|=|logeEmpresa,jpeg 4,674 4,264 Imagen JPEG 14/05/2017 12:47 p.n. D99
4| 1 | 3
(=L« Total 65,858 bytes en 2 ficheros

Cargar plantilla xprint

4. Haz clic en la opcién Cargarplantilla xprinten caso de que tengas un archivo con una plantilla
especifica para imprimir tus CFDI's.

5. Haz clic en el botén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos.

Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo con la plantilla que deseas utilizar.
[ @ Abrir =)

- &

.« Plantillas » Automatico » yel ul

Organizar v Mueva carpeta Bz » [ @l l
-
- Favori * Nombre Fecha de modifica.. Tipo \
- Favoritos
& Descargas . Images 27/04/2017 08:30 a...  Carpeta de archivol
£ "L Muestra_Automaticos_CFDi 23/01/2012 01:40 ...  Adobe Acrobat D..
|| Principal jasper 23/01/201201:43 ... Archive JASPER
b | || Principalxprint 23/01/2012 01:55 ...  Archivo XPRINT
|| report_aduanas.jasper 23/01/201211:26 a...  Archivo JASPER
|| report_aduanas.xprint 23/01/201201:55 ... Archivo XPRINT
|| report_principal jasper 23/01/201212:01 ... o JASPER
|| report_principal xprint 23/01/201201:55 ... Archivo XPRINT
. Bibliotecas
& Anne - 4 [0 | +
MNembre: Principal.xprint - [Todoslos archivos V]
[ Abrir |vJ [ Cancelar ]
S ——— J

6. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de Plantilla de
Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que has
elegido como plantilla de impresién.

7. Haz clic en la casilla de Utilizar subreportes en caso de que la plantilla utilice subreportes.

8. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrard la pantalla de Configuracion de Subreportes.

- & Configuracion de subreportes

Elija los subreportes que desea agregar

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Agregar
Siguiente

9. Haz clic en el botédn Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos.
Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo con los subreportes que deseas utilizar.

s ™
€ Abrir [
.
- S B P— ]
va‘ y <‘7PIant\Has » Automatico » - ‘ 3 ‘ | Buscar Automatico yel
Organizar = Nueva carpeta =~ @ l@l
-
r F: i Mombre Fecha de modifica.. Tipo
[ Favoritos
4. Descargas . Images 27/04/2017 08:30 a... Carpeta de archivol
%% Dropbox E "L Muestra_Automaticos_CFDi 23/01/201201:40 ...  Adobe Acrobat D..
B Escritorio || Principal jasper 23/01/2012 01:43 ... Archivo JASPER
1 Sitios recientes B || Principalxprint 23/01/2012 01:55 ... Archivo XPRINT
% Fotos deiCloud |_| report_aduanas.jasper 23/01/201211:26 a...  Archivo JASPER
® iCloud Drive || report_aduanasxprint 23/01/2012 01:55 ... Archivo XPRINT
% Fotos eniCloud |_| report_principal.jasper 23/01/201212:01 ... Archivo JASPER
f@ OneDrive | _| report_principalxprint 23/01/2012 01:55 ... Archivo XPRINT
4 Bibliotecas
& Anne - 4| 1 | L2
Mombre:  report_principalasprint - [Todos los archivos V]
{ Abrir |v] [ Cancelar ]
|
h A




10. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresaré a la pantalla de Configuracion
de Subreportes mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que
has elegido para los subreportes.

i Podras agregar tantos archivos como subreportes que vaya a utilizar.

11. Hazclic en el botén Guardar. El sistema mostrara la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion.

- - Configuracion de Plantilla de Impresién

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jped: | Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Guardar

Cancelar

12. Haz clic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el

CFDI impreso.
13. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el

archivo con imagen que deseas utilizar.

- R
G Abrir [
- - [ B = W = -
-v-@v‘ « Plantillss » Automatico b Images ~ [ 42| [ Buscar Images o]
Organizar » Mueva carpeta =+ O ._9.
7 Favoritos ﬁ
4. Descargas
F logoEmpresa
7 Bibliotecas
& Anns T
MNombre: - ITDst\Ds archivos ']
[ Abrir |v] I Cancelar I

14. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresara a la pantalla de Configuracion
de Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del
archivo que has elegido como imagen.

15. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla Listado de Tipos de Comprobante.
Utilizar plantilla Predeterminada

16. Haz clic en la opcién Utilizar pantilla Predeterminada en la pantalla de Plantilla de Impresion. El
sistema despelgara las siguientes opciones correspondientes con los valores por defecto.

* Urilizar plantilla Predeterminada

Plantilfa: | Plantilla CFDI 2012 v

Color Fondo: |F1EFEF D

Color Texto Encabezados: 274544 .
Color Texto: 000000 .

Vista Previa

17. Haz clic en el botdn para obtener una vista previa del formato de CFDI que obtendras.



Empresa test NOTA DE CREDITO
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Inporte
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Moneda: MXN Tipo de Cambio: 1 Descuento -$0.00
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Método de pago: CHEQUE Total $ 10000

Cadena Original del Comple mento de Centificacion Digital del SAT

152010201111 1747 smgrio Pag o s scka o sin ol 300 10,060 |1 MU 100 AAADLO 101 AR frotor wis b v i i b2 11| Qo o K b oM o | PGOBOTES O 10 LA TSTICF 8
xn E1104] 12 ICCLONM | LOCACOAD MEFE B NOIA KSR ET AR GUERET ARC MEUCO (P00 (10 K0G 12 1 149 NARANGAS |10/

e ASTIAR + ) IGNGHa/ NS LT A Tk w10 2 AN Cowswemts TZLN § Pyt il x
K=" | Sello Digital del SAT
e ¥ o QLY M AV WO L 8L M1 W 5 7 L] VS L) ol Al W g CA P KA WS 2 B | F i R
B L e o iy o T e DY
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Pigina 1 de |

18. Selecciona del campo Plantilla la opcién segun el formato de plantilla que deseas elegir.
19. Haz clic en el cuando de color que esta al lado del campo Color Fondo. El sistema desplegard un
cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Fondo: [E4CFCF D I
? —

sEacFoF | ok |

20. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiarad el color a la
tonalidad sobre la que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiard la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.

i También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Flantilla: | Flantilla CFDI 2012 v
Color Fondo: |(C2D7DF |:| ~a3
Color Texto Encabezados: |[2745A5 [ | p '-
Color Texto: 000000 .
ista Previa =
#czoror [ ok |

21. Haz clic en el cuando de color que estd al lado del campo Color Texto Encabezados. El sistema
desplegard un cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.



22.

23.

24.

25.

Color Texto Encabezados: |F3C34E i i

F | .

n
n
=]
)
a
B
m

Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiara el color a la
tonalidad sobre la que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiard la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.

i También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Haz clic en el cuando de color que estd al lado del campo Color Texto. El sistema desplegard un
cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Texto: |2E32CD . I
i !
-

£2E3200 K3

Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiard el color a la
tonalidad sobre la que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiard la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.

) También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Haz clic en el botén Vista Previa, para tener una vista preliminar de cdémo se verdn tus CFDI's
impresos en archivo PDF. .
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26. Haz clic en el botédn Guardar. El sistema mostrara la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion.

—[ «i Configuracion de Plantilla de Impresion "5

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jpeg: Ningin archivo seleccionado

Guardar
Cancelar

27. Haz clic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el
CFDI impreso.

28. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el
archivo con imagen que deseas utilizar.

4 ™y
G Abrir [
(w' . %« Plantillas » Automatico » Images - |‘, H Buscar Images Pl

Organizar ~ MNueva carpeta =~ @ 0
: e
W Favoritos |
0 Descargas
logoEmpresa
= Bibliotecas
@ Annc o
Nombre: + [ Todos los archives -
I Abrir |v| l Cancelar I

29. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion




de Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del
archivo que has elegido como imagen.

- .# Configuracion de Plantilla de Impresion

Uso: Local
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jpeg: | Seleccionar archivo | logoEmpresajpeg

Guardar
Cancelar

30. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla de Plantillas de Impresion mostrando la
plantilla que acabas de editar.

| # Opciones de Busqueda

Tipo de CFD: | TODODS v

Mostrar histarico

Restablecer Buscar

|' . Plantillas de Impresién

Tipo Uso Fei';tllde
MANUAL <*> 01/05/2017 Editar Configurar
MANUAL Facturacion 10/05/2017 Editar Configurar
NaormalSalida k= 10/05/2017  Editar Configurar
@ormaISaIida Laocal 14/05/2017  Editar  Configurar
IntraExt <*= 12/05/2017 Editar Configurar
Dentro <*= 12/05/2017 Editar Configurar
Dentro == 12/05/2017 Editar Configurar
Total: 7 Nueva

Como configurar una Plantilla de Impresién

1. Haz clic en el enlace Configurar del renglén correspondiente a la plantilla de impresién que deseas
configurar. El sistema desplegard la pantalla de Configuracion de Plantilla de Impresion .

— . Configuracion de Plantilla de Impresién

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:
logoEmpresa.jpeg: | Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Guardar
Cancelar

2. Haz clic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el
CFDI impreso.

3. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el
archivo con imagen que deseas utilizar.




(@ abrir =)

—
u@v |, % Plantillas » Automatico b Images - |4,H Buscar Images o|
Organizar ~ MNueva carpeta =~ @

| =
0 Favoritos Tl
4 Descargas
= logoEmpresa
- Bibliotecas
@ Anns i
Nombre: + [ Todos los archives -
[ abic |v] [ concelar |

b = y

4. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion
de Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botdén Seleccionar archivo, el nombre del
archivo que has elegido como imagen.

1 & Configuracion de Plantilla de Impresion

Uso: Local
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jpeg: | Seleccionar archivo | logoEmpresajpeg

Guardar
Cancelar

5. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla de Plantillas de Impresién mostrando la
plantilla que acabas de configurar.

| 4 Opciones de Busqueda

Tipo de CFD: | TODOS v

) Mostrar historico

Restablecer Buscar

|’ =i Plantillas de Impresion

Tipo Uso mmn;m
MANUAL == 01/05/2017 Editar Configurar
MANUAL Facturacion 10/05/2017 Editar Configurar
NormalSalida =*= 10/05/2017  Editar  Configurar
GormaISaIida Local 14/05/2017  Editar  Configurar,
IntraExt == 12/05/2017 Editar Configurar
Dentro =t 12/05/2017 Editar Configurar
Dentro <*> 12/05/2017  Editar  Configurar
Total: 7 Nueva

Como reemplazar una Plantilla de Impresion

1. Selecciéna de la pantalla principal de Plantillas de Impresion la plantilla que deseas
reemplazar.



— 4 Opciones de Busqueda

Tipo de CFD: ToDOS -

[T] Mostrar nistérico

[ Restablecer ] [ Buscar

(i Plantillas de Impresion

Tipo Uso Fe:l';:.de
FACTURA_1035062 <tz 23/03/2017 Editar Coenfigurar Remplazar
GISCHR <= 24/03/2017 Editar Configurar Remplazar
trasladoCFDI <tz 24/03/2017 Editar Coenfigurar
INFRACCE <= 27/03/2017 Editar Configurar Remplazar
prueba-cars <tz 27/03/2017 Editar Coenfigurar Remplazar
BLK-N12-32 <= 27/03/2017 Editar Configurar Remplazar
Fandelitddendas <tz 28/03/2017 Editar Coenfigurar Remplazar
Fandelitddendaz ASN_Bosal 03/04/2017 Editar Configurar
nom12_ban <tz 28/03/2017 Editar Coenfigurar Remplazar
Recibo_DCP <tn 28/03/2017 Editar Configurar Remplazar
CCE11_BASE <t 29/03/2017  Editar  Configurar
agroweb <= 29/03/2017 Editar Configurar Remplazar
Banamex <tz 3040372017  Editar Configurar Remplazar
1035360_NOMINA1.2 <t 30/03/2017  Editar  Configurar
jsoliz <tz 31/03/2017  Editar Configurar Remplazar

Total: 360 Nugvo

— . Configuracion de Plantilla de Impresién

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jped: | Seleccionar archivo | Ningln archive seleccionado

Guardar
Cancelar

Haz clic en el enlace Reemplazar del rengldén correspondiente a la plantilla de impresién que

deseas reemplazar. El sistema desplegara la pantalla de Plantilla de Impresion. Realiza las
acciones del tema Como editar una Plantilla de Impresion.

Por medio de esta opcién, se podras sustituir la plantilla de impresidn que esta
actualmente como elegible por otra, de forma que la plantilla sustituida quedara dentro

#) del historial de plantillas y ya no serd elegible para nuevos CFDI, pero los que ya se
crearon alguna vez con ella seguiran teniendo la misma plantilla. El remplazo de
plantillas de hace mediante el cargado de una nueva plantilla.




Usuario Recepcion

Los Usuarios Recepcion son los usuarios con los cuales el ERP/Sistema Contable se conectard a 54 para
depositar los archivos origen (los cuales generardn CFDI's o Documentos Comerciales). Sélo se pude tener
configurado un usuario recepcion por cada tipo de CFDI o Documento Comercial.

En esta seccién también es posible administrar la informacién de un usuario de cancelacién. Este usuario
podrd enviar por medio de SFTP un archivo para cancelar uno o mas CFD(l) que ya se encuentren generados

en XSA.

Al ingresar a esta opcién, el sistema
configurados previamente.

mostrard el listado de los usuarios de

cancelaciéon y recepcién

Aviso

Nombre
Alberto

- .# Usuario de Cancelacién

Mo existe usuario dado de alta.

Agregar

[~ Listado de Usuarios Recepcion

Metodos
FTP-SFTP

Tipo
CFD - NormalSalida

Pérez

Eliminar

Nuevo

Modificar

Como agregar un Usuario de Cancelacion

1. Hazclic en el botédn Agregar. El sistema mostrard la pantalla de Usuario Cancelacion.

Identificador de usuario®:
Tipo de autenticacion:
Contrasefia*:

Confirmar contrasefia*:

Mérodos de recepcion:

4 .# Usuario Cancelacion

* Campos Requeridos

® Contrasefia Relacién de confianza

FTP
SFTP

Guardar
| S —)

Cancelar
1

2. Anota en el campo /Identificador del Usuario el nombre con el que deseas identificar al Usuario

Cancelacién.
3. Marca en

la opcién Tipo de Autenticacion la que corresponda. En caso de seleccionar la

opcidén Contraseria el sistema sélo solicitard que llenes los campos de Contrasenay Confirmar
Contrasena. En caso de elegir Relacion de Confianza el sistema desplegard un campo
adicional Llave puiblica RFC 4716 donde debes anotar la llave publica para el cifrado de informacién

con este formato.

Marca la casilla correspondiente a los métodos de recepcion que deseas utilizar FTPy/o SFTP.
5. Haz clic en el botén Guardar. E| sistema regresara a la pantalla de Uswuario Cancelacion mostrando

el usuario que acabas de registrar.


https://wiki.tralix.com/uploads/images/gallery/2017-05-May/yZnW5zjpgC3gTGIT-XSAlogo-01.png

- . Usuario de Cancelacion

Usuario: MTrio

Métodos de recepcion: FTRSFTP

| Modificar | | Eliminar

(. Listado de Usuarios Recepcion

Nombre Usuario Tipo Metodos
Cateto Pérez CFD - NormalSalida FTP-5FTP  Eliminar Modificar
Espergencia Eper CFD - InfraExt FTP-SFTP Eliminar Modificar

| Nuevo

Layout de cancelacion masiva 2022

Caso 02 Cancelacion de comprobantes por medio de UUID

02|UUID|MOTIVO|FOLIO SUSTITUCION|

Ejemplo con motivo 02,03 y 04:
02|EDF46D64-56EC-4BE1-8EF0-730EOF06COD7|02||
Ejemplo con motivo 01:

02|EDF46D64-56EC-4BE1-8EF0-730EOF06COD7|01|AF7242F1-7E14-4E35-9E24-4A9EAD1101A0|

Motivos de Cancelacion

Clave Descripcion
01 Comprobante emitido con errores con relacién
02 Comprobante emitido con errores sin relacién
03 No se llevé a cabo la operacién
04 Operaciéon nominativa relacionada en una factura global

Reporte Cancelacion:

Por cada archivo a procesar se tendrd un archivo de reporte el cual se encontrard en la carpeta reportes, el
nombre del archivo se compone del siguiente modo:

nombredelarchivoprocesado_yyyy MM_dd_HH-mm-ss

Caso reporte 02

02|UUID|ERROR|Ocurrié un error y el documento no fue encontrado||No encontrado|(No aplica céddigo SAT)
02|UUID|ERROR|Ocurrié un error y el documento no fue posible cancelar|302 Sello mal formado o invalido||
02|UUID|CANCELADO|No se encontraron errores al realizar la cancelacién|201 UUID Cancelado|Plazo Vencido|
02|UUID|EN PROCESO|En espera de su aceptacion 6 Rechazo||| (No aplica cédigo SAT)

02|UUID|NO CANCELABLE|No se puede cancelar debido a que tienen uuid relacionados||| (No aplica cédigo
SAT)

Estructura del Reporte:

[LINEA DEL ARCHIVO PROCESADA]|ESTATUS|Descripcién XSA|Descripcién SAT|Motivo



donde:

* [LINEA DEL ARCHIVO PROCESADA]: es la linea del archivo recibido para cancelar comprobantes que es de la
forma TIPO_CANCELACION|CAMPO1|CAMPO2|

* ESTATUS: Es el resultado del proceso de cancelacién el cual puede ser:

- CANCELADO indica que el comprobante se cancelé.

- ERROR indica que no fue posible cancelar el comprobante.

- EN PROCESO Indica que un CFDI estd en espera de aceptacién o rechazo.

- NO CANCELABLE Indica que un CFDI tienen comprobantes relacionados.

* Descripcidn XSA: texto informativo con respecto a la operacién de la cancelaciéon del comprobante.

* Descripcion SAT: texto informativo sobre la cancelacién del comprobante enviado por el servicio de
cancelacién del SAT.

* Motivo: Indica el estado fiscal del comprobante (Cancelado sin Aceptacién, Cancelado con Aceptacién, Plazo
Vencido), si no esta cancelado este campo debe ir vacio.

Como modificar un Usuario de Cancelacion

1. Haz clic en el botén Modificar correspondiente al Usuario Cancelacion. El sistema mostrard el
siguiente mensaje de confirmacién.

dema.xsa.com.mx dice:

51 hace alguna modificacion toda la informacion anterior se perdera.

Aceptar Cancelar

2. Haz clic en el botén Aceptar. El sistema mostrard la pantalla de Usuario Cancelacion.

- . Usuario Cancelacion

* Campos Requeridos

Identificador de usuario®:

Tipo de autenticacion: @ contrasefia ) Relacion de confianza
Contrasefia*:

Confirmar contrasefia*:

Métodos de recepcion: FTP

SFTP

Guardar

Cancelar

3. Anota en el campo /Identificador del Usuario el nombre con el que deseas identificar al Usuario
Cancelacién.

4. Marca en la opcién Tipo de Autenticacion la que corresponda. En caso de seleccionar la
opcién Contrasena el sistema sélo solicitard que llenes los campos de ContrasefAay Confirmar
Contrasena. En caso de elegir Relacion de Confianza el sistema desplegard un campo
adicional Llave publica RFC 4716 donde debes anotar la llave publica para el cifrado de informacién
con este formato.

5. Marca la casilla correspondiente a los métodos de recepcién que deseas utilizar FTPy/o SFTP.

6. Haz clic en el botédn Guardar. El sistema regresaréd a la pantalla de Usuario Cancelacion mostrando
el usuario que acabas de modificar.



.4 Usuario de Cancelacion

Usuario: MTrio

Metodos de recepcion: FTRSFTP

Madificar Eliminar

| .i Listado de Usuarios Recepcién
Nombre Usuario Tipo Metodos

Cateto Pérez CFD - NormalSalida FTP-5FTP  Eliminar Modificar
Espergencia Eper CFD - InfraExt FTP-SFTP Eliminar Modificar

Nuevo

Como eliminar un Usuario de Cancelacion

1. Haz clic en el botén Eliminar correspondiente al Usuario Cancelacion. E| sistema mostrara el
siguiente mensaje de confirmacién.

demo.xsa.com.mx dice:

;Esta seguro que desea eliminar el usuano?

2. Haz clic en el botdn Aceptar. El sistema regresara a la pantalla principal de Usuarios Recepcion con
el aviso de que no hay un Usuario de Cancelacién.

| .# Usuario de Cancelacién

Aviso
No existe usuario dado de alta.

Agregar
| . Listado de Usuarios Recepcion
Nombre Usuario Tipo Metodos
Cateto Pérez CFD - NormalSalida  FTP-SFTP  Eliminar Modificar
Espergencia Eper CFD - IntraExt FTP-SFTP  Eliminar Modificar
Nueva

Como agregar un Usuario de Recepcion

1. Haz clic en el botén Nuevo en la seccion Listado de Usuarios Recepcion. E| sistema mostrara el
siguiente mensaje de confirmacién. El sistema mostrara la siguiente pantalla de Nuevo Usuario de
Recepcion.



- . Nuevo Usuario Recepcion
Nombre®:
Usuario®:
Contrasefia®:
Confirmar Contrasefia*:
Swcursales: | Educacion Eme v
Métodos a Usar: [~ _\jatodos - —- _Usar-—-
Protocolo FTP
Protocolo SFTP
-
-
—d
L
| S
—
1
Siguiente
Cancelar

2. Anota en cada uno de los campos la informacién que se solicita, con base en la siguiente explicacién.

e Nombre: Es el nombre con el que desea identificar al usuario recepcion.

e Usuario: Es el usuario para que el ERP o sistema contable pueda realizar la conexién al sistema
XsA (por ejemplo, puede ser la referencia de la sucursal).

e Contrasena: Contrasefa asignada para que el ERP o Sistema Contable pueda realizar la
conexion.

e Confirmar contrasena: Introducir nuevamente la contrasefa para seguridad.

e Sucursales: Sucursal a la que pertenece el usuario recepcién.

e Métodos a usar. Métodos de conexién a usar; puede ser FTP, SFTP o ambos. Mueve de la
columna Métodos hacia la columna Usar, aquellos que desees utilizar.

3. Haz clic en el botén Guardar. E| sistema regresard a la pantalla de Listado de Usuarios con el

usuario que acabas de agregar.
(.2 Listado de Usuarios Recepcion

Nombre Usuario Tipo Metodos

Cateto Pérez CFD - NormalSalida FTP-SFTP  Eliminar Maodificar
Espergencia Eper CFD - InfraExt FTP-SFTP  Eliminar Maodificar
Herculana Hercules CFD - MANUAL FTP-SFTP  Eliminar Madificar

Nueva

Como modificar un Usuario de Recepcion

1. Haz clic en el enlace Nuevo correspondiente al Usuario de Recepcién que desees modificar. El sistema
mostrard Modificar Usuario de Recepcion respectiva.


https://wiki.tralix.com/uploads/images/gallery/2017-05-May/yZnW5zjpgC3gTGIT-XSAlogo-01.png

-« Modificar Usuario Recepcion Pérez
. Nombre®: |Catetn
Usuario®*: |Pérez
Tipo de autenticacion: @ contrasefia ) Relacién de confianza
Cambiar contrasefia
Contrasena Actual®:
Contrasefia*:
Confirmar Contrasefia*:
Sucursal: Empresa test

Tipo de Documento: NormalSalida

Métodos a Usar: [ _\jétodas - —- - — - Usar-—-

Frotocolo FTP
Frotocolo SFTP

| Guardar
S —— |

| Cancelar
St

2. Realiza los cambios que consideres pertinentes en cada uno de los campos, con base en la siguiente

explicacion.

e Nombre: Es el nombre con el que desea identificar al usuario recepcién.

e Usuario: Es el usuario para que el ERP o sistema contable pueda realizar la conexién al sistema
XsA (por ejemplo, puede ser la referencia de la sucursal).

e Contrasena: Contrasefa asignada para que el ERP o Sistema Contable pueda realizar la
conexion.

e Confirmar contrasena: Introducir nuevamente la contraseia para seguridad.

e Sucursales: Sucursal a la que pertenece el usuario recepcién.

e Métodos a usar. Métodos de conexién a usar; puede ser FTP, SFTP o ambos. Mueve de la
columna Métodos hacia la columna Usar, aquellos que desees utilizar.

3. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantalla de Listado de Usuarios con los
cambios que acabas de hacer en el usuario seleccionado.

Como eliminar un Usuario Recepcion

1. Haz clic en el botén Eliminar correspondiente al Usuario Recepcion que deseas eliminar. El sistema
mostrard el siguiente mensaje de confirmacién.

dema.xsa.com.mx dice:

;Esté seguro que desea eliminar el usuano?

2. Haz clic en el botdén Aceptar. El sistema regresard a la pantalla principal de Usuarios
Recepcion mostrando que el usuario ha sido eliminado.

(. Listado de Usuarios Recepcion

Nombre Usuario Tipo Metodos
Espergencia Eper CFD - IntraExt FTP-SFTP  Eliminar Maodificar
Herculano Hercules CFD - MANUAL FTP-SFTP  Eliminar Modificar

| Nuevo
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