Tralix Match CFDI

Nuestra solucién 'Tralix Match CFDI’ le permite obtener, conciliar y administrar la informacién financiera-
contable de uno o varios RFCs a través de una consulta desde nuestro sistema, ademads podra obtener y
descargar la metadata de sus CFDIs emitidos o recibidos de acuerdo con la informacién obtenida del SAT, asi
mismo, podrd resguardar la informacién. Podré realizar filtros de busqueda por folio fiscal, periodo de tiempo

(desde el inicio de la empresa), por tipo de CFDI o informacién del XML y generar reportes de acuerdo a sus
necesidades.
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Legales

Queda estrictamente prohibida la reproduccién total o parcial de este documento, por cualquier medio y para
cualquier fin, sin la autorizacién previa y por escrito de Tralix México, S. de R.L. de C.V.

Este documento y su contenido pueden incluir, entre otros, marcas registradas, nombres comerciales,
logotipos, avisos comerciales, disefios industriales y deméas elementos protegidos por las leyes de propiedad
industrial e intelectual. Todos estos signos distintivos son propiedad exclusiva de Tralix México, S. de R.L. de
C.V., y estan legalmente protegidos.

El acceso, posesién o consulta de este documento no otorga, en ningln caso, licencia ni derecho alguno para
usar, reproducir, distribuir, modificar o explotar, total o parcialmente, los elementos distintivos de Tralix
México. Cualquier uso no autorizado constituird una infraccién a la normativa aplicable y podra dar lugar al
ejercicio de acciones legales.

Tralix México se reserva el derecho de modificar, sin previo aviso, las especificaciones, caracteristicas o
alcances de sus productos y servicios.

Copyright © 2025 Tralix México, S. de R.L. de C.V. Todos los derechos reservados.



Tralix Match CFDI

Sistema que apoya a la obtencién y cotejo de la informacién financiera-contable de uno o varios RFCs. A
través de nuestro sistema podras controlar la informacién de los CFDIs emitidos y recibidos por medio de la
FIEL, ademas de exportar los datos por dia, mes o afio desde los servidores del SAT.

1. Acceso

1.1. Ingrese usuario y contrasefia para acceder al sistema.

& Tralix

Usuario:

Contrasefia:

1.2. Si es la primera vez que ingresa a la suite, el sistema le solicitard que configure su pregunta y
respuesta secreta, para poder brindarle mayor proteccién a su cuenta de acceso, ya que esta informacién
la requerird para desbloquear su contrasefia en caso de ser necesario, tal como se muestra en la
siguiente pantalla. De clic en el botén siguiente.

o No tiene pregunta secreta 9 Perfil

Para poder brindarle mayor proteccién a su cuenta de acceso, es necesario capturar su pregunta y respuesta secreta, y guardarla en un lugar seguro
ya que la requerird para desbloguear su contrasefia en caso de ser necesario.

Sigulente

1.3. Posteriormente el sistema le solicitard registrar la informaciéon del formulario para configurar su



pregunta y respuesta secreta, haciendo uso de las siguientes 3 opciones:

o Nombre de la primera mascota
o Personaje histérico favorito
o Mejor amigo de la infancia.

o NG liene pregunta secrets 0 Parfil

Pregunta secreta

L ———

*Pregunta: Nombre de la primera mascota

Personaje histérico favorito
*Respuesta:

Mejor amigo de la infancia

Regresar

1.4 Una vez que la informacién requerida se haya registrado, de clic en ' Aceptar' para finalizar el
proceso de configuracién de su pregunta y respuesta secreta, tal como se muestra en la siguiente
pantalla:

0 Mo tiene pregunta secreta 9 Perfil

Pregunta secreta
S Pregunia e ela

*Pregunta: Personaije histdrico favorito -

*Respuesta: Queen

1.5. Si su Rol es Administrador, el sistema lo direccionara al médulo de Empresas. En caso de que el
sistema detecte alguna Fiel vencida, se mostrard un mensaje de aviso, tal como se muestra en la
siguiente pantalla y se mostrard la linea en color rojo de el o los RFC que se encuentren vencidos.



Aviso

Hemas detectado que uno © més RFCs tienen su Fiel vencida.
Lo invitamos @ actualizarias, de lo contrario no podréd consultar su informacion.

1.6. Si su Rol es Consultor, el sistema lo direccionard al médulo de Metadata y podrd visualizar
Unicamente la informacién de las empresas que le asignaron a dicho usuario.

Metadata CFDI
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2. Administracién de Empresas (Rol administrador)

2.1 Agregar Empresas.

2.1.1 Para 'Agregar una Empresa', debe acceder al médulo de 'Datos Empresas', de clic en el botén
'Agregar’.



Agregar Editar Eliminar

O REC Nombre
O - - -
O - - — —
O - - e —— e
D - i e -
Registros por pégina 1I_IJ - T-d4ded 1€ 4 > bl |

2.1.2 El sistema desplegara la siguiente pantalla. Registre los datos requeridos:

o RFC

o Fiel (.cer)

o Fiel (.key)

o Contrasefa de clave privada

2.1.3 Después de registrar todos los datos requeridos, haga clic en el botén ' Aceptar' o bien, de clic en
'Cancelar' o cierre la ventana para cancelar la accién. Al dar clic en 'Aceptar' el sistema creard la
empresa y mostrard el mensaje: '‘Empresa creada con éxito’, tal como se muestra en la siguiente
pantalla.



2.2 Editar Empresas.

2.2.1 Para 'Editar una Empresa’, seleccione la empresa que desea editar.

2.2.2 De clic en el botén 'Editar'.

2.2.3 Edite la informacién que desea modificar y vuelva a cargar los archivos: .cer, .key y clave privada.



*Fiel ( key):
Claveprivada_FIEL

*Contrasefia de clave privada:

=3

2.2.4 Ahora de clic en el botén 'Aceptar’, o bien de clic en el botén 'Cancelar' o cierre la ventana para
gue el sistema no realice ninglin cambio. Al dar clic en 'Aceptar' el sistema guardard los cambios y se
mostrard el mensaje: '‘Empresa actualizada con éxito’, tal como se muestra en la siguiente pantalla.

wElw-
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2.3 Eliminar Empresas.

2.3.1 Para 'Eliminar una Empresa', seleccione la empresa que desea eliminar, de clic en el botén
‘Eliminar'.



hgregar  Editer § Elminar
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2.3.2 Para confirmar la eliminacién de la empresa, de clic en el botén ' Aceptar' o bien de clic en el botén
'‘Cancelar' para que el sistema no realice ningdn cambio. Al dar clic en 'Aceptar’, el sistema mostrard el
siguiente mensaje de confirmacién. De clic en 'Aceptar' para continuar con la eliminacién de la
empresa(s) seleccionada(s) o en 'Cancelar' para cancelar la accién.

Eliminar Empresa

(Esté seguro que desea sliminar la(s) empresa(s)
seleccionada(s)?

L [

2.3.3 Al dar en 'Aceptar' el sistema eliminard la empresa de forma definitiva y mostrard el siguiente
mensaje: 'Empresa(s) eliminada(s) con éxito’, tal como se muestra en la siguiente pantalla.



3. Administrador de Usuarios (Rol Administrador)

3.1 Agregar Usuarios

3.1.1 Para 'Agregar un Usuario', debe acceder al médulo de 'Datos Usuarios', de clic en el botén
'Agregar'. El sistema desplegara la siguiente pantalla.

Agregar

I_] Usuario Cormrea Estado

3.1.2 Registre los datos requeridos y haga clic en el botén 'Aceptar' o bien, de clic en 'Cancelar' o cierre
la ventana para cancelar la accién.

Usuario 'Administrador':
Este usuario tendrd acceso a toda la funcionalidad de la suite.



Usuario 'Consultor':
Este usuario sélo tendrd acceso para realizar consultas de metadata, conciliaciéon y descargar reportes,
pero no tiene acceso al médulo de configuracién y gestién de la suite (crear, editar, eliminar empresas

y/o usuarios, etc.).

Al seleccionar el rol de 'Consultor' el sistema habilita el tipo de comprobante, con ésta opcién podra
delimitar a sus usuarios por tipo de comprobante y una opcién de selecciéon para asignar una o varias
empresas a las que el usuario tendré acceso, tal como se muestra en la siguiente pantalla.

Agregar Usuario
#Canfirmar Cortrasefias 0 sssessa u
“Corred electrdnico: erikaqtrali.com
Sedeocana un rg
*Ral: Consullon -
Sl b o e & i T de enmmg o bans
“Tipo da CFDI: Ingress, Egrasa, Pagos, Traslada, Namina -

*hCoeE0 @ Empresas:

[ne tener al Menas Lna SMIes0 (e gra s ) sk,
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WATMB40817145 I JES00109080 I

FUNKET1228FPHE

Deselaczionar Toda Desaleccionar

Guardar Cancelar

3.1.3 Al dar clic en 'Aceptar' el sistema creard al usuario y mostrard el siguinte mensaje: ‘Nuevo usuario
creado con éxito’, tal como se muestra en la siguiente pantalla.



Agregar

i

I erinzarn erikadEialeccom Aciea ]

Nueva usuasio cread:

NOTA:
1) Al acceder al portal, el sistema realiza una validacién para identificar si la fiel esta vigente o vencida.

En caso de que se encuentre vencida el sistema mostrara un aviso de que la fiel esta vencida.
 2) La fila donde se encuentre la fiel vencida, se mostrara en color rojo todo el texto de esa linea para

identificarla facilmente.
3) En caso de tener algun certificado vencido es necesario realizar las actualizaciones correspondientes

de cada fiel vencida, de lo contrario no podra consultar la informacién de dicha(s) fiel(s).

3.2 Editar Usuarios

3.2.1 Para 'Editar un Usuario', seleccione el usuario que desea editar, de clic en el botén 'Editar'.

Agreger  Editar  Eliminee Taetivr
= Lisuann Coman [mtadn
] erikaan erisgemlic.cam Ativa

3.2.2 Posteriormente edite la informacién que desea modificar.



Editar Usuario

=Cofres elactrénico erika@Zrali. carm
Swloecizng n rel
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JES200109Q90
WATME4001T.J45
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3.2.3 Después de realizar el cambio, de clic en el botén ' Aceptar', o bien de clic en el botén 'Cancelar' o
cierre la ventana para que el sistema no realice ninglin cambio. Al dar clic en 'Aceptar' el sistema
actualizara la informacién del usuario y mostrara el siguiente mensaje: ‘Nuevo actualizado con éxito’, tal

como se muestra en la siguiente pantalla.

Agregar Editar Eliminar Inactivar
= Uspario Caorrea Estado
E erikaar erika@tralix.com Activo

| @ NOTA: tenga en cuenta que el campo: 'Usuario’ es el Unico valor que no podra editar.

3.3 Inactivar Usuarios

3.3.1 Para 'Inactivar un Usuario', seleccione el usuario que desea Inactivar y de clic en el botén
'Inactivar', y para confirmar de clic en el botén 'Aceptar', de lo contrario de clic en el botén ' Cancelar'.



Inactivar Usuario

;Esta seguro que desea inactivar el(los) usuario(s)
seleccionado(s), puesto que dejara(n) de tener
acceso al portal?

3
Aceptar Cancelar

3.4 Activar Usuarios

3.4.1 Para 'Activar un Usuario', seleccione el usuario que desea Activar y de clic en el botén ' Activar’,
y para confirmar de clic en el botén 'Aceptar', de lo contrario de clic en el botén ' Cancelar'.

Activar Usuario

¢ Esta seguro que desea activar el(los) usuario(s)
seleccionado(s), puesto que tendrd(n) acceso
nuevamente al portal?

3

===

NOTA:
1) Sélo el usuario con Rol Administrador podra Activar o Inactivar a los usuarios.

2) Si un usuario estd marcado como inactivo, no podra acceder al sistema.

3.5 Eliminar Usuarios
3.5.1 Para 'Eliminar un Usuario', seleccione el usuario que desea eliminar y de clic en el botdn

'Eliminar’,



Agregar Editar Eliminar Activar Inactivar

3.5.2 El sistema le mostrard el siguiente mensaje, de clic en el botén 'Aceptar' para confirmar la
eliminacién del usuario, o bien de clic en el botén 'Cancelar' para que el sistema no realice ningln
cambio.

Eliminar Usuario

¢ Esté seguro que desea eliminar el(los) usuario(s)
seleccionado(s)?

e P

3.5.3 Al dar clic en 'Aceptar' el sistema eliminard de forma definitiva al usuario y mostrard el siguiente
mensaje: ‘Nuevo usuario creado con éxito’, tal como se muestra en la siguiente pantalla.

Agregar Editar Eliminar Activar Inactivar
D Usuario Corres
o jsilva julio.siva@tralix.com

Registros por pagina: 10 - 1-3ded { > ¥

4. Descarga Metadata Manual

4.1 Desde el médulo de 'Exportacion-> Metadata'.



Exportacién Configuracidn

[2) DescargaxmL

@ Descarga automatizada

Seleccione el RFC del que desea hacer la consulta de metadata y capture los datos requeridos:

o RFC

o Servicio (Emitidos o Recibidos)
Fecha inicio

Fecha fin

[e]

[e]

De clic en el botén 'Aceptar' para ejecutar la solicitud, de lo contrario de clic en ' Cancelar'.

Descarga Manual

Selccoions uns saprea

.“‘C— -
P (&) Emridon
() Recibidos
* Fecha Inicio: 1/1/2004, 12:00:00 s} * Fecha Finc N4, T2 5959 2]
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O  ovoszoms- 1005200 Emitidos Mawal Terminada 10/05/2022 juliosiva  Ver Descargat mip
O 17/0a/2018 - os/0s 2021 Freifidos Mawal Termirada DS/0573077 julisabes  Ver Descargnt wip
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4.2 Se mostrara el siguiente mensaje ‘Nueva solicitud enviada con éxito’, confirmando la ejecucién de su
solicitud.



Descarga Manual

*RFC: Selecrions U empress -
() Emitdos
* Servicioc o
) Recibidos
= Fécht WNicio 127572021, 0:00:00 e *Fecha Fif 12/, 235958 n
Cancalar
Consulta
Corciar
O  swoizeme. s Erstados Wt Termargdo TIOVIOTL o Vi Descargw i Fedicity Datos XML (]
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4.3 En la secciéon 'Consulta’ se agregara la nueva consulta mostrando la siguiente informacién:

o Periodo consultado: fecha del periodo de consulta.

o RFC: RFC consultado

o Servicio: Emitidos o Recibidos.

o Tipo: Manual

o Estado: En proceso, Terminado o Error.

o Vigencia: Fecha de vigencia en la que la metadata descargada sera depurada.
o Usuario: Usuario que realizé la consulta.

o Accidn:

o Botdn 'Ver' para ver los datos de la descarga de metadata y realizar filtros.

o Botén 'Descargar .zip' para descargar la metadata una vez que ésta fue
procesada.

o Botdn Solicitar Datos XML al presionar este botdén el sistema lo direccionara al
moédulo de Descarga de XML mostrando una nueva solicitud con los datos de su
solicitud.

o lcono de 'Eliminar' para eliminar la consulta.

Consulta
Coniliar
Periadn Lonsiutesn AFC Servics T Estato Vigencia Usissris  Accidm
O 30401 72016 - 12/05/2021 Emitides Manual Terminade 127052022 juliosilva Ver Descargar zip Solicitar Datos XML i
l:l 00172014 - 31112/2014 Recibidos Manual Terminada 12/05/2022 damoniz Ver Descargar .Zip Solicitar Datos XML i
O 1A 72004 - 122014 Emitidos Manual Terminado 12/05/2022 damoniz Ver Descargar .zip Solicitar Datos XML [ ]
O 01501 72021 - 30/04/ 2021 Recibidos Manual Terminada 12/05/2022 eraras Ver Descargar zip Solicitar Datos XML .

4.4 Una vez que el estatus de la consulta sea 'Terminado’, se habilitardn las siguientes opciones:




1. Botén 'Ver'. En donde podra visualizar el resultado de su consulta para realizar filtros y descargar
el reporte. Los filtros que podra realizar son por:

o Folio Fiscal

o RFC Emisor

o RFC Receptor

o NombreReceptor

o Fecha Emisién (Fecha inicio/Fecha Fin)

o Fecha Certificacién (Fecha inicio/Fecha Fin)

o Tipo de CFDI: Ingreso (l), Egreso (E), Traslado (T), Pagos (P) o Némina (N)
o Estado del comprobante: Vigente o Cancelado

Tal como se muestra en la siguiente pantalla:

Consulta de Datos

Folio Flsca PAC que Cartificd:
RFC Emisor
RFC Receptor
Fecha Fecha
Acia & Fin
Tipo e CFOL ngresos (1)
Eslado del Comprobans Cancelado

Qestablecer vaores Desssrner oo

20047Z0TT INN0 20/0A20TOT ISR 29001 Canceledo
ZN0EIOTOS 28 XN ONR0TOS 25 1000| Cancelada

OU/OROTIDNETT D/ORM2OTIIARIT R | Cancalad

2. 'Descargar .zip'. Al descargar el zip, el nombre del archivo tendra la siguiente nomenclatura:
RFC_Servicio_Periodo consultado_Fecha y hora.zip, donde podré visualizar el resultado de su
consulta en un archivo csv, con los siguientes campos, tal como se muestra en la siguiente pantalla.

o Uuid

o RfcEmisor

o NombreEmisor

o RfcReceptor

o NombreReceptor

o RfcPac

o FechaEmision

o FechaCertificacionSat
o Monto

o EfectoComprobante
o Estatus: Vigente=1, Cancelado=0
o FechaCancelacion



4.5 Si desea eliminar alguna consulta, sélo haga clic en el icono de eliminar. El sistema mostrard un
mensaje de confirmacién. Para continuar con la eliminacién de la consulta de clic en 'Aceptar' de lo
contrario de clic en 'Cancelar'.

(Esta seguro de que desea eliminar el proceso
seleccionado?

E=E

Importante:

1) La informacién consultada en el médulo de 'Metadata' estard disponible sélo por un afio a partir de
su fecha de consulta.

2) La consulta de Metadata y Descarga de XML es sélo de 6 afnos de informacién.

5. Descarga del XML

Nota: para la descarga de XML es necesario contar con la configuracién de un SFTP para depositar el/los
XMLs que desea descargar. Consulte el punto 7. Médulo de Configuracion.

En caso de que el usuario no tenga configurado un SFTP, el sistema mostrara el siguiente mensaje de
error, en el momento en que el usuario quiera realizar la descarga de sus XMLs o Reporte de datos de
XMLs.




Error

Esta empaesa no tiene confligurado un SFTP para depositar el(los) XML(s)
Para descargar los XML &8 necesario configuras un SFTP para esta empresa desde o madulo de Configunacion

Aceptar

5.1 Desde el médulo de 'Exportaciéon-> Descarga XML'

Exportacién Configuracién

[@) Metadata

[2) Descarga XML

N

@ Descarga automatizada

Seleccione el RFC del que desea hacer la consulta de descarga xml y seleccione los datos requeridos:

o RFC
o Servicio: Emitidos o Recibidos
o Fecha inicio: Dia/Mes/Afio, Hora:Minuto:Segundo
o Fecha fin: Dia/Mes/Afo, Hora:Minuto:Segundo
o Estado:

o Vigente

o Cancelado

o Ambos
o Descarga:

o XML

o Reporte de los datos del XML

Descarga de XML

5.2 Seleccione la opcién XML para descargar el(los) XML(s).

Descarga XML CFDI

*RFC: Seleccions una empresa -

*Servicia: (®) Emitidos () Recibidos

*Fecha Inicio: 30/1/2025, 0:00:00 /= *FechaFin: 30/1/2025, 23:59:59 ol
*Estado: (®) Vigente () Cancelade () Ambos

*Descarga: (®) XML () Reperte de los datos del XML

Cancelar

5.3 Una vez que el estatus de la consulta sea 'Terminado’, los XMLs seran depositados en su SFTP.



Consulta

07700 /201 7 ©0:00:00 - 1610372007 235959 E

metkdes  Manual XML

Descarga del Reporte de datos del XML

5.4 Selecione esta opcidén para descargar los datos del XML.

Descarga XML CFDI

*RFC: Seleccione una empresa -

*Servicio: (®) Emitidos () Recibidos

*Fecha Inicio: 30,1/2025, 0:00:00 B *Fecha Fin: 30/1/2025, 23:59:59
*Estado: (®) Vigente () Cancelado () Ambos

*Descarga: () XML () Reporte de los datos del XML

5.5 Una vez que el estatus de la consulta sea 'Terminado’, se habilitaran las siguientes opciones:

\

Consulta

s

02012

OCEO0:00 - 26/08/2021 225559

000000 - 04/08/2021 225559

Emftides Marual Aeporte de los datos del XML

Emitidos: Manual Aeporte de los datos del XML

Terrenaco

al

Cancelar

Termanado 20/08r2022  plicsive

Term .—q:ﬂ:k 26/08/2022  eriarias

XML(g) depositade(s) con éxiic en su SFTP

Descargar op

Descargar op

o Descargar.zip: En donde podréa visualizar el resultado de su consulta en un archivo csv, con los

siguientes campos, tal como se muestra en la siguiente pantalla.

o

o

o

RFCEmisor
NombreEmisor
RFCReceptor
NombreReceptor
UsoCFDI

Serie

Folio

uuiD

Lugar de Expedicion
FechaExpedicion
FechaTimbrado
TipoComprobante
Subtotal

IEPS Trasladado

IVA Trasladado
Total ImpuestosTrasladados
IVA Retenido




o ISR Retenido

o |EPS Retenido

o Total ImpuestosRetenidos
o LocalRetenido

o LocalTrasladado
o Descuento

o Total

o Moneda

o TipoCambio

o MetodoPago

o FormaPago

o TipoRelacion

o UUIDRelacionados

] P
- | - [~
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Formato.  Dar formans  Estles
condcionsl comg tably e celde

B 33bd8338-771- 40ad-2395- 63044843 8dbt cxv
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1 RFCEmisor Nomibre Emisor RFCReceptor  NombreReceptor UsaCFDI Sevie Follo ULND
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B Biminar ~
fi=} Fermann
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Lugar de Expedicion  Fachabxpadicion FechaTimbrado

o Si desea eliminar alguna consulta, sélo haga clic en el icono de eliminar. El sistema mostrara
un mensaje de confirmacién. Para continuar con la eliminacién de la consulta de clic en

'Aceptar' de lo contrario de clic en 'Cancelar'.
6. Médulo de Conciliacion

6.1 Ingresa al médulo de 'Conciliacion’.

Exportacién Configuracidn

[Z) Metadata ~

[2) DescargaxmL

@ Descarga automatizada

6.2 Para realizar una conciliacion seleccione la metadata que utilizara para realizar su conciliacién y

posteriormente de clic en el botén 'Conciliar'.




Consulta
I Conciliar

9 Periodo consultade RFC Servicio Tipo  Estado Vigencia Usuaric  Accién

H 01/01/2017 - 30/04/2017 Recibidos Manual Terminado 11/03/2022 damortiz Ver Descargar .zip i-
O o1/01/2017 - 3000412017 Recibidos Manual Terminado11/03/2022 damortiz Ver Descargar .zip [}
(] 02/01/2019 - 02/02/2021 Emitidos Manual Terminado11/03/2022 demaovtas  Ver Descargar .zip i
O o1/10/2020 - 30/10/2020 Recibidos Manual Terminado 11/03/2022 demovtas ~ Ver Descargar .zip [}
(] 01/01/2018 - 31/12/2018 Emitidos Manual Terminado 10/03/2022 juliosilva Ver Descargar .zip i
O  o1/02/2021 - 10/03/2021 Recibidos Manual Terminado 10/03/2022 Ver Descargar .zip (]
O o1/01/2020- 08/03/2021 Recibidos Manual Terminado08/03/2022 Ver Descargar .zip [}
O m fO07/2020 - 31/12/2020 Emitidos Manual Terminado05/03/2022 Ver Descargar .zip i
O o01/2016-3112/2016 Emitidos Manual Terminado05/03/2022 Ver Descargar .zip [}
a 01/01/2019 - 31/12/2020 Recibidos Manual Terminado 19/02/2022 Ver Descargar .zip i

Registros por pagina: 10+ 1-10de 39 1€ < b |

6.3 Se mostrara la siguiente ventana.

Subir archivo a conciliar

*Seleccionar archivo .xlsx o .csv a conciliar:

Buscar ... Browse ] (7]

*Comentarios:

Subir archivo Cancelar

6.4 Cargue el archivo de Excel (xIsx) o CSV que desea conciliar y agregue una descripcién breve sobre su
conciliacién en el apartado de 'Comentarios' (médximo 100 caracteres) y de clic en el botén 'Subir archivo'.



Subir archivo a conciliar

*Seleccionar archivo .xIsx o .csv a conciliar:

Conciliar.csv ... Browse 0

*Comentarios: Conciliacién de demo

B o

El archivo de Excel (xIsx) o CSV debe cumplir con los siguientes pardmetros:
1. El separador de campos deber ser comas.
2. El archivo debe contener 2 columnas: UUID y Estatus del comprobante (Vigente o

Cancelado) y en este orden.
3. El archivo debe contener los encabezados: UUID y Estatus.

@ Nota: El sistema sélo puede leer la primera pestafia del documento y las primeras 2 columnas.

Por ejemplo:

uuID Estatus
BE1237DB-0A7E-4807-A121-27EGBA77E90A
56E58171-9148-47E6-876C-4FBE5EAJ0BF5
5467E02B-9139-4091-B5B1-E2419E411F70
73B6BE34-A34E-463F-ACDB-F&610BFEF55F1
6§82BC2E6-1F0B-4C35-92C3-04538436EDA3
93D0DESC-AAED-4B40-BE36-68884B7FEECB

h |k | | |-k |

O bien,



UuID
BE1237DB-0A7E-4807-A121-27E68977E90A
56E58171-9148-47E6-876C-4FB65EAQ0BFS5
5467E02B-9139-4091-B5B1-E2419E411F70
73B6BE34-A34E-463F-ACD8-F610BFEFS55F1
682BC2E6-1F0B-4C35-92C3-04538436EDA3
93D0ODESC-AAED-4B40-BE36-68884B7FEECB

Estatus

Cancelado

Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente

Nota:

“Terminado”.

1) Para los archivos de excel solo se tomaran los datos de la primera hoja y las columnas (A,B).
i 2) El sistema no acepta la seleccion de uno o varios registros con diferentes RFCs, diferentes
servicios(emitidos/recibidos) y/o cuando se seleccionen varios registros con estado diferente a

6.5 El sistema en automatico realizard la conciliacién de la informacién del documento cargado contra la
metadata que selecciond, tal como se muestra en la siguiente ventana.

Conciliaciones realizadas

180071 12 40T% Prusba_dam
18007 83 Prusta 16 MAR 2021

1100570 06300 conciliacson del 11 de marpe

Emiidos.  demortiz  Esprocess 1A/00/2022 i

Eretuios usoaibia © gt TR Y Descargar caw ]

Eretudos dermnovas Termarade 110372022 Descargar caw i

6.6 En el siguiente grid podra ver las solicitudes de conciliacién que se han realizado para que posteriormente
pueda descargar el resultado de su conciliacién en .csv. Las columnas del grid son:

o Fecha de conciliacidn: es la fecha en la que el usuario realizé la conciliacién.
o Comentarios: son los comentarios que el usuario redacté al generar su conciliacién.
o RFC: RFC que se ingresd en el filtrado para la conciliacién

o Servicio: (Emitido o recibido)

o Usuario: muestra el usuario que solicité la conciliacién.

o Estado: En proceso, Terminado o Error.

o Vigencia: fecha de vigencia en la que dicho registro se eliminara.

o Accion: Descargar o Eliminar.

Conciliaciones realizadas

W0 128828 Prusba_dam
TRORTT 10 M 20 Prusba 16 MAR 2001

ol e conciiacion o 11 g marrs

Ematidos  demaortiz Terrunads 182022 Descagar cov [ ]

Emitidos  juiliosibee Termenade  16/01/2022 Descargar cor [ ]

Ermatidos  demoviss Tarmansss 11807002 Descargar cov [ ]

6.7 Para descarga el resultado de la conciliaciéon en formato .csv. De clic en el botén 'Descargar .csv', tal como

se muestra en la siguiente pantalla.



Conciliaciones realizadas

Euchu e conrdars T reratare [ 24 v Lwanre ] Vigenom R

WO 124838 Pruets sam Emitidos damortis  Temesds  16/0M2022 I.
[ ]

VRO 103820 Prasba V6 MAR 2027 Emtidos  pilomba Termerada 16002022 i

TR Db FoaT woncikscor del 11 de marra T WAL Dencargar cov

Al descargar el .csv éste se descargara bajo la siguiente nomenclatura:
e RFC_Servicio_Descripcién_DD-MM-AAAA_HHMMSS.CSV
Y contiene la siguiente informacién:

o UUID

o RFC: RFC que se ingresé en el filtrado para la conciliaciéon
o Estado del comprobante: Vigente o Cancelado

o Servicio(Emitido o Recibido)

o Resultado conciliacién (Exitosa, No exitosa)

o Detalle (Detalle del resultado obtenido en la conciliacion)

Reporte 9-01-2021_124228

Conodiacstn sxitosa Conbra (3 motasats gus b SH000IN Dar CONCikar

Coneiliscabn sxilcns conira la metsdeis que se sslecciond pars conciker.

Connliacstn sxitosa oonba (3 matakats qus B S000I0N0 Parn concikar
Concliacon exriowa cortra la metadats que se meecciond pars conciuar
Concliacan sxitosa contra |3 metacats que e sscciond parm concilar
E1LAAD propoetoriio o carsspanits al palron acorde o SAT

FEEFEE

]

HRHHHE

Mo esdbosa El UALAD axiste o o medadain gue seleccicond para conciliae, pem ro lue enconirado em su anchive.

6.8 Al dar clic en el icono de 'Eliminar', elimina el paquete seleccionado mostrando el siguiente mensaje de
confirmacién: ;Estd seguro de que desea eliminar el registro seleccionado?, tal como se muestra en la
siguiente pantalla.

(Estd seguro de que desea eliminar el registra
seleccionada?

m




De clic en el botén 'Aceptar' si desea continuar, de lo contrario de clic en el botén ' Cancelar'.

Importante: la informacién consultada en el médulo de 'Conciliacion' estard disponible sélo por un
afo a partir de su fecha de consulta.

7. Mddulo de Configuracion
7.1 SFTP

7.1.1 Ingrese al médulo 'Configuracién' >> 'SFTP', de clic en el botén 'Nuevo', capture los siguientes datos
requeridos:

o Servidor

o Usuario

o Directorio

o Puerto
Contrasena
Asignar Empresas

o

o

Muevo SFTP para depositar los comprobantes

*Servidor: |

Miximo 5 caracienes f Miimo § caracteres

damonrtiz saressssnnnn

Mdiximo 50 caracteres ! Manme 100 carschenes

Miximo 755 caracteres

7.1.2 Capturados los campos requeridos debe 'Probar conexién’, el sistema notificara mediante un mensaje
gue la conexidn fue exitosa. Posteriormente de clic en 'Aceptar'.



Editar SFTP para depositar los comprobantes

= Servidor:

Miairna 50 caacterns Manene § caracterss

asrsasaan

MaEimo S0 caractenes Mo 100 caraciees

Mg 25% canaciied

7.1.3 Una vez configurado el SFTP se mostrara en la ventana principal, podra editarlo y/o eliminarlo.

SFTP Reportes personalizados

SFTP para depositar los comprobantes

Nuevo
Servidar Puerin Dwrectorie Acciones
sftpf 22 /Demos Fan |

Fegisinos por pdgina: 10 - 1-1del 1€ < » >

7.2 Reportes personalizados

7.2.1 Ingrese al médulo 'Configuraciéon' >> 'Reportes personalizados', de clic en el botén 'Nuevo',
capture los siguientes datos requeridos:

e Nombre del reporte
e Tipo de reporte

o Predeterminado: Reporte base.

o Personalizado (*.xsl) : Reporte personalizado por el usuario
e Empresas (Asignacién)



Nota: Una empresa sdélo podra tener asignado un tipo de reporte ya sea personalizado o
predeterminado pero no ambos.

8. Perfil

8.1 Si desea cambiar la informacién de la pregunta y respuesta secreta de clic en ' Perfil' ubicado en la parte
superior derecha del portal, se mostrara la opcidn 'Pregunta secreta'. Al dar clic se desplegara la pantalla de
Pregunta/Respuesta secreta para actualizarla.

Perfil

Pregunta secreta

*Pregunta: Seleccione su pregunta secreta

Este campo @5 reguerido

*Respuesta:

Maximo 30 caracteres 0/30

Aceptar Cancelar

9. Restablecer contrasena

9.1 En caso de haber olvidado su contrasefia o querer restablecerla, de clic en ' aqui'. Ubicada en la
leyenda 'Si no recuerda su contrasefa de clic aqui', en la parte inferior de la ventana.



& Tralix

Usuario:

Contrasefia:

Si no recuerda su contrasefia de cli

9.2 Enseguida registre los siguientes datos: Nombre de usuario, Pregunta secreta y Respuesta a la
pregunta. Posteriormente de clic en el botén 'Enviar'.

L 4
® ¢ Olvidaste tu contrasedia?
‘ I a Ix @ Recupera tu contrasefa

o Pregunta secreta e Alta de contrasefia

Para crear una nueva contrasefia registra tu nombre de usuarnio,
selecciona y responde la pregunta secreta.

Nombre de usuano

damortiz

Pregurila secieta

Nombre de la primera mascota -

Respuests & ls pregunts

Mdximo 30 caracteres 4430
iRecordaste lo contrasefia?
Siguente
Regresa al inicio aqui

Importante: en caso de no recordar la informacidn que se le solicita para restablecer su confrasefia, contacte a su administrador.

9.3 Después de clic en el botén Siguiente.



®
= iOlvidaste tu contrasefia?
‘ I c IX @ RECUPEI’& tu contrasena

o Pregunta secreta e Alta de contrasefia

Para crear una nueva contrasefia registra tu nombre de usuario,
selecciona y responde la pregunta secreta.

Mombre de Ususno

damortiz

Preguria secreta

Nombre de la primera mascota -
Respuests 8 la pregunta
dogi

Maximo 30 caracteres 4730

i Recordaste la contrazefia?
Enviar - Siguente
Regresa al inicio agui

Importante: en caso de no recordar la informacién que se le solicita para restablecer su contrasefia, contacte a su administrador.

9.4 El sistema mostrara la siguiente pantalla para registrar y confirmar una nueva contrasefa.
Posteriormente de clic en 'Enviar'.

@
= ¢ Olvidaste tu contrasefia?
‘ I a Ix @ Recupera tu contraseia

o Pregunia secreta e Alta de conirasedia

Nistva contrasefia

Confirmacién
— )

0 regresar al inicin aqui

9.5 El sistema lo direccionara a la ventana de acceso para loguearse con sus credenciales
correspondientes.




& Tralix

Usuario: damaortiz

Contrasefia: ERERATERARE]

Ingresar

Si no recuerda su contrasefia de clic aqui

9.6 Cambiar pregunta secreta

9.6.1 Si desea cambiar su pregunta secreta ingrese al menu 'Perfil-> Cambiar pregunta secreta'

Perfil Salir

Cambiar pregunta secreta

9.6.2 Seleccione su 'Pregunta’ secreta y capture su 'Respuesta’ secreta. Al concluir dé clic en la opcién
'Aceptar' para confirmar su pregunta secreta.

Seleccione su pregunta secreta

Min e 3 caractenes




9.6.3 Una vez cambiada la pregunta secreta el sistema informara que su pregunta secreta fue actualizada

con éxito.

10. Descarga Automatizada

El médulo de Descarga Automatizada (centro de descargas SAT) es donde se realizan las peticiones al servicio
web del SAT y se ejecutan automdticamente todos los dias a dia vencido. Esto significa que diariamente se

realiza la peticién correspondiente al dia anterior.

Nota: si la descarga del 'Reporte de datos del XML' excede los 190,000 registros, el sistema divide la
@ peticién en segmentos de 190,000 hasta cubrir el nimero total de registros de su peticién y los
mostrard en pantalla para su descarga.



Tralix Datos Empresas Datos Usuarios Conciliacitn Expariacidn Repories Configuracitn Perfil Salir

Auilomatizeds Metadita CFD Altamatizads XML CFDI
Automatizada Metadata CFDI
*RFC: Seleccionas una empresa -
() Emitidos
*Sarvicio;
() Recibidos
*Fecha Inicie: 17132026, 0:00:00 #  *Fecha Fin: 1773/2026, 23:59:59 al
Aceptar Cancelar
Consulta
Mastrar filtros
Parinds comultads 124 Servicia Extadc Wigmnco Ususric Acobn
16/ME/ 2026 00C00:00 - 17./03/2026 00:00:00 XIAT901 ZEI6T Recibides  Terminado 17/03r027 et Tralix Descargar zip .
16/03/ 2026 0000:00 - 17/03/2026 00:00:00 XIAT901 ZEI6T Ernitidas Terminada 175032027 et Tralix Descargar zip .
15/03/2026 00c00:00 - 16/03/2036 000000 XIA1501 28161 Recibides  Terminada 16/03/2027 roatTralix Descargar .zip .
AR D026 000000 - 14/03/ 2034 00:00-00 XIATH01 e Emitidas Terminada 1803 02T roat Tralix DRscargar . zip i
14703/ 2026 DOD0:00 - 15/03/2026 00:00-00 HIATSOTZEIEY Reciidos  Terminado  15@3/2027  mootTralix Descargar Zip ]
14/0G/2026 DOCOWO0 - V5/03/ 2026 000000 XIATHOTZEIET Emiticas Tarminada 15033027 ot Tralix Descargar .Zip '
13/03/2026 000000 - V4/05/2026 000000 XIAT901 ZEI6T Recibides  Terminad) 1450372027 ot Tralix Descargar .zip l
1303/ 2026 000000 - 14/05/2026 000000 11901 28061 Eritigdas Terminada 1400372027 et Tralix Descargar .zip .
AT T AL (AR S0 D ARG A P R A Moamidas Tazsslasda 40 A T A aAWeallu | B L 3

11. Reportes

Desde Tralix Match CFDI también puedes generar reportes de 'Ingresos ISR', 'Ingresos cobrados IVA' y
'Ingresos cobrados IEPS', para ello ingresa al médulo; 'Reportes-> Reportes ingresos SAT'.

Raeportas Configuracién
N

@ Reporte gastos

11.1 Ingresos ISR

11.1.1 En automatico el sistema lo dirige a la seccién 'Ingresos ISR'.



Tralix

Datos Empresas Datos Usuarios Conciliacién Exportacidn Reportes Configuracidn Parfil Salir

Ingresos ISR Ingresos cobrados IVA Ingresos cobrados IEFS

Ingresos ISR
*REC: Seleccione una empresa - 04 - Sustitucidn de los CFDIs Previos:

(®) Mes Emisidn del Comprobante )
*Ejercicio: Seleccione una opcian - () Mes del CFDI origen

Aceptar Cancelar

11.1.2 Ingrese todos los campos requeridos y de clic en el botén ' Aceptar'.

o RFC: empresa a la que se desea consultar
o Ejercicio: afio que se desea consultar a partir del 2018
o En la opcidn '04 - Sustitucién de los CFDIs previos', seleccione la opcién que corresponda seguln sus
necesidades:
o Mes de emision del comprobante (Seleccionado por default). quiere decir que se
acumulara en el mes en el que se generé el CFDI sustituido.
o Mes del CFDI origen: quiere decir que se acumulara en el mes en el que se emitié el CFDI de
Origen.

Nota: en todas las consultas que se realicen, se considera solo aquellos comprobantes con estado del

° CFDI: Vigente.

11.1.3 El sistema mostrara el resultado de su consulta, tal como se muestra a continuacion.



Tralix Cwics Empresas  Dwios Ussaros  Concilacidn  Exporiscide Repories  Configuracidn Perll Sar

Inpresas 1587 ngresos cobeados Ve
Ingresos ISR
Swiccione s mTores
“RFC: - 04 - Sustituciin de los CFDIs Prevics:
Trieorione g apcdn @ Mzt o .
*Eiefcicicc 3019 - () Mees del CFDI ongen
Consulta

Pevioder bes Swbtod CFD Doacmrte o DT
T —
02 - Feorern E1BA00.00 000
= S—
- dped FIR0000 000
. —
04 - Jario SIRG0000 5000
- Agens fal el 5060
EEE T )
0 Cerubew S4.50000 ol
= T —
12« Disimbee E1.330500.00 o

Tralix Dutcs Empresem Dtk Lgusbroed o ey Expemacite Reponid o gurncitn N Sulr
Ingrewas |57 Ingresas robeados Wk
Ingresos ISR
RO L STOT
*RFG: - 04 - Sustitucion de los CFOIS Prevics:
*Ejerciciec 3019 - () Mes del CFDI origen
Consulta

02 - Fesreto S18000.00 5000

4~ Absi £18000.00 5000

08 - Jarin $18000.00 S0
N
- Ages FR00 o oy
e . . o
10- Getubie 450000 3000
- - |
12 Dicasrriee 1,330,500.00 3000

11.1.5 El sistema mostrara en pantalla las siguientes opciones de exportacién:



e Reporte del ejercicio: descarga del reporte del ejercicio que ve en pantalla despues de realizar una
consulta.

e Reporte detallado de CFDIs: el sistema descarga un reporte detallado de la consulta que haya
realizado. Puede hacer un filtro por periodos de Enero a Diciembre o 'Todos'. El layout para este reporte
detallado es el siguiente:

=

Periodo

VersionRFC Emisor
Nombre Emisor

RFC Receptor
Nombre Receptor
UsoCFDISerie

Folio

uuiD

Lugar de Expedicién
Fecha Expedicién

. Fecha Timbrado

. TipoComprobante

. Subtotal

. |EPS Trasladado

. IVA Trasladado

. Total Impuestos Trasladados
. IVA Retenido

. ISR Retenido

. IEPS Retenido

. Total Impuestos Retenidos
21. Total

© 00 N O U1 B W N

[ T T N = T o N Sy St QS et}

e Reporte de hallazgos: el sistema mostrard aquellos hallazgos identificados de acuerdo a la consulta
que haya realizado. El layout para este reporte es:

1. UUID

2. UUID Origen
3. Estatus Origen
4. Descripcién

11.1.6 Elija la opcién de exportacién que desea realizar y proporcione un nombre al archivo, de clic en
aceptar. El sistema descargard en automatico el reporte en su equipo tal como se muestra en la siguiente
imagen.



Tralix Owics Empresss  Dwios Ussaries  Concllacidn  Eweoriscids Reporiss Confgurscitn Perfl Salr

rpresas ISR ngresss cobeados VA Ingresos cobrados EPS

Ingresos ISR

RFC podtia - 04 - Sustitucion de los CFDIs Prevics:

R (8) Mes Emisién ded Comprobante @
*Eiefcicicc 3019 - (3 Mes del CFDI origen
-
Consulta
RFC

Epercicio: 2019
Pevicodo les Subtotel CFTN Dt o CFTH Submorsl (304 st
01 - Enere S1BO0000 2000 £13,000.00
12 Fearern 51800000 5000 $18,000.00
- Marze FBO0000 5000 £18.000.00
4~ bl S1B000.00 $000 $18,000.00
05~ Mayn $18000.00 $0.00 $18,000.00
04 - Junio S1R200.00 5000 $18.000.00
7~ Juiin S1R205.00 $0.00 $18.000.00
- Agome S1RB0000 $000 $10000.00
- Septimmbre $4,500.00 $0.00 S4500.00
10- Detuben $4,50000 3000 $4.500,00
1|am* $4,500.00 5000 S4500.00

B Reporte_ingraso...dsx -~ Masirar todas: w

11.1.7 De doble clic para abrir el archivo. En la siguiente pantalla se muestra un ejemplo del reporte del
ejercicio.

] Mutoguardade @ f§ H B~ (=0 T g = + il Reporie_ingresos ISR

(2 Comentarias

Inicie  Insertar Dibujar Disposician de pagina Farmulas Dates Revisar  Vista  Programador ) ;Qué deseas?

-.’.‘;D "y ! Arial o 0 v A A Genaral " [l Fermata condcianal B sertar w ;
Ed [ Due formato como tabla v B Eleming v

Pogar o N K 5+« [Hv O«fA~ $+% 9 B4 [ Estios dw cots « [ Formats » Ovmn:m ﬁ:::r
[ s - F

A B c D E F G H |

1 PeriodoMes Subiotal CFDI Descuentos en GFDI  Sublotal GFDI neto

2 fi %iso0000 5000 %18,000.00

3 B %1800000 5000 %18,000.00

45 %1800000 'S0.00 %18,000.00

5 M %isooo00  “Sooo %18,000.00

65 %18,00000 'S0.00 %18,000.00

il %1800000 'S0.00 %18,000.00

s 7 %isoo000  'Sooo %18.000.00

2 B %3150000 '50.00 %831,500.00

0% %64,500.00 %0.00 %64,500.00

11 o Basooo0  Sooo %4.500.00

12 M1 %4,500.00 %o.00 %4.500.00

13 M2 %1,330,50000 "S0.00 %1,330,500.00

14 Total %1.501.50000 'S0.00 %1.501,500.00

15

18

11.2 Ingresos cobrados IVA

11.2.1 Desde el médulo de 'Reportes' de clic en la seccién 'Ingresos cobrados IVA'.



Ingresas ISR Ingresos cobrados IVA Ingresos cobrados IEPS

Ingresos cobrados IVA

*RFC: Seleccione una empresa

*Ejercicio: Seleccione una opcidn -

11.2.2 Ingrese todos los campos requeridos y de clic en el botén ' Aceptar'.

o RFC: empresa a la que se desea consultar
o Ejercicio: afio que se desea consultar a partir del 2018

11.2.3 El sistema mostrara el resultado de su consulta, tal como se muestra a continuacion.

Ingresos ISR Ingresos cobrados VA Ingresos cobrados IEFS

Ingresos cobrados IVA

Swiecciore s empeses

*RFC: -
Selecione LAs apcE
* Epercicio; e -
== -
Consulta
RFC:
m Ejercicio: 2%
Dates CFONPLUE) Datos REF{complemento de page] Total ingresos cobrados VA
Periodo Wes Swbiofal CFDH VA Colbeado Perioda Ve Subiotsl OFD Wik Cobrado PariodcMes Sublotal CFD: e Cobeado
01 - Enere 5000 00 01 - Enen 51800000 SZBBIO00 01 - Enern $1800000  SZEH0.00
02 Felrara 5000 200 0 - Febeers 51300000 S28BO00 02 - Febren SIB0000 SZEI0O0
03 - Matze 000 o 03 - Marse 1800000 3288000 03 - Mesg SE00000  STE0.00
0 - Al S0 00 SRRED LD 0 - Al STR00000  S2ARDOO0 0 - Abril 36000 00 SETE0.00
- Mays FR0000D  SLABLDD - Mayo o o 05 - ey SR00C00  EE0D0
06 - Jurio £18,600.00 S2.880.00 06 - Junig T&ﬂ.ﬂﬁ 5000 06 - Jania S18,000.00 SEa0 00
-

07 - Julko 800000  52.880.00 07 - Jubo 000 H0.00 o7 - Judie S1800000  E2EA0.00
08 - Agosio £1800000 5286000 08 - Agosto 5000 5000 08 - Agosma $1800000 5289000
09 - Seotiembee 8450000 S720.00 0% - Sepriembm 50.00 5000 09 - Setiemzoe: 54500000 ET20.00
0 - Detobre 94,500.00 §720.00 10 Oetubre 5000 5000 10 Detubie 94,500.00 972000
11 - Neviamben S450000 7R00D 1 - Kovigerkeg 50.00 5000 11 - Nevimbrs BAENODD Rt
12 - Digmmive 3450000 Freatiil 13 - Diciermbig SHLOA0D  FAB0000 12 - Digipmboe I50000 SEEI 00

11.2.4 Para exportar el reporte que ve en pantalla, de clic en el botén ' Exportar'.



ngresos ISR

0% CObrados VA,

Ingresos cobrados IVA

*RFC:

* Ejercicio

Consulta

Prricdo/ e

l Datos CFONPUE)

Datos REP{complcmento de pago]

o1 -Enere 5000 £a.00 1 - Enern

02 - Febngta 5000 S0.00 0% - Feleesa
03 - Mate 0o fetia} o3 - Marns

0 - Aol SR 0D FAED 0D - A

5 - Mays F1A00000 SEABO00 05 - Mayn

06 - Jurio £18.000.00 52.880.00 Ok - Juno

o7 - Julko 800000  52.880.00 07 - Jubo

08 - Agosio £18,000.00 52,880.00 08 - Agosin
09 - Segriembee $4500.00 §720.00 0 - Septiembre

£18,000.00

$18,000.00

ST8000.00

1000000

000

ik Cabrac

5288000

S2.880.00

5288000

2080 07

5000

5000

5000

ngresos cobrades IEPS

=3

RFC:

Epercicioc 2%

Total ingresas cobrados VA

05 - ey

06 - Junio

o7 - Judie

08 - Agosan

$18,000.00

F18000.00

STBO00.00

FIO000.00

STR000.00

S18,000.00

S18.000,00

518000000

oA Cobeade

S0

52,830.00

SrEan ol

SETE0.00

S20 00

E2EN0.00

s2gan

£4,500.00

11.2.5 El sistema mostrard en pantalla las siguientes opciones de exportacion:

o Reporte del ejercicio: descarga del reporte del ejercicio que ve en pantalla despues de realizar una
consulta.

o Reporte detallado de CFDIs: el sistema descarga un reporte detallado de la consulta que haya
realizado. Puede hacer un filtro por periodos de Enero a Diciembre o 'Todos'. El layout para este reporte
detallado es el siguiente:

=

© O N o U s wWwN

=
e

=
=

=
N

=
> w

=
b

=
o

=
~

=
©

N =
S ©

N
=

Periodo

Versién

RFC Emisor
Nombre Emisor
RFC Receptor
Nombre Receptor
UsoCFDI

Serie

Folio

uuiD

Lugar de Expedicién
Fecha Expediciéon
Fecha Timbrado

. TipoComprobante

Subtotal

IEPS Trasladado
IVA Trasladado 0%
IVA Trasladado 8%
IVA Trasladado 16%

. Total Impuestos Trasladados

IVA Retenido



22.
23.
24.
25.
26.

ISR Retenido

IEPS Retenido

Total Impuestos Retenidos

Total

Monto Pagado

e Reporte de hallazgos: el sistema mostrara aquellos hallazgos identificados de acuerdo a la consulta
que haya realizado. El layout para este reporte es:

1.

2.
3.
4

uuiD

UUID Documento Relacionado
Estatus Documento

Descripcion

11.2.6. Elija la opcién de exportaciéon que desea realizar y proporcione un nombre al archivo, de clic en
aceptar. El sistema descargard en automatico el reporte en su equipo tal como se muestra en la siguiente
imagen.

ngresas ISR

Ingresos cobrados IVA

*RFC;

*Eprcicial 2019

Consulta

Dados CFOMPUE)

-Enens S0.00
Fereto prid)
- MEE 000
Al STA00 00
L] SR
Jurio £18.000.00
- Juiky £18,000.00
Agosio £18,000.00

- Sepriembee 2450000

§2,880.00

5720.00

Datos REF{complemento de pago)

O - Febeers

03 - Marse

0d - Abedl

0 - Mayo

08 - Juno

07 - Jubo

08 - Agosto

§18,000.00

E18000.00

F18000.00

STR000.00

3000

5000

5000

ik Cabradc

52.880.00

§2880.00

5288000

2880 00

50.00

5000

ngresos cobrados IEFS

= o

RFC:

Ejercicios 2%

Total ingresos cobrados VA

032 - Fabres

03 - Mesn

04 - Abril

05 - Waya

06 - Junio

o7 - Judie

08 - Agosan

$18,000.00

STRD00.00

FTR000.00

S6.000 00

STRO0G.00

S18,000.00

S18.000,00

518000000

ik Cobeado

SrEanon

S2EA0.00

STEaN o0

SETE0.00

fri )

E2EN0.00

s2gan

£2/830.00

09 - Setiemzoe: £4,500.00 §720.00

Reporte_Ingresos_cobrados_[VA_GDOI0IZ0TM

Q3_2018_02-08-2021_142116.xlsx

B Reporte_Ingreso....xlsx Ak

Mostrar todos

11.2.7 De doble clic para abrir el archivo. En la siguiente pantalla se muestra un ejemplo del reporte del
ejercicio.



L] = F ] ) = W) Reporte_ingrescs_cobrados_IVA_{ L2078 02-09-2021_1M218 Q &
Inicic  Insertar  Dibujsr  Disposicién de pégine  Férmulss  Datos  Revisar  Vista  Programador N i0ué deseas? ¥ Compartir ) Comentarios
[P & Arial s AN =E=E #. B Genral « | [ Fomato condecional ¥ R tesertar ~ E"’""?.- /C:Jv ’

| = Sy LA B Do tormate come tabls » B Eminar v ra L h

Pog N K S5~ He ®~A EEE E= B $+% Y 98 A Evttos s cotta = [E] Fesmate ‘;-‘:'.“,";‘:':"‘“; e
o2 5 fx
A B - (v] E F G H I J

1 Datos CFDI{PUE) Datas REF{complemants da paga) Total ingresos cobradss IVA
7 Periéo/Mes Sublotal CFDI IVA Cobrado PeriodoMes Subtotal CFDI IVA Cobrads Periodo/Mes Sublotal CFDI IVA Cobrato
af 00 Ro.00 5 18,000.00 %2000 N 18,000.00 S2.880.00
'y %o.00 Bo00 % %18,000.00 C2mm000 % €18,000.00 %2.880.00
55 %o.00 Ro.00 A %18,000.00 Somso00 %18,000.00 %2.880.00
8% %18,000.00 Bommooo % %18,000.00 C2mm000 %38,000.00 %s.760.00
7 5 %18,000.00 B2sm000 % 00 S0.00 5 %18,000.00 %2.880.00
8 & 18,000.00 Bosmooo % Ko.00 %0.00 ] 18,000.00 %2.880.00
s % 18,000.00 Boss000 % So.00 %o.00 % %18,000.00 %2.880.00
0B %18,000.00 Bosmooo % Ko.00 %o.00 % §18,000.00 %2.880.00
1% %4,500.00 Bra000 % %o.00 %o.00 ] %4.500.00 Sr20.00
12 Mo %4,500.00 Braoo0 Mo So.00 %0.00 fo %§4,500.00 K720.00
13 M %4,500.00 Br2000 M1 Ko.00 0. i1 €4,500.00 Kr20.00
14 fiz %4,500.00 72000 iz %30,000.00 €sm0000 2 %a4,500.00 %s5.520.00
15 Total %108,000.00 E17.28000 Total %102,000.00 %16.32000 Total %210,000.00 %33,600.00

11.3 Ingresos cobrados IEPS

11.3.1 Desde el médulo de 'Reportes' de clic en la seccién 'Ingresos cobrados IEPS'.

Ingresos ISR Ingresos cobrados IVA Ingresos cobrados IEPS

Ingresos cobrados IEPS

*RFC: Seleccione una empresa -

* Ejercicio: Seleccione una opcidn -

11.3.2 Ingrese todos los campos requeridos y de clic en el botén ' Aceptar'.

o RFC: empresa a la que se desea consultar
o Ejercicio: afio que se desea consultar a partir del 2018

11.3.3 El sistema mostrara el resultado de su consulta, tal como se muestra a continuacion.



Irgregon IS IngFuiad cobradad VA IRgresd cobradad EPS

Ingresos cobrados IEPS

Irgresos ISR Ingresas cobradas VA Ingrescn cobrades EPS

Ingresos cobrados IEPS

11.3.5 El sistema mostrara en pantalla las siguientes opciones de exportacion:



e Reporte del ejercicio: descarga del reporte del ejercicio que ve en pantalla despues de realizar una
consulta.

e Reporte detallado de CFDIs: el sistema descarga un reporte detallado de la consulta que haya
realizado. Puede hacer un filtro por periodos de Enero a Diciembre o 'Todos'. El layout para este reporte
detallado es el siguiente:

Periodo

Version

RFC Emisor
Nombre Emisor
RFC Receptor
Nombre Receptor
UsoCFDI

Serie

Folio

uuiD

. Lugar de Expedicién
. Fecha Expedicién
. Fecha Timbrado

© 00 N O U1l A W N B

= ]
A W N KO

. TipoComprobante

. Subtotal

. IEPS Trasladado

. IVA Trasladado

. Total Impuestos Trasladados
. IVA Retenido

. ISR Retenido

. IEPS Retenido

. Total Impuestos Retenidos
. Total

. Monto Pagado

N N NNNRRR R R
B W N RFP O WOOWWSNO WU

e Reporte de hallazgos: el sistema mostrard aquellos hallazgos identificados de acuerdo a la consulta
que haya realizado. El layout para este reporte es:
1. UUID
UUID Documento Relacionado

w N

Estatus Documento

>

Descripcién

11.3.6 Elija la opcién de exportacién que desea realizar y proporcione un nombre al archivo, de clic en
aceptar. El sistema descargard en automatico el reporte en su equipo tal como se muestra en la siguiente
imagen.



gresai 1SR Ingraion cobeadon IVA

Ingresos cobrados IEPS
RFC: P -
* Dercicion .z-:u.w -
Consulta

Dates CFOIPUL) [Datas REPicomplerrente de page]
ParsodeMes Sebiotel CFDN 9% Ccteado P M Slicial OFDF 109 Cobeado
o - Erern B0.00 ‘Ba00 o - Erarn ‘518.000.00 5000
LR ] oo won R ] S1E000 00 e
03 - Mharza o0 Wi 0 - Marzs SR 00 f =g
B4 - Abt FTR000 00 W 04 - Al §16.000 00 Hm

04 - Mayo FI000 00 w0 - Mayo woo

legrenos cobradcs EPS

=3 -

RFC:

Epescicio: 201%

Tetal ingresos cobeadas IEPS

Fenoda e
1 - Enemsi
02 - Febre
03 - Mazz
o el

8- May

Eubrioisl O

518,000 00

e

S80000

EPS Cobrads

Reporte_Ingresos_cobrados_IEPS_GDO101201M
03_2018_02-09-2021150648.xlsx

B: Reporte_Ingreso....xlsx

Maostrar todos x

11.3.7 De doble clic para abrir el archivo. En la siguiente pantalla se muestra un ejemplo del reporte del

& Roportn_ingresos_cobradoss EP5 1

S g

Total ingresos cobrados IEPS
|IEPS Cobrado PeriodaiMies Subtotal CFDI

%18.000.00
%18,000.00
18,000.00
%%38,000.00
"18,000.00
%18,000.00
%18,000.00
%‘I B,000.00
%4,500.00
500,00
%%4,500.00
%534,500.00

ejercicio.
] autoguardsso @ 4 1 B 0 S D B »
H Insertar  Dibujar  Disposicién de pagina Formulas  Daios  Revisar  Vista  Programadar o jOué deseas?
"—"‘[‘:I.-u-;' Arial e AN E=E #&. B o
|™ o |nrs-@-10-a- FEF 33(8-5-%) (44
3 = S
A B c D G
1 Datos CFDI{PUE) Datos REP{complementc de paga)
2 PeriodoMes Sublotal CFDI  IEPS Cobrade Periodo/Mas Subtotal CFDI
afi %000 %000 i %18,000.00 So.00 i
4 B %o.oo %o.00 5 %18,000.00 %o.00 5
5% %0.00 %0.00 5 18,000.00 %0.00 5
s §18,000.00 %o.00 % %18.000.00 So.00 %
T %518,000.00 %0.00 % %0.00 %0.00 %
88 %18,000.00 %0.00 % %o.00 So.00 (]
e %18,000.00 %000 7 So.00 %o.00 i
10% 'ﬁwmu.uu 'sc-m & 50.00 '§o.m %
1'% %84,500.00 %0.00 % %0.00 %0.00 %
12 o "84, 500.00 %0.00 "o %0.00 S0.00 fio
13 i1 500,00 00 1 %o.00 %o.00 i1
14 M2 %4 500,00 %0.00 "z %a30,000.00 %000 fiz
15 Total %is00000 o0 Total %102,000.00 %o.00 Total

11.3 Gastos

11.3.1 Desde el médulo de 'Reportes' de clic en la seccién 'Reporte gastos'.

%210,000.00

H

2019 02 -06-2021 150640 o 3
¢ Compartir [ Comentarios
Meei=te [ L
B Elimirar [~ z
Cedenar  BuscH y A tal
[ Format £ v yhiew selsctionar Barzt




Reportas Configuracién

[21 Reperteingreses SAT

=

[2) Reporte gastos

11.3.2 En automatico el sistema lo dirige a la seccién 'Gastos'.

11.3.3 Ingrese todos los campos requeridos y de clic en el botén ' Aceptar'.

o

RFC: empresa a la que se desea consultar

Ejercicio: afio que se desea consultar a partir del 2018
Tipo CFDLI:

o Ingreso

o Egreso

Tipo de Relaciéon: 04 - Sustitucion de los CFDIs previos con las opciones:
o Mes emisién del comprobante

o Mes del CFDI origen

Estado del CFDI:

o Vigente

o Cancelado

o

o

o

o

11.3.4 El sistema mostrara el resultado de su consulta, tal como se muestra a continuacion.

Cam

Reporte gastos

YEFG: e Tipe CFOI Tipa de Adacitn Estado del CFDI

- B Ingresa 04 - Busiiucidn de kas CFOIs prevics B vigeme
*Eperio b o J O Egmess () Wos enigiGn del enmpeahanne @ O Cancelado
2018 -
(O Wis gl CFH arige
Consulta
RFC:
m Ejercitio: 2018
do/hinc b OO Doeasniz e 50 ep—

i -l ST 57 L b
2 Frivam 13172828 676732 00
09 Moz Ea1, 1057 i) El0D
o ar £7735634 £1.00 .00
D5 - Moy EST200.57 B0 Bl
06 - Juni 526393 100 .00
o7 - hulin 3711884 sen LT
- Agoms Fa2mn e pal-1) =
9 - ezt b fEREEE wen @
- detube S5 23 faly fals
11 - Moviembre BT A o0 o
i3 Dickamibre Enigians alli) B0
Tital P AT

11.3.5 Para exportar el reporte que ve en pantalla, de clic en el botén ' Exportar'.



Gostos

Reporte gastos

*RFC. ; Lt e Tipa GFDI Tipo de Relacién Estade del CFDI
] Ingreso 04 - Sustitucidn de los CFDIs previas E Vigente
*Ejercicio: e o [] Egreso (®) Mes emizidn ded comprobante @ [ Cancelado
2018 o

() Mes del CFDI origen

Cancelar

Consulta
RFC:
Ejercicio: 2018
Pericdoes Bulrbotsl CFD Descuerio en CF D Descwerto NC
o1 - Enaro 55710057 $0.00 $0.00
02 - Fetirera §131.7268.26 §5,767.32 50.00
02 - Marzo £51,190.57 50,00 £0.00
04 - Al $77.856.34 $0.00 50.00
05 - Mayo §57.200.67 $0.00 $0.00
06 - Junie $61.263.93 50,00 50.00

11.3.6 El sistema mostrard en pantalla las siguientes opciones de exportacion:

o Reporte del ejercicio: descarga del reporte del ejercicio que ve en pantalla despues de realizar una
consulta.

o Reporte detallado de CFDIs: el sistema descarga un reporte detallado de la consulta que haya
realizado. Puede hacer un filtro por periodos de Enero a Diciembre o 'Todos', o bien, filtrarlo por RFC.

Exportar

() Reporte del ejercicio
Periodas

(®) Reporte detallado de CFDIs  Todos -

Todes -
() Reporte de hallazgos

*Nombre: e

Aceptar Cancelar

El layout para este reporte detallado es el siguiente:

Periodo

Versién

RFC Emisor
Nombre Emisor
RFC Receptor
Nombre Receptor
UsoCFDI

Serie

Folio

© @ N o U s W



10. UUID

11. Lugar de Expedicion

12. Fecha Expedicién

13. Fecha Timbrado

14. TipoComprobante

15. Subtotal

16. IEPS Trasladado

17. IVA Trasladado

18. Total Impuestos Trasladados
19. IVA Retenido

20. ISR Retenido

21. IEPS Retenido

22. Total Impuestos Retenidos
23. Total

24. Estatus

25. Fecha Cancelacién

26. Tipo Relacién

27. UUID Relacionado

e Reporte de hallazgos: el sistema mostrard aquellos hallazgos identificados de acuerdo a la consulta
que haya realizado. El layout para este reporte es:

1. UUID
2. Subtotal

11.2.7 Elija la opcién de exportacién que desea realizar y proporcione un nombre al archivo, de clic en
aceptar. El sistema descargara en automatico el reporte en su equipo tal como se muestra en la siguiente
imagen.

Reporte gastos
*RFC Tipo CFDI Tipo de Relacisn Entado ol CFI:
g 04 - Sustitucidn de los CFDIs prevics i
* Ejercicic: [ Egress ) Mes Emisiin del comprobane o
2018 -
®) Mes del CFDI origen
m Cancelar
Consulta

RFC.

m Ejencicic: 2018

01-Engen sEI00.57 000 .00
02 - Feteens LRk 5876752 5060
03 - Maroe 61,150,597 fol ) fl]
04 - Abri STTAS6 34 30,00 000
05 - Mo §57200 57 ;o oo
06 - Jurig 96335393 50,00 50.00
07 - bl frAR L] ol s00n
08 . Agestn 511428654 50.00 5000
09 - Seprimmbire SE3377.44 ol fatvi]
0 - Detubre 56169223 50,00 50.00

£

B gastos-ejercicio.xlsx - Mostrar todos 4




11.3.8 De doble clic para abrir el archivo. En la siguiente pantalla se muestra un ejemplo del reporte del

ejercicio.
5] mtoguardado @ H H - I S F 5 A v s B gastos-ejercicio Qq =~
Inicio  Insertar Dibujar Disposicion de pagina Farmulas Datos Q :Qué deseas? 1#? Compartir [ Comentarios
[ . ; = o A Av = 0/ _  [El Formato condicional » Ty =
[ch [B v ke L e — /6 B Dar formato coma tabla v E /O ;
Pegar P N K §+ Hlo| & A Alineacién Mémere et Celdas Edvcidn n:uzar
- —_— — 19 (= w oS
Al :l fx Periodo/Mes
A B c D E F
' 1 [PeriodoMes  |Subtotal CFDI  Descuento en CFD Descuento NC
2 01-Enero 57,100.57 %50.00 %$0.00
3 02-Febrero ’$131,728.26 %5.767.32 %$0.00
4 03-Marzo %$61,190.57 %50.00 %50.00
5 04 - Abril %$77,856.34 %$0.00 %50.00
6 05-Mayo %$57,200.57 %$0.00 ’50.00
7 06-Junio %$63,253.93 %$0.00 %50.00
8 07 -Julio %$7.114.44 %$0.00 '$0.00
9 08-Agosto %$114,286 84 %$0.00 %50.00
10 09 -Septiembre  '$63,377.44 %$0.00 %50.00
11 10- Octubre %61,692.23 %0.00 %0.00
12 11-Noviembre  '$57,604.44 ’$0.00 "$0.00
13 12-Diciembre  '$61,014.04 %0.00 %50.00
14 Total %$814,320.57 %$5,767.32 %50.00
15
| 4 » Sheat1 +

e ' ENE P - ——— —— + 163%
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