6. Administrar Series

En este mdédulo podrds configurar el nimero de serie que utiliza el contribuyente para control interno de su
informacién.

1. Dentro del panel lateral Configuracidn, selecciona la opciénSeries. El sistema te mostrara un listado de las series
previamente capturadas.
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Agregar serie
1. Haz clic en el boténAgregar.
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2. El sistema te mostrara la siguiente ventana.



* Serie: | |

3. Anota en el campoSerie la letra o letras que identificardn a la serie que estas registrando. Posteriormente presiona
el botén Aceptar. El sistema regresard al médulo Series mostrando la serie que acabas de registrar.

Eliminar serie

1. Marca la casilla de seleccidn correspondiente a la serie que deseas eliminar. El sistema sombreara todo el renglén.
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2. Presiona el boténEliminar. El sistema desplegara el siguiente mensaje de confirmacion.

Confirmacion

P 4 Estas seguro que deseas eliminar
Q') el(los) registra(s) seleccionado(s)?

3. Haz clic en el boténSi para confirmar la eliminacidn de la serie. O da clic en el botérNo para cancelar la accién.
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