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e Mi nédmina CFDI



Mi ndmina CFDI

Mi N6émina CFDles el servicio que ofrece Misfacturas.net™, en los planes Avanzado, Profesional y
Empresarial. Y que tienen la necesidad de emitir recibos de némina sin las complicaciones de un sistema
especializado.

Mediante esta funcionalidad podras:

1. Crear recibos de némina CFDI.
2. Consultar y administrar los recibos de némina CFDI emitidos.

Generar nomina de empleado

1. Ingresa a tu cuenta de Misfacturas.net™

2. Antes de comenzar con la emisién de un comprobante de ndémina, debes ingresar a
Configuracion>>Datos del negocio>>Editar. Deberas registrar los campos CURP, Registro Patronal y
Origen del Recurso.
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3. Posteriormente ingresa a Inicio dentro del menu principal, despliega la opcién Némina.
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4. Da clic en la opcién Emisidn.
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5. Posteriormente da clic en Nueva némina. El sistema te mostrard el listado de los Empleados registrados
hasta el momento. O bien, ingresa un nuevo empleado dando clic en la opcién Agregar.
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6. En caso de contar con una base de datos de Empleados, da clic en la opciéon Importar, esta funcionalidad
te ayudara a cargar una base de datos de tus empleados en base a una plantilla predefinida

Importecion de Empleados

7. Podréas obtener una plantilla predefinida (Descargar plantilla), que te ayudara a conocer los campos y

orden de los mismo para la generacién de tu base de datos.
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@ Cada campo deberd ir separado por pipe ( |)

Recuerda que en caso de que algun Empleado previamente registrado no se encuentre actualizado de
@ acuerdo a las nuevas disposiciones del SAT CFDI version 4.0, deberas actualizar sus datos tal como
aparece en su Constancia de Situacion Fiscal.

8. Una vez que tengas ubicado el empleado, da clic en la opcién Generar, para emitir su recibo de némina
CFDLI.
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9. El sistema te mostrara la siguiente ventana.
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10. Selecciona los siguientes datos:

o Fecha de pago: Es la fecha efectiva de erogacién del gasto.



e Tipo de némina: Es la descripcién con la que se identifica el tipo de némina (puede ser O=Ndémina
ordinaria o E=Némina extraordinaria).

e Fecha inicial del periodo: Es la fecha inicial del periodo de pago.

e Fecha final del periodo: Es la fecha final del periodo de pago.

11. Una vez llenados todos los campos, da clic en el botén Siguiente. Se desplegard la siguiente pantalla
Generacion de néomina de empleado.

Nomina del B M XIMO QUEZADS m Fa Antgledad en 21
empleada AOMANES
MNomaro de 0000001 Mimero de dias [16
ormpleado pagades
ugar [FE0R0
Expedicior
v Daios para susiitucién de un CFOE
Percopoiongs Doducciones Owos Pagos Incapacdades
Parcepciones
o Jlg'ngnr
Tipo Clave coniable Concepio imgorie gravado Imporie exente  Acclones
% Fayas y Jomales Suaidos, Salaros Rayas y Jomales 8010 0o B =
tal gravado:$ 0.00 Total exenio:g 0.00

]
bbb

Totales

12. En la parte superior podras observar los datos de identificacién del empleado y de la némina a generar.
Podras editar los campos (Antigiiedad en semanas, Numero de dias pagados y Lugar de expedicion),
0 cambiar/agregar el empleado.

Datos para sustitucion de un CFDI

1. En este campo se debe expresar la informaciéon del comprobante relacionado. Sélo tiene que desplegar la
opcién Datos para sustitucion de un CFDIy se habilitaran las opciones para su captura.



Generacion de nomina de empleado

Nomina del BERENICE XIMO QUEZADA Fecha de inicio 20220103 Antigedad en 21
NP B div ralaciin SOMANES
labaral i
Nimero de DOOO00 Numero de dias |16
empleads RFC del XIOBRED11160E4 pagades
empleado,
Lugar [76050
Expedicitn
= Datos para sustitucién de un CFDI
Tipo Relacidn: Sustitucion de los CFDI previos| ¢ Gy
UUID Cidi Relacionads Eliminar
Percepciones Deducciones Otros Pagas Incapacidades
Percepciones
i Agregar
Tipe Clave contabile Concepio INpOre gravado Importe exents  Acclones
Sweides, Salanos Rayes y Jemales Sunider. Salancs Rayas y Joraiee $000 e Bo
Total gravado:$ 0.00 Totad exanio:§ 0.00

v J Gon ]

2. El Tipo de Relacién, se mostrard precargado. Presiona el botén Agregar. Registra el folio fiscal UUID de
un CFDI de némina relacionado que sustituye con el presente comprobante. Al finalizar presiona el botén

Aceptar para confirmar tu captura.

Agregar UUID

UUID: j6FE-485E-BES3-8360C42CBE4D

4. El sistema agregara el UUID CFDI Relacionado como lo muestra la pantalla.




Generacién de némina de empleado =]

Némina ded BEREMICE XIMO OUEZADA Facha de inicio 20220103 AnSigledad an 21
empleasda: i de relacibn SOMaAnEs:
laboral;
NOmano de 0000001 MNumero de dias 16
ampleado FAFC del 208801118084 pagados
empleado.
Lugar [F6050
Expodician:
= Dalos para susiitucion de un CFDE
Tipo Ralacion: Sustituckn oo los CFDI provios & @ Agregar
UWID Cfdi Relackonado Elminar
B202C25F-05FE 485E- BESI-E360C42CBEAD 3

Peroapcones Deducciones Otroz Pagos Incapacidades
Percepciones

& Agregar
Tipa Clave contabile Conceplo

Imporie gravado  Importe xenta  Acclones
Sudidos. Seancs Rayaa v Jornales Sugidos. Swanca Rayaa v Jomales $0.00 Ho Ba

Total grovade:§ 0.00 Total exento:$ 0.00

Registrar percepciones

En este médulo se debe expresar la informacién detallada de cada percepcién.

1. Por default el sistema nos mostrard una percepcién, podemos dar clic sobre el registro, y el

sistema
habilitara la edicion.

Generacion de ndmina de empleado

Nomina del BERENICE XIMD QUEZADA Fecha de inicio 20220103 Antigiedad en 21
emploado = de relacion SEMAnas:

laboral:

Nimeno de DOODOO Mismero do dias 16
emploadn AFC del XOBEH11160E4 pagadas:

empileado:

Lugar TE080
Expedicibn:
~ Datos para sustitucién de un CFDI

Percepcones Deducciones Otros Pagos
Percopcionos

W Agregar

Tipa Concepio Imparie gravado Imporie axenio  Acclones
Sueldos. Salarios Fayas y Jormales Suaidos. Salarios Fayas y Jomales 50,00 nx & e

Tolal gravado:$ 0.00 Total exento:$ 0,00

Total susldos:
Tolal separacidn, indemnizacion:
Toal jubiacidn, pensdn, rding:

Tolal de percepciones:

Totales

Tolal de percepcionas:
Total de deduccionss;

2. O damos clic en el botén Agregar. El sistema nos mostrara la siguiente ventana.



Percepciones

" Tipo percepcian: | Selecciona un tipo de percept | x

* Clave contable: |

* Concepto:

|
* Importe gravado: |
* Importe exento: |

Datos a capturar:

e Tipo percepcion: Selecciona de la lista la clave agrupadora bajo la cual se clasifica la percepcién.

e Clave contable: Registra la clave de percepciéon de némina propia de la contabilidad de cada patrén,
puede conformarse desde 3 hasta 15 caracteres.

e Concepto: Ingresa el nombre o descripcién especifica que dé el patréon de cada uno de los conceptos de
percepcién pagado al trabajador que corresponda.

e Importe gravado: Registra el importe gravado por cada concepto de percepcién pagada al trabajador.

e Importe exento: Registra el importe exento por cada concepto de percepcidn pagada al trabajador.

2. Al finalizar el registro damos clic en Aceptar. El sistema insertarad y actualizara los totales descritos en la
parte inferior de la ventana. Si deseas agregar mdas de una percepcién, sélo da clic en el botén Agregar, asf
sucesivamente que lo desees, y tus percepciones se iran acumulando.

Generaclén de némina de empleado

Mémina del BERENICE XIMO QUEZADA Agregar Fecha de inicio 202201 /03 Anbigledad en 21
emplsads do relacdn SeMaAnNEs
Elaalp
MNamero de D000 Numere de dias 16
empleado: RFC del XIOBAa11160E4 pagados
empleado:
Lugar [7E080
Expadicion
= Datos para sustiiucion de un CFDI
Parcepoiones Deducciones Oiros Pagos Incapacidades
Percopriones
) Agregar
Tipo Clave contable Concepbo Impaorte gravado Imporie exenis Acciones
Sueldes, Salarios Rayas y Jorales I'N'E-:l'1 Susidos, Salatios Rayas y Jomales ¥ 54,000 00 00 B
Yalos do doapensd oo ‘Vaies de dsaperaa S0.00 S0 B =
Suakdos, Salanos Rayas v Joraies [ VR $0.08 sTads | O
Total gravado$ 6,000.00 Total exento:$ 1,003.53
Total suslsos § 7.003.53
Tatal sepy n, indemnizacion £ 0.0
Total jubillacidn, pensitn, reting: £0.00
Percepcinnes
Tatal de percopoianes $ 7.000.53
Totales
Total d por 3 7.003.53
Total de deduc 3 0.00
Genarar -Canm

3. El &rea de Percepciones cuenta con una serie de opciones adicionales, que te ayudaran a tener un registro
completo de tu némina, como lo es: Horas Extra, Separacion, Indemnizacién, Jubilaciéon, pension,
retiro, Acciones o titulos.

Horas extra



En este apartado se pueden expresar las horas extras aplicables. En el caso de haber registrado la clave de
percepcién 019 (Horas Extras), Deberas registrar la informacién de la percepcién.

Parcepcionas

* Imporie gravade:
* Imporie axenio:

Horas exira

1. A su vez el sistema te habilitara la opcién de Horas extra en la parte inferior izquierda para capturar con
mas detalle las horas extra correspondientes.

Horas extra

—Captura de horas extra

& Agregar

Numero de dias Tipo de horas extra Horas extra Acciones

Total gravado
Total exento

Total

2. Da clic en el botén Agregar, y registra la siguiente informacion:



Captura de horas extra

* Namero de dias: | |

* Tipo de horas extra: | Selecciona un tipo | r

* Horas extra: | |

* Importe pagado: | :|

e Numero de dias: Anota el nimero de dias en que el trabajador realizé horas extra en el periodo.
e Tipo de horas extra: Selecciona de la lista el tipo de pago de las horas extra.

e Horas extra: Registra el nimero de horas extra trabajadas en el periodo.

e Importe pagado: Anota el importe pagado por las horas extra.

3. Al finalizar la captura da clic en el botén Aceptar, para dar por agregada las horas extra. El sistema te
mostrard la siguiente ventana, donde se visualizard la informacién agregada. Para concluir por completo la
captura, presiona el botédn Aceptar. El sistema actualizard los totales descritos en la parte inferior de la
ventana.

Captura de horas extra

& Agregar

Nimero de dias Tipo de horas extra Horas extra Importe gravado Acciones

1 6 $42857 B &

1 5 $u286 B =

1 4 325714 B =
Total gravado $1,028.57
Total exento $1,028.57
Total $2,057.14

Cacr

Separacion e Indemnizacion

En este apartado se puede expresar la Separacién e Indemnizaciones aplicables. En el caso de haber
registrado la clave de percepcién Prima por antigiiedad (022), Pagos por separacion (023) e
Indemnizacién (025).

1. Deberas registrar la informacién de la percepcién y posteriormente dar clic en el botén Aceptar.



Percepciones

2. El sistema te mostrara la ventana Captura de separaciéon e indemnizacién, deberas llenar los campos
correspondientes:

Captura de separacién o indemnizacién

e Afos de servicio: Anota el nimero de aflos de servicio del trabajador.
o Ultimo sueldo mensual: Registra el tltimo sueldo mensual ordinario.
¢ Ingresos acumulables: Anota los ingresos acumulables.

¢ Ingresos no acumulables: Registra los ingresos no acumulables.

e Total pagado: Anota el monto total del pago.

3. Finalizando los registros damos clic en Aceptar. El sistema actualizard los totales descritos en la parte
inferior de la ventana.



Genaracion de nomina de empleado

= Datos para sustitucion de un CFDI

Percepicnas Deduccionas Otros Pagos
Percepciones

& Agregar

Tipe

Importe gravede  Importe exento  Acciones

Suwsidos, S8lan0s Ruysd y Jomalss 00003 $0.00 08 B S
Frima por anfigledad 00004 $1.7M.43 e B e
Total gravado$ 7,771.43  Total exenio:§ 1,174.98

Afios de servicio

‘ Separscion, indemizacién
i

Total de percepciones: 5884630
Tatal de deduccionas: §0.00

Total otros pagos: $0.00

Total a pagar: 884630

k. m m

Jubilacion, pensiodn, retiro
En este apartado se puede expresar la informacién detallada de pagos por jubilaciones, pensiones o haberes

de retiro de los tipos de percepcién 039 Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro en una exhibicién y 044
Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro en parcialidades.

1. Deberas registrar la informacién de la percepcién y posteriormente dar clic en el botén Aceptar

Parcepcionas

[;bllnclum_-_.,_p_mllnm nh@ s

[
I
I
I

2. El sistema te mostrard la ventana Captura de jubilaciones, pensiones y retiro. Deberds llenar los
campos correspondientes:



Captura de jubilaciones, pensiones y retiro

Totnl una exhibicitn

Total parciakdad

orto diario:

* Ingresos acumulablas:

* ingresos no acumulables:

e Total una exhibicién: Anota el monto total del pago cuando se realiza en una sola exhibicién.

e Total parcialidad: Ingresa los ingresos totales por pago cuando se hace en parcialidades.

e Monto diario: Registra el monto diario percibido por jubilacién, pensiones o haberes de retiro cuando se
realiza en parcialidades.

¢ Ingresos acumulables: Anota los ingresos acumulables.

¢ Ingresos no acumulables: Anota los ingresos no acumulables.

3. Al finalizar el registro damos clic en el botédn Aceptar. El sistema actualizara los totales descritos en la parte
inferior de la ventana.

Genearacion de nomina de empleado

= Datos para sustitucion de wn CFDI

Peroopeionas Deduccionas Otros Pagos
Percepciones

& Agregar

Total gravade:§ 150000 Total exento:§ 150.00

Total de percepiones:
Total de deducciones:
Total olros pagos:

Total & pagar:

Acciones o titulos



En este campo se pueden expresar los ingresos por acciones o titulos valor que representan bienes ( 045).

1. Deberas registrar la informacién de la percepcioén.

Parcepciones

Erm on acciones o lilukos q .

[ ]
I |
I |
I |

2. A su vez el sistema te habilitard la opcién de Acciones o Titulos en la parte inferior izquierda para
capturar con mas detalle las Acciones o Titulos correspondientes.

Acciones o titulos

& Agregar

Valor de mercado Precio al otorga... Acciones

Aceptar Cancelar

3. Da clic en el botén Agregar, y registra la siguiente informacion:



Captura de acciones o titulos

* Valor de mercado: | |

* Precio al otorgarse: | |

e Valor de mercado: Anota el valor de mercado de las acciones o titulos.
e Precio al otorgarse: Captura el precio establecido al otorgarse la opcién de ingresos en acciones o

titulos valor.

4. Al finalizar la captura da clic en el botén Aceptar, para dar por agregada la captura de acciones o titulos. El
sistema te mostrara la siguiente ventana, donde se visualizard la informacién agregada.

Acciones o titulos

&) Agregar

Valor de mercado Precio al otorga... Acciones

§1,999.00 $1,799.00 B =

5. Para concluir por completo la captura, presiona el botén Aceptar. El sistema actualizard los totales

descritos en la parte inferior de la ventana.



Generaclén de ndmina de empleado

Lugar 76000
Expedicion:
= Datos para sustitucién de un CFDI
Parcepciones Deducciones Oiros Pagos Incapacsdades
Percepciones
@ Agregar
Tipe Clave contable Conceplo Importe gravado Imporie exento  Acciones
Ingressa 8N BCCGneS O Mgos valor ... C0001 AcCianes o o $1.000.00 s0.00 [ &
Total gravado5 1,000.00 Total exerio$ 0,00
Total sudidos. % 1,000.00
Total separacion, NOdemnZacon 30,00
Tolal jubdlaciin, pensidn, refiro $0.00
Tolal de percepciongs: £ 1,000.00
Totales:
Total de percepeiones § 1.000.00
Tolal de deducciones $0.00
Tolal alros pagos: s0.00
Total a pagar $ 1,000.00
—
==
=2

Agregar Deducciones

En este apartado se deben expresar las deducciones aplicables.

1. Por default el apartado de deducciones te mostrard dos conceptos Seguridad Social y ISR, podrés
registrar en cada uno de ellos la informacién requerida, con solo seleccionar la deduccién, si asi lo deseas.

Generaclén de némina de empleado

Mémina dol BERENICE XIMO QUEZADA m Fecha de inicio 20220103 Anfighodad an 21
omploade de relacion somanas
laboral
Nimero de DO00001 MNimaro de dias 18
eTgeado AFC del XI0B8811160E4 pagados
empleado:
Lugar TR0G0
Expediciin

+ Datos para sustitucién de un CFDI

Parcapciones Deducciones Otros Pagos Incapacidades

Deducciones
o Agregar
Tipo Clave contable Concepto Importe  Acciones
Emguridad social Saguridad sccial 00 B
18R L] 00 B
Total odras deduccionas: S0.00
Total impuesics retenidos $0.00
Total de daducciones. 3 0.00
Totales
Total de percapciones $0.00
Total de decuscanes 3 0.00

2. O podrés dar clic en el botén Agregar. El sistema nos mostrara la siguiente ventana.



* Tipo deducidn:

| Selecciona un tipo de perc | &

* Clave contable: | |

* Concepto: | |

* Importe: | |

Datos a capturar:

e Tipo deduccion: Registrar la clave agrupadora que clasifica cada una de las deducciones (descuentos)
del trabajador.

e Clave contable: Anota la clave de control interno que asigna el patréon a cada deduccién (descuento) de
némina propia de su contabilidad.

e Concepto: Ingresa el nombre o descripcidn especifica que dé el patréon de cada uno de los conceptos de
deduccidén (descuentos) realizados al trabajador que corresponda, esta descripcién puede o no coincidir
con la descripcién del catalogo tipo deduccion.

e Importe: Registrar el importe de un concepto de deduccién (descuento).

3. Al finalizar el registro das clic en el botén Aceptar. El sistema actualizara los totales descritos en la parte
inferior de la ventana.

Generacion de némina de empleado ]
Némina del BEREMICE XIMO OUEZADA m Fecha de inicie 20220103 Antighedad an 21
oMploaio: da ralacion somanas:
laboral
Mimaro de 0000001 Mimero de diss 16
emplaady RFC del MIOBAS11160E4 pagados
emplaado
Lugar TE000
Expedicion
+ Datos para sustitucién de un CFDE
Percepriones Deducciones Otros Pagos Incapacidadas
Deducciones
il Agragar
Tipe Clave contable Concepto Impons Acciones
Sagurdad socl '_t 000 Saguritad soclal L BT B =
IBR '0000* BA 3 S18s00 B =
Total olras deducciones: s84.7
Total impudsios rlanidos 51,844,008
Total de deducciones 51,898.28
Totales Degucciones
Total de parcepciones: £ 6,300.00
Tatal de deducciones £ 1.898.28

Otros pagos

En esta opcidn se debe expresar otros pagos aplicables.



Generacion de nomina de empleado

Némina del BERENICE XIMO QUEZADA Fecha da inkclo 2022/01/03 Antighodad en 21
empdeado o ralacion SOMAnAs
laboral
MNameno de 0000001 Mimaro de dias [16
emplaado RFC dal XI084911160E4 pagados
emplesdo -
Luger [F6080
Expedicidn
+ Datos para sustitucion de un CFDI
Pofoopemnes Doduscionss Oeros Pagos Incapacdades
Otros pagos
i Agregar
Tipa Clave contable Concepto Importe  Accionas
Tatal oros pagos: $ 0.00
Totales:
Total de percopeiones 8 0.00
Total de deducciones % 0.00

Captura de otros pagos

" Tipe otre pago: | Selecciona un tipo | 4

* Clave contable: | |

* Concepto: | :|

* Importe: | :|

Datos a capturar

e Tipo otro pago: Selecciona la clave agrupadora bajo la cual se clasifica el otro pago.

e Clave contable: Registra la clave de control interno que asigna el patrén a cada concepto otro pago
propia de su contabilidad.

e Concepto: Ingresa la clave o descripcién de otro pago de némina propia de la contabilidad de cada
patrén.

o Importe: Anota el importe del concepto de otro pago.

2. Al finalizar el registro das clic en el boton Aceptar. El sistema actualizard los totales descritos en la parte
inferior de la ventana.



Genaracion de nomina de empleado

Namina del BERENICE XIMO QUEZADA m Fod;u&iim 202200103 Antigledad en 21
OMP BE0: relacin SOManas:
labaral:

Nimero de 000001 Numera de dias [i5
empleada: RFC dal XI0BA011180E4 pagados:
pleado:

em ]
Lugar [76000
apedicion:

E

= Datos para sustitucion de un CFDI

Subsidio causado

En este campo se puede expresar la informacién referente al subsidio al empleado del trabajador ( 002).

1. Deberas registrar la informacién de la percepcién.

Captura de otros pagos

2. A su vez el sistema te habilitard la opciéon de Subsidio al empleado en la parte inferior izquierda para
capturar con mas detalle el subsidio causado correspondientes.



Captura de subsidio al empleado

* Subsidio causado: | |

e Subsidio causado: Anota el subsidio causado conforme a la tabla del subsidio para el empleo publicada
en el Anexo 8 de la RMF vigente.

4. Al finalizar la captura da clic en el botén Aceptar, para dar por agregado el subsidio causado.

Captura de otros pagos

" Tipo otro pago: | Subsidio para el emplet | ~

* Clave contable: | 0001 |

* Conceplo: | Subsidio para el empleadc |

* Importe: | 0.01 |

Subsidio al empleado

5. Para concluir por completo la captura, presione el botén Aceptar. El sistema actualizard los totales
descritos en la parte inferior de la ventana.

Generacion de nomina de empleado B
Nomina del BEREMICE XIMO QUEZADA Agrogar Fecha de inicho 202200103 Antigledad en 2
ampl emco de relacitn Samanas
lataral
Nomero de 0000001 MNumero de dias [18
empleady RFC dal XI08&011160E4 pagades
empleada r
Lugar 76000
Expedician
« Datos para sustitucion de un CFDE
P Do Otros Pagos Incapackiados
Ofros pagos
! Agregar
Tipe Clave contable Canceplo Imperte  Acciones
Subrsidic para ol empleo (= DO Subsicho para of ervpleado 0 B e
Total otros PRGOS 004
Orrad Pagos
Totakes
Total di percapeions § 0.00
Tolal de deductionss. 3 0.00
=
Incapacidades

En este apartado se puede expresar informacion de las incapacidades.



Generacion de némina de empleado B

Nomina del BEREMICE XIMO QUEZADA

Fecha de nicie 20220103 Antigledad en 21
agar 2
OMP GA0D. Agreg de relacion BOMAnES
labaral
Nimero de DOOO00 MNimero de dias |18
empleads RFC dal XI0BE011160E4 pagados:
empleado,
Lugar [76050
Expedicitn
+ Datos para sustitucién de un CFDI
P d Deduccionas Otros Pagas Incapacidades
Incapacidades
& Agregar

Dias de incapacidad Tipo de incapacidad Imporie monetarla  Acclones

§0.00

Totales

Total de percapcionas 50.00
Tolal de deducciongs:

3 0.00

1. Para agregar una incapacidad, da clic en la opcién Agregar. El sistema te mostrara la siguiente ventana.

Captura de incapacidades

* Dias de incapacidad: |

Importe monetario: |

" Tipe: de Incapacidad: | Selecciona un tipo | .

Datos a capturar:

e Dias de incapacidad: Anota el nimero de dias enteros que el trabajador se incapacité en el periodo.
o Importe monetario: Registra el monto del importe monetario de la incapacidad.
e Tipo de incapacidad: Selecciona la razén de la incapacidad.

2. Al finalizar la captura da clic en el botédn Aceptar, para dar por agregada la incapacidad.



Generacion de nomina de empleado

N&mina del BEREMICE XIMO QUEZADA Fecha de inicio 20220103 Antigledad en 1
empleni de relacion SEMANES
labaral
Mimaro de 0000001 Numero de dias |16
rnplaiado: RFC dal XIOBE011160E4 pagades
|
i st Lugar 76080
Expedician
= Datos para susiitucién de un CFDI
P Dad Otroz Pagos InCapacsiades
Incapacidades
) Agregar
Dias de incapacidad Tipe de incapacidad Imparte monetarle  Acclones
E [} 25 B e
Total: § 250,00
Irespandanes
Totales

Total de percepeiones
Total de deducciones:

50.00
3 0.00

3. Una vez registrados todos los datos correspondientes, el sistema mostrard al final de la ventana
Totales de tu némina.
Generaclon de ndémina de empleado
W Agregar
Tipo Clave contable Concepio Importe gravado  Importe exento  Acclones
Prima vacacisnn DO0E Prrama waC R 000 F1TE.ES w- =
Gradificacion Avaal [Aguinaidg) " ooos Aguinaldn §7,985.30 25U B S
I r— " o006 Forvio o amomo $0.00 $15000 B S
Total gravedo:S 13,085.30 Total exento:§ 3,864 .15
Toial sueldos: & 17.840.45
Tolal separackin, indemnizacitn: S000
Totnl jubilacidn, pensitn, retino $0.00
Total da parcepcionos: § 1784545
Totales
Total de percepeiones $17.840.45
Total de deduccionss $2188.28
Total otros pagos: $om
Total a pagar: £ 15,651 20
Vista previa
MNo. Empleado Nombre empleado Puesto Total a pagar Estatus Actiones

los

4. También podras obtener una Vista previa de tu comprobante de némina, sélo deberas dar clic en el botén

Vista Previa, el sistema te mostrara la siguiente ventana.



Vista previa

Arul sin limites SA de OV

Corare Sur. e B0 ien 201
Calnas g ¢ rmatins. TP 11910
c-u;:;-uu Mdaun

LD UTEET T

Unitaria e
& 1784046 & 1784046

1P Badat
REEL F ]

LREN IR

[mm-_—“ﬁmml-ﬁﬂf

5. En caso de requerir hacer alguna modificacién, sélo posiciénate en el apartado correspondiente y Edita la
informacién que requieras, al finalizar, da clic en el botdn Agregar para terminar de generar el recibo de

némina de este empleado, el sistema agregara el registro al apartado Vista Previa con Estatus Sin generar
como lo muestra la ventana.

Generacidn de nomina de empleado

Total gravado:§ 13,985.30 Total exento$ 3,864.15

Total susldos: §17.845.45
Total separacién, indemnizacion: §0.00
Total jubilaciin, pension, retiro: §0.00

Tolal de percepciones 5 17.846.45

$ 1784845
$2,198.28
s$o.m

$ 1585120

6. Presiona el botén Generar para dar por generado el recibo de némina CFDI. Comprobards que tu

comprobante se ha generado con éxito cuando el Estatus cambie a: Generado.



Generacidn de némina de empleado

& Agregar

Tipa

Prima vacaconal
Graticacion Anual (Aguinaas)
Fondo de Ahooro

Clave contable

L
DO0S

Conceplo

Prira vacacional
Aguinaldo
Fondo de ahoro

Imporie gravado

Tolal sueldos.

$0.00
£7.585.30
£0.00

Total separacitn, MdemniZacion
Tolal jubilacidn, pension, reting

Imporie exente  Acclones
EN B
S5MT0 B S

Totsl gravado $ 13,985.30 Total exento$ 3,864,115

§17,840.45
$0.00
$0.00

Tolal de percepeiones

§ 1784045

$ 17,848.45
$2,108.28
$om

$ 15,651.20

Vista pravaa Agregar

Totales
Total de percepciones:
Total de deducciones
Total oiros pagos
Total & pagas

Vista provia

No. Empleado Kombre empleado Puesto Total a pagar Estatus
4 Anahi Margarita Maninaz Racapoonsty $15.861.20 Daraeade

Vd

Acciones

Generar Cancelsr

7. La ventana no se cerrard, ya que el sistema te permitird agregar mas de 1 empleado, sin salirte de la

ventana de Generaciéon de ndmina de empleado. Para capturar un nuevo recibo de nédmina, sélo da clic en
la opcién Limpiar, para que la ventana se limpie e inicie a capturar la informacién de otro empleado.

8. Si deseas obtener el PDF y/o XML de tu recibo de nédmina, posicidénate en el menl Emisidén, se desplegard
el listado de comprobantes generados. En caso de que tu comprobante que acaba de generar no se muestre

2|

en el listado, presiona el botédn Actualizar

, éste se encuentra ubicado en la parte inferior izquierda.

= Escitno

éﬁ" Emisidn 52
Fecha
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wd Nueva Momina PDF ML
MNo. Empleado Nombre empleado Fecha
o PADLA DJETA LINA, R0
3024 At Masganta Mat 10032020
o Omar Yick Alvarez 10032020
0 Omar Yick Alvarar 100020
10 Omar Vick Alvierar 10032020
0 Omar Yok Alarez 10032020
10 Omar Yick Alvarer 10032020
10 Omas Vick Avarar 10032020
10 Omar Yick Alvarez 10032020
10 Omar Yick Alvarar 100020
10 O Vick Alvarak 10032020
10 Omar Yick Alvaroz 10032020
10 Omar Yok Avarer 10032020
10 s Vick Aharar BP0
io Omar Yick Alvarez 1002020
10 Omar Yick Alarez 1003020
10 O Yick Abvdral 100020
10 Omar Vick Avarer 10032020
10 Omar Vick Alvarez 100AR020
10 Omar Yok Alvaraz 10032020
S Actualizar Paginalt

Acuse Cancelar Regatrar pago
Total a pagar E. Fiscal
$170.30 VIGENTE
§5.734.13 WIGENTE
58.400.00 VIGENTE
S8 400 00 VIGENTE
$8.400.00 VIGENTE
58.400.00 VIGENTE
88 400 00 VIGENTE
$8.400.00 VIGENTE
$8.400.00 VIGENTE
8,400 00 VIGENTE
58.400.00 VIGENTE
$8.400.00 VIGENTE
$8.400100 VIGENTE
8,400 00 VIGENTE
$8.400.00 VIGENTE
§8,400 .00 WIGENTE
58.400.00 VIGENTE
$0,400.00 VIGENTE
$8.400.00 VIGENTE
$8.400.00 WIGENTE
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Enviar

“§ Exportar Excel

Pagado Estado

ALMACENADO
ALMACENADG
ALMACENADO
ALMACENADG
ALMACENADO
ALMACENADO

ALMACENADO

ALMACEN.
ALMACENA
AL MAGENA

ALMACENADG
ALMACEMNADG
ALMAGENADO
ALMACENADG
ALMACENADO
ALMAGENADG
ALMACENADD
ALMACENADC

ALMACENADG
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