Cdmo generar CFDI Retenciones

1. Al ingresar por primera vez al
mostrard vacio el listado.

sistema, se mostrard un listado de las Retenciones generadas De lo contrario se
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2. Haz clic en el botdnGenerar CFDI. El sistema mostrara la ventana siguiente. Debera llenar todos los campos

requeridos.

Generar Retenchones

Receptor
+ Nuevo

Retenciones

o Irite “Fecha de Expedicion| 20Z22-04-28 16.03:44 *Lugar de Expedicicn (C.P)
Comprobanies Relacionados
o Rl B ar
Periodo
A I & i des Fi G i efic: |
Tetales

Wista Pravia

Receptor

2. Da clic en el boténNuevo, si deseas agregar un Receptor. En caso de consultar
Buscar. Y Modificar si deseas realizar algin cambio a tu Receptor ya existente

uno ya existente, da clic en



Generst Relenciones

Receptar

L+ vl o sl et

Retenciones

LeTTG *Fecha de Expedicion | 2022-04-28 16:03.44 *Lugai de Expedicion (C.P)
Seleccio
L'Glr.FFOEM'.(! Relacionados
-|"|' o SelecCne uno
Periodo
L I L des F i *Ej@dCic
Totales
Yista Previa
Retenciones
1. Anota el Folio Interno, que expresa el folio del documento.
2. Selecciona la Fecha de Expedicidn.
3. Captura el Lugar de Expedicion (C.P.)
4. Selecciona la Clave Retencion, de acuerdo al catdlogo publicado por SAT.
Generar Retenciones
Receptor
Retencrones
erTi “Fecha de Expedicion | 2022-04-28 16:03:44 *Lugar de Expedicion (C.P) “Clave ReTen
Seleccio
Comprobanies Relacionados
-I"l' o SEECCHNE UND
Pernodo
*Mes Inicial & L "Mes F SalecCione Ln *Ejetcicio el epcions
Totales

Comprobantes Relacionados

1. Selecciona de la lista el Tipo de Relacion.
2. El sistema habilitard el campoUUID para su captura.



Genarar Retenciones

Retenciones

e A sFachs

de Expadicsing 202204-78

g Retencid:

eleccione

na

Comprobantes Relacionados

Pariodo

Totales

*“Monlo Tatal de Operacion *Monto Tolal Gravado

Impuestas

+ Agregar imy

Vista Previa

*Sanio Tolal Exento

*“Monto Tolal Retenido Uilidad B

SR Corn

Periodo

1. Selecciona el Mes Inicial, del periodo de la retencidn.
2. Selecciona el Mes Final, del periodo de la retencidn.

3. Selecciona el Ejercicio fiscal.

Genarar Retenciones

Retenciones

e A sFachs

Comprobantes Relacionados

e Expedicsin

ava Belencid

#laccione un.

Pariodo

Totales

*“Monlo Tatal de Operacion *Monto Tolal Gravado

Impuestas

Vista Previa

“Monlo

Total Retenido Uilidad Bime

Totales

Anota el Monto Total de Operacion.
Anota el Monto Total Gravado.
Anota el Monto Total Exento.

Anota el Monto Total Retenido.
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Ganerar Ratenciones =
Retenciones
Folio Intaamo *Facha de Expedicsdn  2022-04-28 16°-57-57 “Lugar de Expedician (CP) Tala0 *Clave Aelencidn
Selacciona una w
Comprobantes Relacicnados
Tipn Redackdn | 01 "D
Pariado
"Mes inicial | Seleccione unv "MesFin | Seleccione unv “Ejercicio | Saleccione uni
Totsles
“Monlo Tatal de Dperacion *Mon olal Gravado *Wonio Total Exento *Monlo Total Retenida Wilidad Bimesiral ISR Cores pondients
Impuestos
. £ .
1. Haz clic en el boténAgregar impuestos.
Generar Retenciones =

Comprabantes Relscionadas

Tipo Felacidn Salas 2 UG

Periodo

“Mes Inicial | Seleccione v

Totales

*Monto Tofal de Operacion

*Monto Total Gravade

*MesFin | Selectione

*Manic Total Exento *Manic Total Retersdo

‘Ejeicicio | Selepcions um

Utidad Bimestral ISR Corres pondenie

Impuestas

“Tipo Retenckén | seiacciona un tipo de retencign

2. El sistema insertard los campos para su

registro, de clic en el icono

, el sistema habilitara la siguiente ventana.



s
Modificar impuestos 4

Base Retenida
Impuesto Seleccionar uno
*Monto Retenido

*Tipo de Pago Retenido Seleccionar uno

* Anota la Base Retenida.

e Selecciona el Impuesto retenido.

* Anota el Monto Retenido.

e Selecciona el Tipo de Pago Retenido.

2. Haz clic en el botdnAceptar en caso de continuar con el alta. Y su impuesto quedara registrado.

Generar Refenciones £

lipo Relacidn | Seleccione unc

Perioda

Totales

=honta Tolal do Dperacion *Monto Total Gravade *Manie Tolal Exgrila *Manto Tolal Retende Wilidad Birmesral SR Corms pondients

Imnpusestos

+ Agregar impuUesios

Base Retendida Impuesia Maonto Retenide Tipo de Pago Retenido Mociones

21915495 002 191492 97 o1 n

Wiatn Previa

3. Si desea Editar el Impuesto, de clic en el icono ed|C|on-, o en caso deEliminar el Impuesto, de clic en el icono

eliminar n

Tipo Retencidn

1. Seleccione el Tipo de Retencion.



Gengrar Retenckones -

Tipo Relacion  Selaccione

Periodo
cial | Jubo MesFin | Juiio *Ejercicia | 3

Totales

M | d i *Monio Tolal Exgnig *Maonto Tolal Retenidc Lilidad Bimestral SR Cornes pondients

91,54 1,493

IFnipibeEte s

+ Agregar impuesios

Base Retendida Impuesic Monio Retenide Tipo de Pago Fetenide Mociones

2191549.5 0oz 13149297 m n

Vista previa de CFDI

Una vez llenados los campos necesarios para la generacion del CFDI Retenciones. El sistema habilitara el boténVista
Previa, para su impresion.

1. Haz clic en el boténVista Previa. El sistema te mostrara la siguiente ventana. Verifica tu informacién. Da clic en el
botén Generar, para continuar con la confirmacién de generaciéon del Comprobante. O haz clic en el botérCancelar,
para rechazar la generaciéon del Comprobante.

Vista Previa o
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o Generar

2. El sistema de manera automatica generara tu comprobante, mostrandose en la ventana principal dRetenciones.
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Descargar comprobantes

Para Descargar comprobantes, sélo debes elegir de la lista de Retenciones, el comprobante a descargar. Haz clic en el

botén Descargar comprobantes seleccionados. El sistema te mostrara la siguiente ventana, mostrando las opciones
disponibles.

Cescarga Retencian

Cancelar Retencion

1. Para Cancelar comprobantes, sélo debes elegir de la lista de Retenciones, el comprobante a cancelar,
posteriormente, da clic en el botén Cancelar comprobantes. El sistema te mostrard un mensaje de
confirmaciéon, Aceptar para continuar con la confirmacién de eliminacién del Comprobante de Retencién. O
Cancelar, para rechazar la cancelacién del Comprobante de Retencidn.



Concescidn Retencion
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2. Haz clic en el botén Aceptar. El sistema mostrara la siguiente ventana para indicar elMotivo de Cancelacion.

Motivo de Cancelacion

Clave Descripcion
01 Comprobante emitido con errores con relacién.
02 Comprobante emitido con errores sin relacién.
03 No se llevé a cabo la operacién.
04 Operacién nominativa relacionada en una factura global.

Cancelacian Retencian

Selecciona b clave del molivo de cancelackin del comprotariie

* MotV
Seleccions ung

3. Seleccione elMotivo de cancelacién de acuerdo a su operacién, en caso de seleccionar la opcién"01", tiene que



indicar el Folio de sustitucion. Para la opcién"02", "03" y "04" no debe indicar Folio de sustitucién.

Motivo "01".

Caneedas idn Reter: it

Selaccions la clave del methe de cancelacidn del comprobante

* Mot

[or

Motivo “02", "03" y "04".

Cancelacian Retencian

4. Haz clic en el boténAceptar. El sistema regresard a la pantalla de Listado de Retenciones notificando la accién
de cancelacion.
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