Descripcidn de la ventana

principal

Descripcion general

La ventana principal deTralix™ Enlace B2B™ utiliza un conjunto de imdgenes y objetos graficos para representar la
informacién y acciones disponibles, de tal manera que proporciona un entorno visual sencillo. Esta ventana se describe

a continuacion.
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Area de identificacion

En esta se encuentran los elementos que identifican a quien estd accediendo al sistema, los cuales se describen a

continuacion.

Elemento

enlace j Edicion de Imagenes

BzB Click aqui para cambiar el logotipo e icono de su enlace

B2B
@ Tralix

L4l TRHOB0109RJ4@demo.mienlaceb2b.com

£ soporte tralix =

Perfil
Motificaciones
Configurar B2B

Cambiar empresa

Descripcion

Logotipo de la empresa. El logotipo que se muestra por omisién es del
Enlace B2B ™. Este logotipo podrad personalizarse siguiendo los pasos
indicados en el tema Anexo C. Como personalizar la aplicacién de este
manual. Un enlace puede tener N empresas, por lo que las N empresas
tendrén el mismo logotipo.

Buzdén de recepcion. Este identifica el buzén en el cual se estdn
recibiendo los CFDI que se despliegan en el drea de trabajo. Esta cuenta
de correo es la que debes proporcionar a tus proveedores para que te
envien CFDI.

Nombre de usuario. Indica el nombre de usuario con el que
actualmente te estads autenticando en el sistema. A través de éste se
despliega un menu emergente que contiene las opciones Perfil,
Notificaciones, Configurar B2B y Cambiar empresa. Estas se explican en
el tema Anexo E. Como editar el perfil del usuario y configurar B2B.

Salir. Mediante este botdn cerraras la sesion dentro del portal.



L Manual de usuario

.1 Soporte

Panel lateral

Manual de usuario. A través de este botdn podrés obtener el Manual
de Usuario de sistema.

Soporte. Este botén te permitird acceder al Centro de Soporte para
cualquier problema o incidencia que se presente en la operacion del
sistema.

Este panel contiene un submenud con el nombre de su Enlace, y los elementos donde se efectuaran las operaciones
cotidianas, asi como las de configuracién y obtencién de reportes. Puedes contraer este panel mediante el botén

para aumentar expandir la ventana de trabajo.
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Ventana de trabajo

Descripcion

Nombre del Enlace. Ese es el identificador del Enlace y se establece
segun se requirid en la solicitud de Instalacion.

Tralix México - DEMO. Aqui aparecera el icono de la empresa una vez
que sea personalizado. Este icono podra personalizarse siguiendo los
pasos indicados en el tema Anexo C. Cémo personalizar la aplicacién de
este manual.

CFDI. Al seleccionar esta opcién, la ventana de trabajo mostrara los
CFDI existentes en el buzén.

Eliminados. Con esta opcidn, la ventana de trabajo mostrara los CFDI
que han sido eliminados.

Cargas. Con esta opcion, la ventana de trabajo mostrard una relacién
de las cargas de archivos que se han efectuado.

En la seccién deConfiguraciéon, como su nombre lo indica podras
realizar la configuraciéon de las Empresas relacionadas y sus divisiones
asi como de los Proveedores y Usuarios que accederan al sistema, y
Entrega de Comprobantes, pero este, sélo aplica para el Rol
Administrador de negocio.

Esta opcién permite obtener dos tipos de reporte:

o Reporte sumarizado de CFDI recibidos y;
« Reporte detallado de CFDI recibidos

Al acceder al sistema, se desplegard en la ventana de trabajo por omisién, la relacién de los CFDI registrados. Esto es,
se mostrard seleccionada la opcién CFDI del Panel lateral como se muestra enseguida.
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Cuando se hayan seleccionado diferentes opciones del Panel lateral, se irdn agregando las pestafias correspondientes
en la ventana de trabajo, segin se muestra enseguida.

b Traltx Mdocico - DEMO - CFO(T) T Trake Mikcico - DEMO - Eliwiracos (B Trafix Midxice - DEMOD - Cargas (S Tralts Méwico - DEMO - Desicargas Tralix Mixic - DEMO - CFOLE Relacionadod O¢ Provesdores

Nota: cada una de las pestafias que se desplieguen en esta ventana tendrd sus opciones respectivas para
trabajar, y accederds a ellas si cuentas con los permisos suficientes.

Elemento Descripcion

Indicador de nimero de pagina del area de trabajo. Con los botones
14 4 |Pagina 1 . | 1 | Ioaf:ier::lles podras avanzar o retroceder una pagina o, ir a la pagina inicial

@ Con el botdn Actualizar podras refrescar la informacién de la ventana de
trabajo.
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