Administrar los CFDI

Mediante esta funcionalidad podrds cargar CFDI, consultar su contenido, realizar una validaciéon de su contenido o de
su estructura o requisitos fiscales, cancelar y eliminar los que estan registrados. Las operaciones que se describen a
continuacién se efectuaran dentro de la seccién Documentacion, del panel lateral, en las opciones CFDI, Cargas y
Eliminados. Las operaciones del area de trabajo de dichas opciones son las siguientes.

Ventana CFDI

La ventana CFDI muestra la relaciéon de los CFDI recibidos, la cual cuenta con las columnasfolio, Estatus Fiscal,
Estatus Comercial, RFC Emisor, Fecha de Emision, Fecha de Creacion, Total, Razén Social Proveedor,
Moneda, Tipo de Cambio, Tipo de Comprobante, Tipo Relacion, Warning y Descripcion de la cancelacidn;
estas columnas pueden ser configuradas para su presentacidn. En la parte superior cuenta con una flecha de cuadro
de lista desplegable Seleccione la division.
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Botones

Cuenta con una serie de botones dénde se localizan los siguientes:Configuracion de Columnas, Subir CFDI,
Consultar Cancelados, Exportar, Ver Detalle, Descargar, Subir Pdf, Descargar Pdf, Reasignar a division,
Eliminar Pdf, Descargar Reporte de Validaciéon, Notificar Cancelacion y Eliminar.
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Menu emergente

La ventana CFDI muestra un menu emergente al hacer clic con el botén derecho del mouse sobre el drea de trabajo,
este menu cuenta con las mismas opciones que los botones anteriores.
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Avance entre paginas
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En la parte inferior con flechas de avance para alternar entre las péginas, y con el botérActualizar
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Administrar los CFDI

La siguiente tabla muestra las acciones que pueden efectuarse con los comprobantes registrados segun el estatus que
guarde.

Estado Comercial Eliminable

Valido Aprobado
Valido Cancelado
Valido Rechazado
Valido En Espera
Cancelado
Rechazado

Ventana Cargas

La ventana Cargas muestra la relacién de los archivos ZIP que has cargado, la cual cuenta con las columnasCasilla
de seleccion, Nombre del archivo, Porcentaje completado, Total, Procesados, Estatus, Fecha de inicio,
Fecha de término.
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Nota: Los archivos *.zip no deben contener carpetas, Unicamente los archivos que deben estar en la “raiz” del
archivo comprimido.

Botones

Cuenta con una serie de botones dénde se localizan los siguientes:Subir zip, Descargar Reporte y Eliminar.

_| Subir zip g Descargar reporte @ Eliminar

Menu emergente

La ventana Cargas muestra un menu emergente al hacer clic con el botén derecho del mouse sobre el drea de trabajo,
este menu cuenta con las mismas opciones que los botones anteriores.

S| Subir zip
g Descargar reporte
& Eliminar

Busqueda

En el extremo superior derecho cuenta con una flecha de cuadro de lista desplegable y un campo de blsqueda, asf

o
L=
como con el botén Buscar .
| Mombre archivo término
Estatus

Ventana Eliminados

La ventana Eliminados muestra la relacién de los CFDI eliminados, la cual cuenta con las columnasFolio, Tipo de
Documento, Emisor, Receptor, Estatus Comercial y Fecha.

En la parte superior cuenta con una flecha de cuadro de lista desplegableSeleccione la division.
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Botones

Cuenta con una serie de botones dénde se localizan los siguientes:Restaurar, Eliminar para Siempre y Ver
Detalle.

@Restaurar @ Eliminar para Siempre | 2 | Ver Detalle

Menu emergente

La ventana Eliminados muestra un mend emergente al hacer clic con el botén derecho del mouse sobre el area de
trabajo, este menu cuenta con las mismas opciones que los botones anteriores.

@ Restaurar
@ Eliminar para Siempre

[2| Ver Detalle

Flechas de avance
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En la parte inferior cuenta con flechas de avance para alternar entre las paginas y con el botérActualizar
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Consultar los CFDI recibidos

Consultar los CFDI recibidos; seleccionar la division de negocios que deseas, configurar las columnas que deseas
observar en la relacién de los CFDI recibidos; utilizar los filtros de informacién para elegir los CFDI recibidos que
deseas.

1. Haz clic en la flecha de cuadro de lista desplegableSeleccione la Divisidn para elegir la division de negocios que
deseas consultar. Se desplegara un listado con la relaciéon de Divisiones.
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2. Haz clic sobre el registro de laDivisiéon que deseas consultar. Se desplegaré el listado correspondiente a la divisidn
de negocios que has elegido.

Seleccione la divisién: | v |

. Matriz
{9~ | ] SubirCFD(I TRpa0109RM4@demo.mienlaceb2b.com
ejercicio
TRHO80108R14.EIERCIO@dema.mienlaceb2b.com

Suc. Cesar Morales
TRHO80109R14.CM1@demo.mienlaceb2b.com

Suc. Lourdes Esquivel
TRHO80109RM4. LE@dema.mienlaceb2b.com

Suc. Carlos Arechiga
TRHO80109R4.CA@dema.mienlaceb2b.com
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Configurar columnas

&)

3. Haz clic en el botén Configuraciéon de columnas si deseas configurar las columnas que deseas observar. Se
desplegard la siguiente ventana con el listado de las columnas.
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Folio
Estado fiscal 5
Estado comercial
Emisor RFC

Fecha de emisidn

=T

Fecha de creacion
Total

Razdn Social Proveador
Moneda

Tipo de cambio

Tipe de Comprobante
UuID

Tipo Relacidn
ADVERTENCIA
Descripcon de la cancelacion
Lista negra

CFDIs Relacionados

Situacion fiscal
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Guardar

4. Marca o desmarca las casilla de seleccidn para seleccionar las columnas que deseas que sean mostradas en el
listado de CFDI. Haz clic en el botén Guardar. Se desplegara el listado de los CFDI con las columnas que has elegido.
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Nota: Utiliza la barra de desplazamiento de la parte inferior para recorrer la pantalla y observar la informacién
0 que se presenta en todas las columnas si asi lo deseas; asimismo, utiliza las flechas de avance o retroceso para
alternar entre las paginas.

Filtrar CFDI

5. Haz clic en la flecha de cuadro de lista desplegable del botérFolio para seleccionar los CFDI por medio de este
criterio. Se desplegara la casilla de seleccién Filtrar.
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6. Haz clic en la flecha de la opcidn Filtrar, se desplegara un cuadro de texto, ingresa los datos de seleccién para filtrar
los CFDI que deseas consultar.
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Nota: El botén que se habilitard con la flecha Filtrar podra variar dependiendo de la columna que hayas elegido.
Segun la columna que deseas filtrar se pueden desplegar las opciones siguientes:

a) Para las columnas: Folio, Estatus Comercial, RFC Emisor, Razéon Social Proveedor y Moneda; las
opciones de filtro son: Filtrar, Inicia con... como aparecen en la imagen de arriba.

b) Para la columna Estatus Fiscal, las opciones de filtro son: Filtrar, Valido, Invalido, Pendiente, Cancelado y En
proceso:Cancelacion.

Estatus Fiscal - Estatus Comercial RFC Emisor Fecha de Emisi
Vilide |nemnsnsra7aan 24mamnaa 22
[0 Filters Pl E valido
Vilide Aprobado D Trwalido
Pendient

Vilido Aprobado [B] | Penchertte

[[] cancelado
Invlido Rechazado [C] En proceso: Cancelacidn

c) Para la columnaFecha de Emisidn, las opciones de filtro son: Filtrar, Before (Antes de), After (Después de) y
On (Es igual a).

Fecha de Emisién ~ Fecha de Creacidn Total Razdn Social Proveedar
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Operadora Concesionaria Mexig
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. 24/01/2019 23:16:21  25/01/2019 10:07:1 [ | On 3
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03/01/2018 09:33:38 08/01/2019 11:21:34 $0.0

03/01/2018 09:37:06 06/12/2018 17:21:47 $0.0

21/08/2018 07:52:47 06M2/2018 17:21:47 §8.0

03/01/2018 09:16:44 06/12/2018 17:21:47 $1.0
Hoy

d) Para la columna Total, las opciones de filtro son: Filtrar, menor a (<), mayor a (>) e igual (=).

Total + Razdn Social Proveedor Maon
s‘sn ||nn-.-|n Maovicsusnens © A NE A
Filt 1
(Bl Fitery bl < Enter filter text...

$1,450.00 INMOBILIARIA EL
> |Enter filter text...

$30.32 Nueva Wal Mart df — Enter fifter text...

7. Haz clic en el botén Enter una vez que has elegido los criterios de filtro. Se desplegard el listado de los CFDI



seleccionados para su consulta. Ademds el encabezado de la columna aparecerd en itélicas

Folio
indicando que se esta utilizando.
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Desactivar Filtro

8. Haz clic en la flecha de cuadro de lista desplegable del botén dé&olio para desactivar este filtro. Se desplegard la
casilla de seleccién Filtrar marcada.

Falio * Estatus Fiscal
69BBTDDO-F811-4928-8A74-
90F06DI897EA Filters 3

9. Desmarca la casilla de seleccién Filtrar para desactivar el filtro. Se desplegard nuevamente el listado de CFDI sin
utilizar dicho filtro de seleccién.
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Exportar CFDI

Exportar un resumen de los CFDI recibidos a un archivo en formato Excel, el cual muestra la informacién mas
relevante acerca de los CFDI que le hayan enviado tus proveedores, como:

Folio del comprobante.

Datos del emisor.

Fecha emisién (cuando se elaboré el comprobante).

Fecha recepcion (cuando se recibié el comprobante en el Portal).
Importe total del comprobante.

Estatus de validacién.

e o o o o o

1. Marca la casilla de seleccién del CFDI o los CFDI cuya informacién desees exportar.
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2. Haz clic en el botén Exportar . El sistema mostrard el siguiente mensaje.
Exportacion de Documentos *

Tipo de Exportacién: € CFD(I) Seleccionados | Todos
Nombre del archivo:

La exportacidn de todos los registros que cumplen con el filtro actual,
estara disponible dentro del menu Descargas.

| Aceptar || Cancelar

3. Marca el botén de opciéon segin elTipo de Exportacién que desees. Haz clic en el boténAceptar. El sistema
generard un archivo de Excel como el que se muestra enseguida.

B C :
Estatus Fiscal Estatus Comercial RFC Emisor Fecha de Emision Fecha de Recepcion 'Tota1 Razdn Social Proveedor Moneda
Invélido Rechazado TTTO30405CCC 2012-01-02 17:35:52 2014-07-22 17:52:23 '510.440.00 Education Tralix MXN
Invélido Rechazado TRADDOOSOLIX 2011-09-19 11:13:58 2014-07-14 12:24:53 $116.00 Empresa demo 50 MXN

Consultar detalle de un CFDI recibido

Consultar el detalle de un CFDI recibido, descargar la vista previa del documento en formato PDF; consultar el detalle
del reporte de validacién asi como descargar el mismo en formato PDF.

Para consultar el detalle de los CFDI recibidos, ingresa a la opcién CFDI en el panel lateral.

Notas:

¢ S6lo podrds consultar el detalle de un CFDI a la vez.

¢ La ventana Detalle de Documento presenta generalmente dos pestafias: Documento y Reporte de Validacién;
en caso de que el documento cuente con datos de Addenda, aparecera una tercera pestafia con dicha



informacion.

1. Haz clic en la casilla de seleccién del CFDI que deseas consultar. Una vez que has seleccionado el CFDI deseado, se
habilitardn los botones: Ver Detalle, Descargar, Reasignar a Divisién, Descargar Reporte de Validacién, Notificar
Cancelacién y Eliminar.
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Nota: También puedes dar clic con el botén derecho del mouse en el area de trabajo, una vez que has elegido
el CFDI que deseas consultar, se desplegara el siguiente mend emergente.

Subir CFD(I)

£]
Consultar Cancelados
B | Exportar

(2| Ver Detalle

g Descargar

i ] = )
Subir Pdf
+<aw Reasignar a division

| Descargar Reporte de Validacidn

3 Notificar Cancelacidn

& | Ver Detalla

2. Haz clic en el botén/opciénVer Detalle . También puedes hacer clic directamente sobre el registro
del CFDI que deseas consultar Se desplegarad la ventana Detalle de Documento con dos pestafias generalmente:
Documento y Reporte de Validacion.



Detalle del Documento

Documento H Renorte de Validacién

Dperadora Concesionaria Mexiguense S.A. DE C.V.

RFC: DCMHS053 1 7MI
Reginven Fiscal: 517

FACTURA
P - 316764
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IO0SRI01206: 1 41
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009-03-31 23: (000
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ESS0ACACCTIE45BD-BAMAO5BES

(HHHI 1 {HHHHKIS 167291
Na. Berie Certificudo SAT
AHHH [{HHHHKIS05 198267

Falio fiscal

ABSIOC

Cantidsed  Clave Unidad Unidsd {Clave Froducio Servicic  Descorigeiin Precis Imgarts
[ LI UNIDAD FEL11£03 CARGO POR VIAIE § 34 4R35 g 41ET0
Imporie
Formn de pago: 13 Subicdal 41379
Método de pago: PUE o2 0 36621
Moneda: MXN Tipo Cambio:z 1
Lugar de Expedicion: DEGI0
Testal £ 42000

Sello digital del CFDI
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|b Descargar vista previa | | Cerrar |

o Nota: Si marcas mas de una casilla de seleccién, no podras ver el detalle del documento, ya que el botéVer

Detalle se deshabilitara.

3. Haz clic en el boténDescargar vista previa
informacién a detalle del CFDI. Se desplegard la siguiente ventana con el documento del CFDI en formato PDF.

||&, Descargar vista previa ||

si deseas generar un archivo con la



L N » OCMOS06317TMO_TRHOBO10BRJA_100 412424 200 pdf

Inicio  Herramientas OCMOSOS3ITMD.. * @ A Iniciar sesion
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4. Haz clic en la pestafiaReporte de Validacion de la ventanaDetalle del Documento para consultar el estatus de
validacion del CFDI. Se despegara la siguiente ventana.

Detalle del Documento -

| Documento ” Reporte de Validacién

L
=

o/ cFo@) valido

«" Esguema «' Catalogo «" Negocio 4
«' Validacion de PAC «' Sello Digital «f Timbre
« Sello / Timbre Fiscal Digital «' Timbre Fiscal Digital 2

J Esquema |

El CFDI cumple con la estructura definida en el esquema XSD del SAT

Catéalogo

i
Los elementos del proceso de catdlogos definidos por el SAT son validos para el CFDI

v
J Negocio {
v

El CFDI se encuentra dentro de los estandares indicados por el SAT

Validacion de PAC

Los elementos del proceso de certificacion son validos para el CFDIL

| J~| Descargar Reporte de Validacién || Gerrar |

Nota: Para mayor informacién sobre el tema Reporte de Validacién consulta el temaValidaciones
efectuadas por Enlace B2B™ de este manual.



5. Haz clic en el boténDescargar Reporte de Validacion si deseas generar un archivo con el reporte. Se desplegara
la siguiente ventana con el Reporte de Validacién del CFDI en formato PDF.

eoe | Validaciones OCMOS05317M0_ TRHOSIDSR.4 4860638 11089.pdf
Inicio  Herramientas Validaciones_OC... * @ A& Iniciar sesidn
EABRAOO 11 QO KO em- -
[ ——
Raporle de Validaciones s i
Tialix Messica - CEMO i
Sumbn CoeTial
Fy
| lup e
CCkmAoR T Oyt st et MG, | S Py R R
ﬁ L
- P
VRS (8 AT
g s a—"— e Sy Papat e

Cargar un CFDI para su validaciéon y almacenamiento

Realizar la carga de un CFDI para su validacién y almacenamiento.

Para acceder a la carga de los CFDI recibidos, ingresa a la opcién CFDI en el panel lateral.

Notas:
e Para que un CFDI pueda ser cargado y se valide en el enlace, el RFC del nodo receptor debe ser igual al RFC
del buzén del enlace.

© . Unicamente podrds cargar los CFDI en formato XML.

¢ Si deseas cargar mas de un CFDI a la vez, consulta el temaRealizar la carga masiva de CFDI para su
validaciéon y almacenamiento.

| £ subircFD() |
1. Haz clic en el botédnSubir CFDI . Se desplegard la siguiente ventana.
Subir CFD(I)
Seleccionar archivo xml/zip: | || Examinar...
Seleccione archivo pdf: || Examinar... |
Enviar a: |Mah"|z |V|
| Aceptar || Cancelar |

Nota: También puedes dar clic con el botén derecho del mouse en el adrea de trabajo, se desplegara el
siguiente menU emergente. Haz clic en el botén Subir CFDI, se desplegara la ventana anterior.


https://wiki.tralix.com/Realizar%20carga%20masiva%20de%20CFDI%20para%20su%20validaci%25C3%25B3n%20y%20almacenamiento

% | Subir CFINI)

+— Consultar Cancelados
B | Exportar

[2| Ver Detalle

'n Descargar

&

Subir Pdf

Descargar Pdf

PN

Reasignar a division

Eliminar Pdf

Descargar Reporte de Validacidn

X 7o

Motificar Cancelacidn

2. Haz clic en el boténExaminar del campo Seleccionar archivo xml/zip: para seleccionar el archivo del CFDI en
formato XML que deseas cargar. Se desplegard una ventana como la siguiente.

& Elegir archivos para cargar w
By - |
GUvLQ ¢ Bibliotecas » - I *y | | Buscar Biblitecas 2|
Organizar 2« [ B
457 Favoritos Bibliotecas
& Descargas Abra una biblicteca para ver sus archivos y organicelos por carpeta, fecha y otras prop...
B Escritorio =
E.';' Sitios recientes & Documentos
h“"u;’ Biblicteca

» 4 Bibliotecas =

v Imagenes

_:}y Biblioteca

48 Equipo
b i TILOG3B4WOE (C:) & Muasica
s Biblicteca
o € Red
Videos
Biblioteca

Mombre: - [Todos los archivas (*.%) - ]

[ apic ][ cancelar |

3. Indica la ruta donde se localiza el archivo del CFDI en formato XML que deseas cargar.



F
& Elegir archivos para cargar ﬂ

o~ !
S ) | |, & Misdocumentos » Qro » ACTUAL » o
Organizar = Mueva carpeta = i 'ﬂ
¥ Favoritos I Mombre Fecha de modifica... Tipo
& Descargas B Archive comprimide 07/07/2014 09:44 ...
Bl Escritorio ghrchiwls[BZE 11/07/2014 1214 .. Archive WinRAR
. Sitios recisntes =] ETNO102079WA_ERN10614ABC 6871 3334  13/05/2014 10:47 a... Documento XML
E_]]magene-!. 014 12:53 a... Docurnento de M.

- Bibliotecas & IMG_10072014_145831 10,

014 02:58 ..  Imagen PNG

il

+| Documentos E_] Manusl de Usuaric - Portal de Recepcidn.., Decumente de Mi..
b= Imigenes ¥ Manual de Usuario - Portal de Recepcién Documento de Mi..
dT Misica a Manual Portal Recepcion 7 o Archivo WinRAR Z...
B videos B Manuales Portal Provesdores 11/07/2014 1217 ... Archivo WinRAR Z...
=] TUNOQTO0001493_AAADIOI01AAA 804599, 14/07/2004 11:25 8., Documento XML
/™ Equipo =] TUNGT00901453_ERTI10614ABC 3104 12... 06/06/2014 10:57 a... Documento XML
&L, TH06384W0E (C:
- 4 m 3
Mombre:  TUNO700901493_AAAD10101AAL 804509 8414 [Todos los archivos (%) v]

i Abnr II Cancelar ‘

4. Selecciona el archivo deseado y haz clic en el boténAbrir. Se desplegara el siguiente mensaje con el estatus de la
carga.

Por favor espere
Por favor espere

%;._._.l;l_

Nota: Si el RFC del nodo receptor no corresponde al RFC del buzén de enlace, no sera posible cargar el archivo,
B se desplegara el siguiente mensaje de Error. Haz clic en el botén Aceptar y verifica el archivo que deseas
cargar.

Error

Q La empresa no pertenece al Enlace B28. |

Acaptar

5. Espera mientras se carga la ruta de archivo. Se desplegara en el campo &leccionar archivo xml/zip la ruta donde
se localiza el archivo que deseas cargar.

Seleccionar archivo xmi/zip: | C:\fakepath\BAJF541014RB3_LMP_|| Examinar... |

6. Haz clic en la flecha de cuadro de lista desplegableEnviar a para seleccionar la divisién de negocios a la que
deseas enviar el nuevo CFDI.

Enviar a: | Matriz |v |
Matriz
ejercicio

« Suc. Cesar Morales
Suc. Lourdes Esquivel
Suc. Carlos Arechiga

7. Haz clic en el boténAceptar de la ventanaSubir CFD(I) para cargar el nuevo CFDI. Se desplegaréd elReporte de
Validacioén del nuevo CFDI.



Detalle del Documento x
Documento | Reporte de Validacién L

i x CFD(I) invalido
5 i
X Validez del Certificado & Certificado de Sello Digital &' Contenido Basico I
« Estandar de Codificacidn «' Tipo de Documento & Version .
|
i &' Namespaces &' Fechas del Certificado ® CSDenLCO
& Estructura & Sello Digital o Timbre
& Sello f Timbre Fiscal Digital & Timbre Fiscal Digital
Validez del certificado 2

Todos los CFDI contienen un sello digital elaborado mediante algoritmos criptograficos empleando el
Ceriificado de Sello Digital (CSD) que el SAT emitio al emisor del comprobante, los nimeros de serie de todos

* los CSD autorizados se encuentran publicades en listados publicos del SAT <brf><brf> El CFDI analizado fue
firmado con un CSD cuyo nimero de serie no se ha encontrado en los listados pablicos del SAT.

Rubro LB y C del Anexo 20 RMF 2010 (Sep 23)
Mas informacidn.
Certificado de Sello Digital

El centificado pertenece al emisor del comprobante.

/| Descargar Reporte de Validacion | | Cerrar

Nota: Para mayor informacién sobre el tema Reporte de Validacién consulte el temaValidaciones
efectuadas por Enlace B2B™ de este manual.

8. Haz clic en el boténCerrar. Se incluird en la ventana CFDI el nuevo CFDI que has cargado.

= Tralix Maxico - DEMO - OFDNI) *
Seleccions la dvisidn: odas las SMAsONSs ~
) Subir CFDT} ] " o i 3 ) -
Folo Estatss Fiscnl  Estabes Comarcial  RFC Emisar Fascha da Emasstn Facha de Creacion Total Fazon Soral Prowvaescs: Mor Tipo e
= EAJS-13385EAEARSEE-SSED. Waliso Aprobsda NWIMITO92440WA 24012019 23:16:21  02ONT0OS 10:28:35 $30.32 Musva Wal Mart de México, 5. de L ds GV BOOW 1
A165-ATSE-33ICTCONEROD
Pagna 1 N &
i ] | 2
Nota: Si el nuevo CFDI no se ha incluido en la ventana CFDI, haz clic en el botén Actualizar.

Realizar carga masiva de CFDI para su validacion y almacenamiento


https://wiki.tralix.com/books/enlace-b2b/page/validaciones-efectuadas-por-enlace-b2b%25E2%2584%25A2

Realizar la carga simultdnea de varios CFDI para su validacién y almacenamiento. Para acceder a la carga masiva de
los CFDI recibidos, ingresa a la opcién CFDI en el panel lateral.

o Nota: Para poder realizar la carga masiva de CFDI, debes comprimir en un archivo ZIP los CFDI en formato XML,
asimismo el archivo ZIP debe localizarse en raiz, ya que no se soportan carpetas y/o subcarpetas.

Los pasos para realizar la carga masiva de CFDI recibidos son:

%] subir CFD()

1. Haz clic en el boténSubir CFDI . Se desplegara la siguiente ventana.
Subir CFD(I) ¥
Seleccionar archivo xmi/fzip: Examinar...
Seleccione archivo pdf: Examinar...
Enviar a:  Matriz v
Aceptar Cancelar

Nota: También puedes ingresar a la opcién Cargas del panel lateral y dar clic en el drea de trabajo, se
desplegara el siguiente menld emergente, haz clic en Subir ZIP. Se desplegara la siguiente ventana.

Subir zip
Seleccionar archivo zip: Examinar...

(1] Enviar a: Matriz hd

Aceptar Cancelar

Los archivos *.zip no deben contener carpetas, Unicamente los archivos que deben estar en la “raiz” del archivo
comprimido.

2. Haz clic en el boténExaminar para seleccionar el archivo en formato ZIP que contiene los CFDI que deseas cargar.
Se desplegard una ventana como la siguiente.

&2 Elegir archivos para cargar gﬂ
@-uv!,,1 b Biblictecas » ~ |43 ][ Bus o
Organizar + E- 7]
47 Favoritos Bibliotecas
& Descargas Abra una biblioteca para ver sus archivos y organicelos por carpeta, fecha y otras prop...
B Escritoric —
£ Sitios recientes & Documentos
— Biblioteca
4 Bibhotecas e Wabcares
_:"/ Biblioteca
8 Equipo
&, TnoszsawuE (C) ) Misica
— Biblioteca
€ Red
i Videos
— Biblioteca
r
Mombre: L4 iTodos los archivos (%) -
[ o |
| .

3. Selecciona el archivo en formato ZIP que contiene los CFDI que deseas cargar.
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Clrganlzal - Mueva carpeta = 1 lﬁ
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L7 Faveritos tantee s
I Laboral Carpeta de archiv
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, rpeta d i
B Escritorio inutas arpeta de archi
e e : i Personal Carpeta de archiv
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| Pruebas 40515... Carpeta de archiv
. W Qro 014 12:56 a... Carpeta de archiv
A Bibliotecas 4 2 ; o
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¢| Documentos i i =
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b= Imagenes
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I Videns 2 documentacion 14/07/2014 1213 ... Aschivo WinRAR ]
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4. Haz clic en el boténAbrir. Se desplegara el siguiente mensaje con el estatus de la carga.

- Por favor espere i

Por favor espere
| : 1
| e |

5. Espera mientras se carga la ruta de archivo. Se desplegara en el campo Seleccionar archivo xml/zip la ruta donde se
localiza el archivo que deseas cargar.

Seleccionar archivo xml/zip: | C:\fakepath\BAJF541014RB3_LMP_| | Examinar...

6. Haz clic en la flecha de cuadro de lista desplegableEnviar a para seleccionar la divisién de negocios a la que
deseas enviar los nuevos CFDI.

Enviar a: | Matriz |v |
Matriz
ejercicio

- Suc. Cesar Morales
Suc. Lourdes Esquivel
Suc. Carlos Arechiga

7. Haz clic en el botén Aceptar para cargar el archivo ZIP con los nuevos CFDI. Se desplegara el siguiente mensaje
indicando que el archivo ZIP esté& siendo procesado.

Archivo zip
El archivo zip estad siendo procesado.
Para conacer el avance de carga de
tus facturas, accede a la seccion de

Cargas. Esto puede tardar unos
sagundos.

nsultar avan

Acaptar

@ Nota: Para consultar el avance de la carga del archivo ZIP, continGa en el paso 9 de este procedimiento.



8. Haz clic en el botdnAceptar. Se incluirédn en la ventana CFDI los nuevos CFDI que has cargado.

= Tralix Mixico - DEMO - CFD{I) *
Seleccions la dhvisin:  Todas Las dnisones v
i Bubir CFD{T) | b (-] 5% o ! o
Folo Estatss Fiscnl  Estabes Comarcial  RFC Emisar Fascha da Emasstn Facha de Creacion Total Fazon Soral Prowvaescs: Mor Tipo e
e AJS-133856AEASIBS.S5ED- Vilide Aprabsde NWMITOSDAOWS A0S 231621 OROSTONS 10:28:35 $30.32 Mueva Wal Mart de México, 5. de L da GV MXN 1
A165-ATSE-33CTCONE OO0
-=  P-MSTEAEMOACACCTIEASHD- Valido Aprobsda OCMOSOSITTMG  31OMZ010 23:00:00 02052019 10:28:35 80,00 Oy c SADE MXN 1
BARAOIRAEIARSIOC cw
= WATH 55300000069 i1 ddag- Vilido L=Tl 1S QIONI0NN 10:20:35 $1450,00 IMOBILIARIA EL CUTIRO SA DE CV MXH 1
b4 TRFICAIT T
- SC1IFDAS-8218-4309-BBTE- Vilido Aprobada TLEDI11225C2  O0VZONS 09:24:13  D20S2018 10:28:38 $1.00 TRALIX MEXICO S DE RL DE CV MXH 1
ZFIDBGERD1 30
= CHIDTSCI-CODCHCEE-BSEF- Vilido Aprobada TLEG111225C2 002018 09:37:08 02053018 10:28:35 0,00 TRALIX MEXICO § DE RL DE CV XXX =
ZEEFIFRTSOF
Pagna | LR
o 12|
Nota: Si los nuevos CFDI no se han incluido en la ventana CFDI, haz clic en el botén Actualizar.

Consulta Cargas

9. Haz clic en botdnConsultar avance de carga en el mensaje Archivo zip, si deseas conocer el avance de la carga del

archivo, o haz clic en el botén Cargas del panel lateral. Se desplegard la siguiente ventana.

= Trafix Miico - DEMO - CFINT) * (G Tralix Maxico - DEMO - Cangas =
| Subir Zip - T== :&
Hombre del archinmg Fercontygn complatado Tudal Precosades  Esiabos Facha de inicie. [Fecha de tirming
DOCUMENTOS_B2B_24_04_218_12_M.zp o ADDLDD Y | w0 10 Tarminaga O2USION0 10:3833  DHOSR01S 102643
Pagina 1 o1 SR Mostrando 1 - 7 de 7

Descargar Reporte de Carga



10. Marca la casilla de seleccién para elegir el archivo del cual deseas consultar el reporte a detalle.

= Tralix Midwico - DEMO - CFO(T) (30 Tralin Mixico - DEMO - Cargas
Subir zip g Descorgar reporin gl Eliminar ..
Mombre del archive Parcentae complelada Total Precesados  Esiaius Fecha de inicio Fecha de irming
+| DOCUMENTOS BI8 24 04 2019 _12_3.2p K 10000 y 0 0 Terminads: CEOS0MS 102833 QRROSR0NS 102843
Pigina 1 dei o Mostranda 1-Tda T

11. Haz clic con el botén derecho del mouse, se desplegara el siguiente mend emergente.

=l Subir zip
g Descargar reporte

@& Eliminar

Nota: Si marcas mas de una casilla de seleccién, no podras descargar el reporte, ya que la opciédescargar
reporte de este menu se deshabilitara.

12. Haz clic en la opcién Descargar reporte, se desplegara una ventana como la siguiente.

Quieres abrir o quardar documentacion_98.xkx (5,65 KB) desde sandbax.mienlaceb2b.com? Abrir Guardar ” Cancelar

13. Haz clic en el boténAbrir o Guardar, se desplegara el siguiente archivo con el reporte detallado de la Carga
Masiva de CDF(l) en formato Excel:

« Portada: Muestra el estatus general de los CFDI cargados.
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2

2 ESTATUS VALIDACION EVENTOS

7 VAUDO 8

8 INVALIDO 1

9 PENDIENTE 1]

10 CANCELADO i

11 EN PROCESO: CANCELACION 0

12 ERROR DE PROCESAMIENTO 1

13 TOTAL 10

14

15

16

i7

18

PORTADA PROCESADOS ERRORES +
Listo B [ - e——t 150%

o Procesados: Muestra la validacién de los CFDI procesados.

Inicko  Insertar Dibujar Disposicidn de pagina Férmulas Datos  Revisar Vista = Compartir [ Comentarios
- A ] Formato condicional ~ FH msertar ~ v A
1 Calibei -2 « A A e )~
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e Errores: los archivos de CFDI considerados error.
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Descargar los CFDI recibidos

Realizar la descarga en formato XML de los CFDI recibidos, para de esta manera conservar una copia local de los
mismos. Para acceder a la descarga de los CFDI recibidos, ingresa a la opcién CFDI en el panel lateral.

1. Haz clic en la casilla de seleccién del CFDI que deseas descargar. Una vez que has seleccionado el CFDI deseado, se
habilitardn los botones: Consultar Cancelados, Exportar, Ver Detalle, Descargar, Subir PDF, Reasignar a
Division, Descargar Reporte de Validacion, Notificar Cancelacién y Eliminar.
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Nota: También puedes dar clic con el botén derecho del mouse en el area de trabajo, una vez que has elegido
el CFDI que deseas descargar, se desplegara el siguiente menl emergente.



Subir CFD(I)

[&

Consultar Cancelados
b | Exportar
O [2]] Ver Detalle
g Descargar

Subir Pdf

sow Reasignar a division

J-| Descargar Reporte de Validacidn

Motificar Cancelacidn

g Descargar

2. Haz clic en el botén/opciénDescargar . Se desplegara una ventana como la siguiente, Haz clic en
la opcidn Guardar para conservar la copia del CFDI deseado.

Quieres abrir o quardar TTTO30405CCC_AAADIDI01AAA_5550_2526.xml desde sandbox.mienlaceb2b.com? Abrir Guardar = Cancelar x

3. Haz clic en el boténAbrir. Se desplegara el archivo en formato XML del CFDI que has elegido.
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Descargar el reporte de validacion

Descargar el reporte de validacién de los CFDI recibidos.Tralix™ Enlace B2B™ tiene la capacidad de realizar la
validacién de los CFDI recibidos, asimismo es posible descargar el reporte de dicha validaciéon en formato PDF. Para
descargar el reporte de validaciones de los CFDI recibidos, ingresa a la opciéon CFDI en el panel lateral.

Notas:
- Para mayor informacién sobre el tema de Validaciones de CFDI recibidos, consulta el temaValidaciones

efectuadas por Enlace B2B™ de este manual.

- La descarga del reporte de validaciones de los CFDI Unicamente se lleva a cabo en formato PDF.

- Si deseas descargar mas de un reporte de validaciones de los CFDI a la vez, la descarga de los archivos PDF se
realizara en un archivo ZIP.

- Puedes descargar un maximo de 20 reportes de Validaciones de los CFDI a la vez.

1. Haz clic en la casilla de seleccidn de los CFDI de los que deseas descargar el reporte de validacién. Una vez que has
seleccionado el CFDI deseado, se habilitardn los botones: Consultar Cancelados, Exportar, Ver Detalle,


https://wiki.tralix.com/books/enlace-b2b/page/validaciones-efectuadas-por-enlace-b2b%25E2%2584%25A2

Descargar, Subir Pdf, Reasignar a Division, Descargar Reporte de Validacion, Notificar Cancelacion y
Eliminar.
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Nota: También puedes dar clic con el botén derecho del mouse en el drea de trabajo, una vez que has elegido
el CFDI del que deseas descargar el reporte de validacién, se desplegara el siguiente mend emergente.

% | Subir CFD{I)

+— Consultar Cancelados
B | Exportar

[2] | Ver Detalle

g Descargar

B Subir Pdf
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| Descargar Reporte de Validacién

3£ Notificar Cancelacidn

& Eliminar

/~| Descargar Reporte de Validacion |

2. Haz clic en el botén/opciénDescarga Reporte de validacion . Se desplegara una
ventana como la siguiente.

Quieres abnir o guardar Validaciones_TTT030405C0C_AAADI0101AAA_5550_2526.pdf desde sandbox.mienlaceb2b.com?

Ahbrir Guardar |+ Cancelar

3. Haz clic en la opciénGuardar o Abrir. Se desplegara la siguiente ventana con el Reporte de Validaciones en
formato PDF.
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Notificar la cancelacion de CFDI

Contar con un control interno sobre las cancelaciones que el emisor del comprobante realice, es decir al notificar una
cancelacién desde EB2B no se esta cancelando la factura ante el SAT, esto es meramente informativo. Para notificar la
cancelaciéon de los CFDI, ingresa a la opcién CFDI en el panel lateral.

Notas:
¢ Unicamente se actualizan los listados del area de trabajo que marcan el CFDI como cancelado.
¢ S6lo se puede notificar la cancelacién de un CFDI a la vez.

1. Haz clic en la casilla de seleccién del CFDI del que deseas enviar la notificacion. Una vez que has seleccionado el
CFDI deseado, se habilitardn los botones: Consultar Cancelados, Exportar, Ver Detalle, Descargar, Subir Pdf,
Reasignar a Division, Descargar Reporte de Validacion, Notificar Cancelacion y Eliminar.

Nota: También puedes dar clic con el botén derecho del mouse en el drea de trabajo, una vez que has elegido
el CFDI del que deseas notificar la cancelacién, se desplegara el siguiente menl emergente.

Subir CFDYT)
Consultar Cancelados
Exportar

Ver Detalle
Descargar

Subir Pdf
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sow Reasignar a division

@ Descargar Reporte de Validacidn
¥ Notificar Cancelacidn

3 Eliminar




3£ Notificar Cancelacién

2. Haz clic en el botén/opciénNotificar Cancelaciéon . Se desplegara el siguiente mensaje de
confirmacion.

Cancelacion de Documento

Esta es Gnicamente una notificacion de
-t cancelacién y serd necesario que la

cancelacién se realice en su solucién de
generacién de CFD(I), ¢Esta seguro de que desea
cancelar el documento?

Si No

Nota: Si marcas mas de una casilla de seleccidn, no podras realizar la notificacién de cancelacién del CDF(l), ya
que la opcién Notificar Cancelacion se deshabilitara.

3. Haz clic en el boténSi para enviar la notificacién de cancelacién del CFDI al cliente. Verifica en la ventana CFDI que
el Estatus Comercial del CFDI se ha cambiado a Cancelado.
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Nota: Si no se ha cambiado el estatus comercial del CFDI haz clic en el botérActualizar .

Eliminar los CFDI invalidos o cancelados

Eliminar los CFDI invalidos o cancelados ya que al igual que los CFDI vélidos, éstos también son almacenados. Para
eliminar los CFDI recibidos, ingresa a la opcién CFDI en el panel lateral.

Notas:
e Para mayor informacion sobre el tema de Validaciones de CFDI recibidos, consulta el temcValidaciones
efectuadas por Enlace B2B™ de este manual.

¢ Los CFDI invalidos o cancelados que hayan sido eliminados desde la ventana CFDI, serdn enviado a la ventana
Eliminados y sera posible restaurarlos.

¢ S6lo es posible eliminar un CFDI invalido a la vez.




1. Haz clic en la casilla de seleccién del CFDI que deseas eliminar. Una vez que has seleccionado el CFDI deseado, se
habilitardn los botones: Consultar Cancelados, Exportar, Ver Detalle, Descargar, Subir Pdf, Reasignar a
Division, Descargar Reporte de Validacion, Notificar Cancelacién y Eliminar.
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Nota: También puedes dar clic con el botén derecho del mouse en el area de trabajo, una vez que has elegido
el CFDI que deseas eliminar, se desplegara el siguiente menl emergente.

Subir CFD{I)
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Consultar Cancelados
B | Exportar

(2| Ver Detalle

g Descargar

B Subir Pdf

<aw Reasignar a division

| Descargar Reporte de Validacidn

3 Notificar Cancelacidn

& Eliminar

2. Haz clic en el botén/opciéonEliminar . Se desplegard el siguiente mensaje de confirmacidn.

Confirmacién
9 | {Realmente desea eliminar el
\{/ documento?

| Si I No |
o Nota: Si marcas mas de una casilla de seleccién, no podras eliminar los CFDI, ya que la opcién Eliminar se
deshabilitard.

3. Haz clic en el boténSi para eliminar el CFDI que has seleccionado. Verifica en la ventana CFDI que el CFDI deseado
haya sido eliminado.
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Nota: Si alin no se ha eliminado el CFDI deseado, haz clic en el botérActualizar .

4. Haz clic en la opciénEliminados del panel lateral, para

ventana.

verificar que el CFDI eliminado se ha enviado a esta

TRALIE RH, 5. DF RLL DECV. 5 Trado Mbuico - DEMD - Diminades *
TRIDEO] TR
& (N Tk Mwio - DEMD - al
= CFD) \ait Flestourar | i) Elrmirar pars Sampes @ Vier Diade
T enmracon [ Tige dn Documenin [ Rocapior Eaisha Comernal Fechs
R o STENSCI-02 104437 AZDY-BEITE TTOE 1P s CFOON TLENITEISCY TR 1098 Rechassde [Pt
(=1 LLE S
S8 CF D Rstaciaradon
£ Contiguracién
|~ Amportsa
Paging 1 i
£B|
0 | &

Nota: Si alin no se ha eliminado el CFDI deseado, haz clic en el botérActualizar .

Restaurar los CFDI eliminados
Restaurar los CFDI, reincorporar nuevamente un CFDI al listado

gue por razones informativas sea de tu interés realizar la res
Eliminados en el panel lateral.

@ Nota: No es posible restaurar mas de un CFDI eliminado a

de la opcién CFDI en el panel lateral, ya que es posible
tauracién. Para restaurar los CFDI, ingresa a la opcion

la vez.



1. Haz clic sobre el registro del CFDI que deseas restaurar.
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@ Restaurar |
2. Haz clic en el boténRestaurar . Se desplegaré el siguiente mensaje de confirmacién.

Confirmacion

% | iEsta seguro de que desea restaurar el
) documento?

Si | No

Nota: También puedes dar clic con el botén derecho del mouse sobre el area de trabajo, se desplegara el
siguiente menu emergente, haz clic en la opcién Restaurar. Se desplegara el mensaje anterior.

o Eal Restaurar
@ Eliminar para Siempre
[%] | Ver Detalle

3. Haz clic en el boténSi para restaurar el CFDI que has seleccionado. Verifica en la ventana Eliminados que el CFDI
deseado ya no se encuentra.



[ Tradis Mésico - DEMO - Eliminados *
ST I v a0 -
Folla Tieo @6 Dooumenis Ermisor L Catatun Comitin Facha
Pigina 1 N &
o | 2|
Nota: Si aln aparece el CFDI deseado, haz clic en el boténActualizar .

4. Haz clic en la opcién CFDI del panel lateral, para verificar que el CFDI restaurado se ha enviado a esta ventana.
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Nota: Si aun no se aparece el CFDI restaurado, haz clic en el botérActualizar 5

Eliminar permanentemente los CFDI eliminados

Eliminar permanentemente los CFDI que han sido eliminados y que se encuentra en la ventana Eliminados. Para
eliminar permanentemente los CFDI, ingresa a la opcién Eliminados en el panel lateral.

1. Haz clic sobre el registro del CFDI que deseas eliminar permanentemente.
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&) Eliminar para Siempre

2. Haz clic en el boténEliminar para Siempre . Se desplegard el siguiente mensaje de
confirmacién.

Confirmacion

% , LEsta seguro de que desea eliminar el
- documento?

Si | No

Nota: También puedes dar clic con el botén derecho del mouse sobre el drea de trabajo, se desplegara el
siguiente menU emergente, haz clic en la opcidén Eliminar para Siempre. Se desplegard el mensaje anterior.

o B Restaurar
&) Eliminar para Siempre
[2] | Ver Detalle

3. Haz clic en el boténSi para eliminar permanentemente el CFDI que has seleccionado. Verifica en la ventana
Eliminados que el CFDI deseado ya no se encuentra.
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Nota: Si alin aparece el CFDI deseado, haz clic en el botonActualizar 5

CFDIs Relacionados

En el se mostrardn los CFDIS que tienen relaciones, a nivel Complemento de pagos y Documentos relacionados. Con el
objetivo de obtener una mejor visualizacién de los movimientos que contenga su comprobante original.
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1. Posicionate en el registro a consultar, da clic sobre el icono , se desplegara la informacidn relacionada.
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2. Para exportar “CFDIs Relacionados”, sélo debes elegir el o los comprobantes, activando la casilla de seleccién y

|E | Exportar reporte |
presionar el botén Exportar reporte . Se mostrara la siguiente pantalla.

| Exportacion de Documentos *

Tipo de Exportacidn: @@ CFD(I) Seleccionados Todos
Nombre del archivo:

La exportacion de todos los registros que cumplen con el filtro actual,
estara disponible dentro del ment Descargas.

Aceptar Cancelar

3. El sistema cuenta con dos tipos de exportacion:

o CFD(l) Seleccionados: Esta opcién te permitird descargar los registros previamente seleccionados, cabe
mencionar que la ventana sélo permite seleccionar un maximo de 20 registros.

o Todos: Esta opcién te permitird exportar todos los registros que cumplen con el filtro actual, deberas colocar un
nombre de archivo, y al ser exportado este archivo se encontrara disponible dentro del menu Descargas.
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