
Mediante estas acciones podrás podrá cambiar el nombre, apellidos y correo electrónico registrados del usuario y
activar o desactivar las notificaciones, así como cambiar tu contraseña.

2. Haz clic en el nombre del usuario. El sistema desplegará la siguiente ventana con los datos del usuario.

3. Coloca el cursor en el campo que desees editar y realiza las modificaciones que se requieran.

4. Haz clic en la casilla de selección correspondiente a Cambiar Contraseña en caso de que desees cambiar esta. El
sistema habilitará los campos de Nueva Contraseña y Confirmar Nueva Contraseña.

5. Coloca el cursor en el campo Nueva contraseña y anota ésta. Coloca el cursor en el campo Confirmar Nueva
Contraseña y anota nuevamente esta.

6. Haz clic en la pestaña Notificaciones por email. Se desplegará la siguiente información en la ventana.

8. Cómo editar el perfil del usuario

Nota: únicamente podrás editar los campos que están habilitados. El Usuario y el Rol no podrás modificarlos.



7. Marca la casilla de selección correspondiente a las notificaciones sobre los CFDI que desees recibir por correo
electrónico.

8. Haz clic en el botón Aceptar. El sistema regresará a la ventana principal.
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Advertencia: el sistema notificará mediante el siguiente mensaje de error cuando la contraseña que estás
registrando sea la que actualmente tienes. Deberás cambiarla.
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