8. Coémo editar el perfil del usuario

Mediante estas acciones podras podrd cambiar el nombre, apellidos y correo electrénico registrados del usuario y
activar o desactivar las notificaciones, asi como cambiar tu contrasefia.

2. Haz clic en el nombre del usuario. El sistema desplegara la siguiente ventana con los datos del usuario.

Perfil ¥

Datos personales H MNotificaciones por email

Usuario: | sofanor
Mombre: | Sofanor Cateto
Apelidos: | Van Damm

Email: | emet  @hotmmail.com

Rol: | Admin

r de Negocio b

Cambiar Contrasefia: ()]

Awviso de Privacidad

| Aceptar || Cancelar |

3. Coloca el cursor en el campo que desees editar y realiza las modificaciones que se requieran.
@ Nota: Gnicamente podras editar los campos que estan habilitados. El Usuario y el Rol no podras modificarlos.

4. Haz clic en la casilla de seleccion correspondiente a Cambiar Contrasefia en caso de que desees cambiar esta. El
sistema habilitarad los campos de Nueva Contrasefia y Confirmar Nueva Contraseia.

LY

Cambiar Contrasefia:
Nueva Contrasefia:

Confirmar nueva contrasefia:

[ La contrasefia no puede ser vaci. Privacidad

5. Coloca el cursor en el campo Nueva contrasefla y anota ésta. Coloca el cursor en el campo Confirmar Nueva
Contrasefia y anota nuevamente esta.

6. Haz clic en la pestafia Notificaciones por email. Se desplegara la siguiente informacién en la ventana.



Perfil %]

Datos personales ” Notificaciones por email

Seleccione la frecuencia de las notificaciones que le legardn por correo.

— Por Evento
[] CFD{) Invalidos

[ CFD{) Validos

| Aceptar || Cancelar |

7. Marca la casilla de seleccién correspondiente a las notificaciones sobre los CFDI que desees recibir por correo
electrénico.

8. Haz clic en el boton Aceptar. El sistema regresara a la ventana principal.

A Advertencia: el sistema notificarda mediante el siguiente mensaje de error cuando la contrasefia que estas
registrando sea la que actualmente tienes. Deberds cambiarla.

Error

' Ingrese una contrasefia diferente a la
actual.

[ Aceptar J
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