Cambios en Clientes

La actualizacién a la versioén 4.0 incluye los siguientes cambios:
Modulo Clientes

En el apartado de Clientes, se debe considerar lo siguiente:

e Los datos del Nombre (Razén Social) y Domicilio Fiscal (C.P.) del receptor de la factura en esta versién se
vuelven requeridos, es decir de uso obligatorio.

e Asi como también elRégimen Fiscal. Para ello es necesario actualizar y/o confirmar los datos de nuestros
Clientes previamente registrados.

Para actualizar la informaciéon correspondiente a datos del Cliente, es necesario primeramente descargar la Constancia
de Situacién Fiscal. Para conocer el proceso da clic aqui.

1. Ingrese al médulo deClientes que se encuentra en el panel lateral. Identifique el cliente a actualizar y de clic en el
botén Editar.
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Le recordamos que los campos marcados con un asterisco &) son requeridos. Por lo que deberd considerar la
captura de esta informacion.

2. Actualice laInformacién del Cliente de acuerdo a la informacién obtenida de la Constancia de Situacién Fiscal. El
nombre del receptor se debe registrar en MAYUSCULAS, y de igual forma como se encuentra en la Constancia de
Situacién Fiscal, respetando nimeros, espacios y signos de puntuacién, como lo muestra la siguiente imagen. Al
finalizar de clic en el botén Aceptar para guardar los cambios.


https://wiki.tralix.com/books/cambios-fiscales-2022-mfn/page/consulta-y-descarga-de-la-constancia-de-situaci%25C3%25B3n-fiscal#:~:text=de%20Pago%202.0-,Consulta%20y%20descarga%20de%20la%20Constancia%20de%20Situaci%25C3%25B3n%20Fiscal,-Pregunta%20frecuentes%20de

CLIENTES

Informaciin de cllente edilado

Aztn sos

UMENEZ ESTRADA SALAS “

R TS

Rezidena dooa

« Deves Dgetlonaies

mine

by cortects

= e

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

[ LS Pty |

Datas de identificacion del Contribuyents.
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Para mas informacidn, lo invitamos a revisar el manual de usuario en la seccionAdministrar clientes.

También puede consultar los siguientes video tutoriales:

e Alta de clientes
e Edicion de clientes
¢ Eliminacion de clientes

Le recordamos que esta documentaciéon sélo ofrece una base respecto a la normativa, pero no debe
A considerarse como un asesoramiento legal. Por lo que le sugerimos asesorarse con su equipo fiscal y/o legal
para el llenado y cumplimiento correcto de esta informacién.
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